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Erasmus+ Delegacje, ryczatt, umowy i wynagrodzenia

Jak rozlicza¢ delegacje? Jak wyptaci¢ wynagrodzenie koordynatorowi i
ksiegowej i na jakich zasadach zatrudniac? Jakie sg zasady wyptaty
godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli? Wyptacanie wsparcia

indywidualnego
Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do ksiegowych obstugujacych szkoty objete programem Erasmus
+, w tym pracownikéw CUW czy ZEAS.

Czy mozna dokonac przelewu ryczattu, jezeli rachunek jest w Euro, a uczen podat konto w PLN?
Zakres szkolenia obejmuje najbardziej problematyczne kwestie zwigzane z prawidtowym zatrudnianiem
nauczycieli do projektu, wyptacaniem godzin ponadwymiarowych, rozliczaniem delegacji, ksiegowan
ryczattu dla nauczyciela.

W programie m.in.:

e Jak pisa¢ umowy zlecenia w programie Erasmus+?

e Czy wyptate wynagrodzenia dla koordynatora i ksiegowej mozna ponies¢ pod koniec realizacji
projektu?

¢ Jak wynagradza¢ wyjazd nauczyciela za granice i jednoczesng nieobecnos¢ w pracy?

* Jaka jest stawka na umowe zlecenia dla koordynatora lub ksiegowosci?

¢ Czy nauczyciel oddelegowany na mobilnos¢ musi mie¢ wystawiong delegacje?

e Jezeli projekt jest w formie ryczattu, to czy nalezy przedktadac faktury i inne dokumenty ksiegowe do
ksiegowosci?

e Czy wsparcie indywidualne obliczamy wg stawek podawanych przez FRSE?

Szczegdtowy program szkolenia:
1. Umowy z opiekunami/nauczycielami

e Jak zatrudnia¢ nauczycieli do programéw Erasmus, gdy do tej pory wynajmowano firme zewnetrzng,
a teraz nie mozna tego zrobic?

e Jak rozwigzac problem zatrudniania nowych nauczycieli, ktérzy nie znajg uczniéw, w sposéb zgodny
z Karta Nauczyciela?

¢ Czy nauczyciel moze otrzymac¢ umowe zlecenia? Czy koordynator-nauczyciel moze mie¢ podpisang
umowe zlecenia z projektu?

e Jak pisa¢ umowy zlecenia w programie Erasmus+?

e Czy wynagrodzenie dla nauczyciela petnigcego funkcje koordynatora projektu moze by¢ wyptacone
na podstawie odrebnej umowy zlecenia? Czy nauczycielowi mozna wyptaci¢ srodki z tytutu umowy
zlecenia prowadzenia projektu?

e Czy nauczyciel bedacy opiekunem grupy moze mie¢ wynagrodzenie na podstawie umowy zlecenia,
czy tylko z godzin ponadwymiarowych? Czy z nauczycielem pracujgcym w szkole, zamiast wyptaty
godzin ponadwymiarowych, mozna zawrze¢ umowe zlecenia?
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Jaka umowe podpisac z emerytowanym nauczycielem, ktory bedzie petni¢ funkcje opiekuna? Czy
moze by¢ to umowa o wolontariat?

Czy stosowac regulaminy wynagradzania wewnetrzne, czy np. umowy zlecenia? Co jest
korzystniejsze?

Czy godziny realizowane przez nauczycieli z przepisu art. 35 w ramach Erasmus+ wliczane sg do
limitu 276 godzin miesiecznie zaangazowania w projekty?

Czy na czas job shadowing nauczyciele powinni wzig¢ bezptatny urlop w placéwkach?

2. Umowy z ksiegowymi rozliczajacymi projekt

Na jakich zasadach zatrudniany jest koordynator lub ksiegowa? Czy w oparciu 0 umowe zlecenia?
Czy jest oficjalny wzér na powotanie ksiegowego?

Czy cztonkowie zespotu projektowego majg mie¢ umowe zlecenia?

Czy ksiegowa z CUW powinna mie¢ umowe zlecenia ze szkota, w ktérej realizowany jest projekt?
Ksiegowa pracujgca w szkole i jednoczesnie rozliczajgca projekt. Czy stosowaé wobec niej umowe
zlecenia do projektu, czy dodatek specjalny?

Czy ksiegowa moze mie¢ wyptacone godziny ponadwymiarowe? Czy musi mie¢ podpisang umowe
zlecenia?

3. Srodki przeznaczone na wynagrodzenia

Czy projekty Erasmus majg dodatkowe Srodki przeznaczone na wynagrodzenia?

Czy sg okreslone stawki i limity srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenie koordynatora i
ksiegowej? Czy prawie cate wsparcie organizacyjne moze by¢ przeznaczone na ten cel?

Jak i kiedy ubiegac sie o wynagrodzenie dla koordynatora programu oraz ksiegowosci?

Jaka jest stawka na umowe zlecenia dla koordynatora lub ksiegowosci?

Czy sg widetki miesiecznego wynagrodzenia koordynatora i ksiegowej, mieszczace sie ramach, tzw.
dobrej praktyki?

Czy dyrektorowi mozna wyptaci¢ srodki z Erasmusa ze wzgledu na czynnosci, ktére wykonuje:
zawieranie umow i ich analiza, ponoszenie odpowiedzialnosci?

Kiedy nalezy wyptaci¢ wynagrodzenie, jezeli projekt kohczy sie w grudniu?

Czy wyptate wynagrodzenia dla koordynatora i ksiegowej mozna ponies¢ pod koniec realizacji
projektu?

Jak wyptaci¢ wynagrodzenie koordynatorowi i ksiegowej przy projekcie z akredytacjg?

Jezeli nauczyciel jest koordynatorem, to czy stawke za godzine moze miec ustalong dowolnie?
Co, jezeli w CUW ksiegowa nie ma wynagrodzenia?

Czy wynagrodzenie dla koordynatora, ksiegowej i nauczycieli jest osktadkowane i opodatkowane?
Czy kwota wynagrodzenia ma by¢ ryczattowa, czy godzinowa na zlecenie? Jak jest preferowane?
Czy ksiegowa moze mie¢ wynagrodzenie ze Srodkéw organizacyjnych projektu bez nazywania tego
,dodatkiem”?

Jezeli zdecydujemy sie na pomoc koordynatora zewnetrznego w kwestiach merytorycznych, to z
jakich Srodkéw mozna mu zaptacic?

Czy koordynatorowi lub ksiegowemu w szkole musi ptaci¢ firma zewnetrzna? Czy moze to robic
dyrektor bezposrednio z budzetu szkoty?

Czy ubezpieczenie nauczycieli finansujemy z Erasmusa?
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4. Zasady wyptaty godzin ponadwymiarowych

Czy wyptacane powinny by¢ godziny nadliczbowe dla nauczycieli?

Jakie sg zasady wyptaty godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli w ramach programu Erasmus+?
Czy wyptata godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli za kurs przygotowawczy odbywa sie na
podstawie przepiséw Karty Nauczyciela?

Jezeli nauczyciel prowadzi dodatkowe godziny dla ucznia w ramach wsparcia wtgczania do
organizacji, to czy traktujemy to jako godziny nadliczbowe, czy nalezy zawrze¢ z nim umowe
zlecenia?

W jaki sposéb nalezy wynagradzac koordynatoréw programéw Erasmus, gdy sg nauczycielami - czy
ptaci¢ im za nadgodziny, czy zawrze¢ umowe zlecenie?

Jako koordynator projektu zatrudniony jest nauczyciel na podstawie Karty Nauczyciela. Czy to
oznacza, ze za kazda godzine przepracowang w ramach Erasmus+ otrzymuje wynagrodzenie wg
stawki zaszeregowania jako godzine ponadwymiarowg?

Czy godziny ponadwymiarowe z programu Erasmus+ nie sg ujete w arkuszu organizacyjnym szkoty?
W szkole za dni, w ktérych nauczyciel przebywata na wycieczce z dzie¢mi, nauczyciel zachowuje
prawo do wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe, ktérych nie zrealizowat z uwagi na wyjazd.
Czy wyptata nauczycielowi delegacji za wyjazd nie zwalnia nas z obowigzku wyptaty wynagrodzenia
za te godziny?

5. Delegacje / rozliczanie delegacji / wyptacanie diet

Czy wyjazd nauczycieli bedacych opiekunami na Erasmus stanowi podréz stuzbowg?

Jak rozwigzac kwestie wyjazdu nauczycieli w czasie wakacji - czy powinno to by¢ traktowane jako
delegacja, urlop, czy inna forma?

Czy nauczyciel oddelegowany na mobilnos¢ musi mie¢ wystawiong delegacje?

Jak wynagradzac wyjazd nauczyciela za granice i jednoczesng nieobecno$¢ w pracy?

Nauczyciele jako opiekunowie. Czy delegacje rozliczamy na podstawie przepiséw Rozporzadzenia w
sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej?

Jaka dokumentacje w celach ZUS nalezy wypetni¢ na czas wyjazdu nauczycieli jako opiekundéw
grupy?

Czy delegacja zwigzana z wizyta przygotowawczg lub monitorujacg jest kwalifikowalna?

Czy w przypadku ryczattu na wyjazd do Hiszpanii dla nauczyciela nalezy dodatkowo wyptacic
delegacje?

Czy koszt rozliczenia delegacji mozna zawrze¢ w wysokosci wsparcia indywidualnego?

Nauczyciele polecieli na kurs. Bilet, wyzywienie i hotel mieli zapewnione. Na lotnisko dojechali sami.
Czy nalezy im wyptaci¢ delegacje za dojazd na lotnisko oraz diete w wysokosci 25% za kazdy dzieh
pobytu ze wsparcia organizacyjnego?

Co w przypadku, gdy dofinansowanie sktada sie ze srodkéw budzetu europejskiego i Srodkéw
budzetu krajowego? Czy rozliczamy delegacje i wyptacamy 25%?

Co z obowigzkiem wyptaty zaliczki na delegacje w kwocie 25%?

Nauczyciel wyjechat z mtodziezg jako opiekun. Wyptacono 25% diety jako kieszonkowe. Dlaczego nie
traktujemy tego jako delegacje?

Czy roznice delegacji 25% mozna wyptaci¢ z budzetu szkoty, jezeli na wsparciu organizacyjnym
mamy za mato Srodkéw?
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e Jezeli opiekunowie w projekcie otrzymujg kieszonkowe, to czy mozna wyptaci¢ delegacje?

Czy przy wyjazdach nauczycieli rozlicza¢ je na podstawie delegacji, czy wyptaca¢ kieszonkowe?
Jak rozlicza¢ delegacje nauczycieli wyjezdzajacych na programy Erasmus?

Czy prawidtowe jest wyptacanie swoim pracownikom delegacji zagranicznej, jezeli majg wszystko
zapewnione?

Po jakim kursie rozlicza¢ delegacje?

Czy w delegacjach zagranicznych nauczycieli-opiekunéw wyliczamy réznice kursowe?

Czy najpierw wyptacana jest dieta nauczycielowi, a pdzniej rozliczenie delegac;ji? Jaki stosujemy
kurs?

Czy wizyta przygotowawcza moze by¢ rozliczona jako delegacja zagraniczna?

6. Ryczatt / wsparcie indywidualne

e Czy mozna wyptaci¢ koordynatorowi pienigdze na wsparcie indywidualne ryczattem w catosci?

e Jak ksiegowac ryczatt dla nauczyciela?

e Czy caty ryczatt (wsparcie indywidualne i podréz) mozna wyptaci¢ opiekunom prawnym
niepetnoletniego uczestnika mobilnosci?

e Jezeli wyptacamy pienigdze na wsparcie indywidualne mtodziezy, to czy traktujemy to jako ryczatt,
czy zaliczke?

e Czy wsparcie indywidualne w catosci moze by¢ wyptacone uczestnikowi projektu?

e Czy wsparcie indywidualne obliczamy wg stawek podawanych przez FRSE?

e Czy mozna zrobi¢ przesuniecie z kategorii wsparcie indywidualne na podréz?

e Czy mozna przestac do instytucji posredniczacej w Hiszpanii wszystkie srodki dla uczniéw na
wsparcie indywidualne i na miejscu organizator przejmie na siebie wszystkie optaty i kieszonkowe, a
pdZniej obcigzy fakturg za catos¢?

e Czy wizyty przygotowawcze mozna wyptacac ryczattem? Czy wizyta przygotowawcza i obserwacja
pracy moze by¢ wyptacona w formie ryczattu?

e Uczestnicy podpisujg umowe i otrzymujg 100% dofinansowania. Rozliczajg sie ryczattowo. Po
powrocie przektadajg tylko certyfikaty. Czy powinnismy wymagac innych dokumentéw w postaci
delegacji czy biletow?

e Jezeli projekt jest w formie ryczattu, to czy nalezy przedktadac faktury i inne dokumenty ksiegowe do
ksiegowosci?

e Czy mozna dokonad przelewu ryczattu, jezeli rachunek jest w Euro, a uczen podat konto w PLN?

e Jezeli ze wsparcia indywidualnego zaptacimy hotel i wyzywienie, to czy pozostatg kwote
przypadajacg na ucznia szkoty sredniej wyptaci¢ w formie ryczattu uczniowi?

e Z czego wynika zastosowanie do kosztéw ryczattowych kurséw KE?

e Jaki dokument stanowi potwierdzenie dla ksiegowosci, jezeli nauczyciel wyjezdza na job shadowing i
otrzymuje ryczatt w ztotéwkach?

Prowadzacy:

Giéwna ksiegowa w Zespole Szkét im. C.K. Norwida w Swidniku, nauczyciel przedmiotéw:
biznes i zarzadzanie, podstawy przedsiebiorczosci, doradztwo zawodowe, pedagog specjalny,
specjalista do spraw ksiegowych w firmie handlowo-ustugowej.
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0d 2019 roku gtéwna ksiegowa w Zespole Szkét im. C.K. Norwida w Swidniku, odpowiedzialna za
kompleksowe prowadzenie ksiegowosci placéwki, w tym opracowanie planéw budzetowych, sporzadzanie
sprawozdan (GUS, PFRON), obstuge projektéw unijnych oraz wdrazanie procedur finansowych.

Jako nauczyciel prowadzi zajecia z przedmiotéw takich j-ak biznes i zarzadzanie, podstawy
przedsiebiorczosci oraz doradztwo zawodowe - realizujac programy dydaktyczne dostosowane do potrzeb
uczniéw szkoét ponadpodstawowych, w tym miodziezy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

Wczesniej przez ponad 20 lat pracowata jako ksiegowa w przedsiebiorstwie handlowo-ustugowym, gdzie
zajmowata sie kompleksowgq obstuga finansowa firmy, w tym rozliczeniami podatkowymi, ksiega gtéwna,
kontrolg naleznosci i zobowigzan oraz wspétpraca z instytucjami zewnetrznymi.

Osiagniecia:

¢ wieloletnie doswiadczenie w ksiegowosci w sektorze publicznym i prywatnym

e wdrazanie planéw finansowych w placéwce oswiatowej i skuteczne zarzadzanie budzetem

e prowadzenie zaje¢ edukacyjnych z zakresu ekonomii, przedsiebiorczosci i doradztwa zawodowego

e samodzielne rozliczanie projektéw finansowanych ze srodkéw UE

e wspottworzenie nowoczesnych narzedzi edukacyjnych i finansowych dla szkoty

¢ obstuga zaawansowanych systemoéw finansowo-ksiegowych: ABAK, Comarch, Vulcan Optivum,
Vendis, Ptatnik, PUE, SIOBestia

Wyksztatcenie:

e Wyzsza Szkota Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu - doradztwo zawodowe

Lubelska Szkota Wyzsza - pedagog specjalny

Wyzsza Szkota Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu - przygotowanie pedagogiczne
Wyzsza Szkota Menedzerska w Warszawie - zarzadzanie i marketing, specjalnos¢: zarzadzanie
przedsiebiorstwem w zintegrowanej Europie

Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie - zarzgdzanie przedsiebiorstwem,
specjalnos¢: marketing i strategia

Terminy i szkolenia

Data: 07 lipca 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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