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Akty zagraniczne w USC

Jakie réznice wystepujg w dokumentacji w zaleznosci od kraju
pochodzenia i jakie procedury nalezy stosowac, aby uznac te
dokumenty w Polsce? Kiedy i w przypadku jakich aktéw jest potrzebne

apostille? Kiedy nie ma potrzeby takiego poswiadczenia?
Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw Urzedu Stanu Cywilnego, ktérzy na co dzien
zajmuja sie transkrypcja i uznawaniem zagranicznych dokumentéw, wyrokéw oraz orzeczen.

Jakie sa gtowne réznice w dokumentach stanu cywilnego w Niemczech, Holandii, Nowym Jorku,
Las Vegas, Hiszpanii i Turcji? Jak rozpoznac autentycznos¢ aktéw matzenstwa, urodzenia i
zgonu wydanych w tych krajach?

Uczestnicy szkolenia zapoznaja sie z r6znymi wzorami dokumentéw najczesciej wystepujacych przypadkow
krajéw europejskich i pozaeuropejskich, a takze przestudiuja instrukcje jak prawidtowo ustalac ich
autentycznosc.

W programie m.in.:

e Jakie sg zasady i procedury dotyczace wydawania polskich aktéw stanu cywilnego na podstawie
zagranicznych dokumentéw?

e Jakie sg réznice w dokumentacji wymaganej do transkrypcji aktéw stanu cywilnego w réznych
krajach? Kiedy i jakie dodatkowe dokumenty moga by¢ wymagane w celu potwierdzenia waznosci
zagranicznych aktéw stanu cywilnego?

* Jakie sg procedury ustalania autentycznosci zagranicznych aktéw stanu cywilnego przed ich
transkrypcja do polskich rejestrow?

* Jakie s3 wymagania dotyczace dokumentéw w réznych krajach, szczegdlnie w panstwach
sgsiednich? Jakie wygladaja dokumenty wydawane przez poszczegdlne panstwa, jak mozna
rozpoznac ich autentycznos¢?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

¢ Zestawienie - spis krajow wydajgcych dokumentacje drogg elektroniczng oraz wzory dokumentéw.

e Wzory aktéw zagranicznych krajow europejskich - najczestsze przypadki.

e Wzory aktéw zagranicznych krajéw pozaeuropejskich - najczestsze przypadki.

e Wzér informacji dla obywatela - jak uzyskac dany akt stanu cywilnego? Informacje o optatach
skarbowych oraz wymaganych dokumentach.

Szczego6towy program szkolenia:
1. Transkrypcja zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego

e Czy mozna oryginalny akt biatoruski wypozyczy¢? Dokonalismy transkrypcji, a teraz otrzymalismy
wniosek o wypozyczenie. Motywuja to tym, ze wyjezdzaja na Biatorus i go potrzebuja za granica.

e Czy odmowa zwrotu dokumentéw zagranicznych jest w formie decyzji?

e Jezeli ttumaczenie pomocnicze nie odzwierciedla tresci aktu, to czy wymagamy ttumaczenia
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dokonanego przez ttumacza przysiegtego?

e Co z aktami matzehstw w Chicago w formie elektronicznej? Prébowalismy zweryfikowac poprzez kod
QR, ale wyswietla sie informacja, ze w nie ma takiej mozliwosci w Polsce.

e Co z wyrokami rozwodowymi z Biatorusi i Ukrainy wydanymi przed 2009 r.?

e Biatoruskie zaswiadczenie o zawarciu matzenstwa wydane na podstawie aktu poswiadczajgcego
zawarcie matzenstwa - dokument wydany po rozwodzie. Co z takim dokumentem?

e Jakie sg specyficzne wymagania i wyzwania zwigzane z transkrypcjg zagranicznych aktéw stanu
cywilnego w polskim systemie prawnym?

e Jakie sg najnowsze konwencje i umowy miedzynarodowe, ktére mogg wptyngé na procedury
transkrypcji i uznawania dokumentéw zagranicznych? Jakie sg gtéwne zmiany w tych umowach,
ktére nalezy wzig¢ pod uwage?

e Jakie kluczowe zmiany ustawowe wejdg w zycie we wrzesniu, w tym te dotyczace pomocy
obywatelom Ukrainy? Czy na urzedy stanu cywilnego spadna nowe obowigzki?

* Jakie s3 wymagania dotyczace transkrypcji zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego w Polsce?

* Jakie problemy moga pojawic sie przy wspétpracy z ttumaczami przysiegtymi w kontekscie
zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego?

¢ Jak wyglgda wspétpraca z konsulatami przy uznawaniu zagranicznych aktéw stanu cywilnego? Ktére
kraje wymagaja szczegdlnej uwagi, a w ktérych przypadkach wystarczy tylko odpis, ttumaczenie, a
kiedy potrzeba poswiadczenia przez konsula?

* Jakie sg najlepsze praktyki przy uznawaniu i transkrypcji zagranicznych aktéw urodzen, matzenstw i
rozwoddéw? Jakie sg réznice w wymaganiach miedzy krajami, jesli chodzi o potrzebe apostille,
poswiadczeh MSZ, czy konsuléw?

e Jakie typy dokumentéw zagranicznych moga by¢ uznane do transkrypcji w Polsce? Jak rézne kraje
podchodza do dokumentacji dotyczacej stanu cywilnego, i jak to wptywa na proces transkrypc;ji?

e Jakie réznice wystepuja w dokumentacji w zaleznosci od kraju pochodzenia i jakie procedury nalezy
stosowa¢, aby uznac te dokumenty w Polsce?

¢ Czy wszystkie dokumenty zagraniczne sg u nas uznawane, a jesli nie, jakie sa kryteria ich
akceptac;ji?

* Jakie wyzwania napotykajg urzedy przy transkrypcji aktéw matzenstw zawieranych w krajach
trzeciego Swiata, gdzie brakuje petnej dokumentacji lub istniejg watpliwosci co do stanu cywilnego
0s0b? Jak je rozwigzac?

* Jakie s3 wymogi dotyczace transkrypcji i umiejscowienia aktéw stanu cywilnego z krajéw
pozaeuropejskich, takich jak Maroko czy Indonezja?

* Jakie sg najczestsze problemy zwigzane z ttumaczeniem dokumentéw zagranicznych, w tym
pojawiajgce sie literéwki i btedy ttumaczeniowe - jakie sg najlepsze praktyki, aby unikng¢ btedéw w
procesie transkrypcji? Na co zwréci¢ szczegdlng uwage?

e Jakie sg procedury dotyczace transkrypcji zagranicznych aktéw stanu cywilnego oraz dodawania
wzmianek i przypiskéw do tych aktéw?

e Jak powinna wygladac prawidtowa wspétpraca USC z ttumaczem przysiegtym? Kiedy i jakie
dokumenty nalezy ttumaczyc¢?

¢ Jakie sg najczestsze problemy zwigzane z transliteracjg imion i nazwisk w aktach stanu cywilnego,
zwtaszcza gdy rdznig sie one miedzy ttumaczeniem a paszportem?

e W jaki sposéb nalezy postepowac przy rejestracji zgonu cudzoziemca w Polsce, gdy nie ma
dostepnego ttumacza przysiegtego dla jezyka ojczystego zmartego? Kiedy dopuszczalne jest
ttumaczenie dokumentu najpierw na angielski, a nastepnie na polski? Czy taka praktyka jest zgodna
Z przepisami?
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e Jakie sg najczestsze problemy z transkrypcja aktéw stanu cywilnego z Holandii i jak je rozwigzywac?

e Jakie sg procedury i wyzwania zwigzane z przetwarzaniem aktéw stanu cywilnego z krajéw, takich
jak Norwegia? Jakie alternatywne dokumenty moga by¢ wymagane?

e Jakie sg procedury migracji i odtwarzania aktéw stanu cywilnego z krajow skandynawskich w celu ich
wpisania do polskich ksigg? Jakie wyzwania mozna napotka¢ podczas tego procesu, zwtaszcza gdy
brakuje standardowych dokumentéw typowych dla polskiego systemu?

e Jakie dokumenty elektroniczne wydaja jednostki z innych panstw? Jakie sg procedury weryfikacji ich
autentycznosci? Co zrobi¢ w przypadku watpliwosci dotyczacych takich dokumentdéw i z kim sie
kontaktowac aby rozwia¢ watpliwosci?

¢ Jakie sg procedury postepowania w przypadku, gdy dany kraj wydaje dokumenty wytgcznie w formie
elektronicznej, np. w Argentynie akt urodzenia lub apostille? Jak radzi¢ sobie z sytuacjami, w ktérych
polski USC nie moze przyja¢ elektronicznych dokumentéw, mimo ze nie istnieje inna forma ich
wydania?

e Jak potwierdzi¢ autentycznos¢ wydanych dokumentéw elektronicznie?

* Jakie sg wyzwania zwigzane z rejestracjg urodzen, matzenstw i zgonéw, gdy dokumenty sg
dostarczane w formie elektronicznej? Jak postepowac w sytuacjach, gdy polskie USC odmawiaja
przyjecia elektronicznych dokumentéw, a wnioskujacy nie majg mozliwosci uzyskania ich w formie
papierowej? Jak rozwigzac problem z elektronicznymi dokumentami rozwodowymi, ktére sg
przesytane przez sady na maila, ale wymagajg dodatkowej autoryzacji przez polskie urzedy?

e Jak zapewnic¢ prawidtowy przebieg archiwizacji?

2. Uznawanie wyrokow i orzeczen

* Jakie sg zalecenia dotyczace realizacji procedur przez ambasade w kontekscie uznawania
zagranicznych aktéw stanu cywilnego?

e Jakie sg zasady uznawania wyrokdéw i orzeczen z zagranicy w polskim systemie prawnym?

e Jak skutecznie uznawac zagraniczne dokumenty zwigzane ze zmianami stanu cywilnego w
przypadkach, gdy osoby mieszkajg za granica, np. w Hiszpanii lub krajach skandynawskich?

e Jakie wyzwania niesie zawieranie zwigzkdw matzenskich za pomoca aplikacji telekomunikacyjnych,
jak to ma miejsce na Ukrainie? Jak polskie urzedy powinny postepowac w przypadku obywateli
zawierajgcych takie matzenstwa za granicg?

e Jakie sg gtéwne problemy zwigzane z uznawaniem aktéw stanu cywilnego z krajow o
skomplikowanych lub niejasnych procedurach, takich jak Syria? Jakie dokumenty sg niezbedne do
uznania takich aktéw w Polsce?

3. Potwierdzanie autentycznosci zagranicznych dokumentéw

* Jakie s3 wymogi dotyczace przyjmowania zagranicznych aktéw stanu cywilnego? Kiedy konieczne
jest potwierdzenie ich autentycznosci oraz jak zrobi¢ to poprawnie?

¢ Jak weryfikowa¢, czy wyrok zagranicznego sadu jest prawomocny i jakie sg procedury zwigzane z
jego uznaniem?

e Jakie sg zasady uznawania autentycznosci zagranicznych dokumentéw w réznych krajach? Kiedy
nalezy wymagac apostille, a kiedy wystarczg inne formy potwierdzenia?

* Jakie sg gtéwne réznice w dokumentach stanu cywilnego w Niemczech, Holandii, Nowym Jorku, Las
Vegas, Hiszpanii i Turcji? Jak rozpozna¢ autentycznos¢ aktéw matzenstwa, urodzenia i zgonu
wydanych w tych krajach?

e W jaki sposéb mozna skutecznie weryfikowac autentycznosc i zgodnos¢ dokumentéw rozwodowych z
réznych standéw USA przed ich przyjeciem do polskich aktéw stanu cywilnego?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

e Jak postepowac w przypadku réznorodnych aktéw stanu cywilnego pochodzacych ze Stanéw
Zjednoczonych, gdzie kazdy stan ma odrebne przepisy i formy dokumentéw? Jakie sg najlepsze
praktyki w zakresie konsultacji z konsulatami w celu potwierdzenia autentycznosci i zgodnosci tych
dokumentéw z polskimi wymaganiami?

* Jakie procedury nalezy zastosowac przy weryfikacji autentycznosci aktéw matzenstwa z krajéw spoza
UE, takich jak Paragwaj, Hawaje czy Egipt, gdzie czesto trudno stwierdzi¢, co jest imieniem, a co
nazwiskiem? Jak postepowac w przypadku aktéw, ktére zawierajg apostille, ale brakuje w nich
istotnych informaciji, takich jak swiadkowie czy nazwiska po zawarciu matzenstwa?

e Kiedy i w przypadku jakich aktéw jest potrzebne apostille? Kiedy nie ma potrzeby takiego
poswiadczenia? W jakich przypadkach nalezy dopetni¢ dodatkowych formalnosci poza apostille do
uznania takich aktéw?

* Jakie najnowsze regulacje dotyczace aktéw stanu cywilnego zostaty wprowadzone w innych krajach?
Jakie zmiany w zarzadzaniu rejestracjg stanu cywilnego obowigzujg w réznych panstwach, i ktére z
tych zmian moga wptyng¢ na procedury uznawania i respektowania wyrokéw oraz przepiséw
zagranicznych w Polsce?

e Jakie sg réznice w przepisach dotyczacych rejestracji stanu cywilnego w réznych krajach? Ktére
zmiany i uproszczenia w dokumentach mozna uzna¢, a ktére wymagaja dodatkowej weryfikacji?

4. Rozwody

¢ Jak nalezy postepowac przy uznawaniu zagranicznych rozwodéw w polskim systemie prawnym?

* Jakie sg kluczowe zasady dotyczace weryfikacji i wpisywania zagranicznych rozwodéw do polskich
akt, aby byty one zgodne z polskim prawem?

e Jakie kroki nalezy podja¢, aby uznac zagraniczne rozstrzygniecia dotyczace rozwodéw oraz uznania
dzieci i ich nazwisk?

e Jakie sg najnowsze wytyczne dotyczace uznawania zagranicznych rozwoddéw, w tym rozwoddéw w
Wielkiej Brytanii? Jakie specjalne oznaczenia i procedury s wymagane przy transkrypcji takich
aktow?

¢ Jakie sg specyficzne procedury rozwodowe w wybranych krajach, takich jak Dominikana? Jakie kroki
nalezy podjg¢, aby uznad zagraniczne rozwody w Polsce?

* Jakie sg réznice w procedurach przed i po Brexicie oraz jak radzi¢ sobie z nowymi wyzwaniami
zwigzanymi z przepisami miedzynarodowymi?

o W jaki sposéb sprawdzic¢ i potwierdzi¢ prawomocnos¢ rozwodu przeprowadzonego za granicg? W
jakich przypadkach nalezy zgda¢ dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych rozwéd, a w jakich
krajach wystarczy standardowe potwierdzenie?

e Kiedy rozwody i inne orzeczenia musza by¢ potwierdzone przez polskie sadownictwo, a kiedy nie?

5. Matzenstwo

* Jakie dokumenty musza dostarczy¢ cudzoziemcy, aby ich matzehstwo mogto by¢ zarejestrowane w
Polsce, i jak mozna skutecznie poinformowac ich o0 wymaganych procedurach?

¢ W jaki sposéb mozna utatwic proces rejestracji matzenstw cudzoziemcéw, aby zminimalizowac
problemy zwigzane z dostarczaniem i ttumaczeniem dokumentéw?

¢ Jak postepowac w przypadku dokumentéw slubnych uzyskanych za granica, zwtaszcza w krajach
azjatyckich lub afrykanskich, takich jak Indonezja czy Maroko?

* Jakie s3 wyzwania zwigzane z rejestracjg Slubéw zawieranych miedzy obywatelem a cudzoziemcem,
szczegdlnie gdy mtodzi wybierajg egzotyczne lokalizacje na ceremonig?

* Jakie réznice wystepuja w dokumentacji wymaganej przy zawieraniu Slubdw z cudzoziemcem? Jakie
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urzedy i instytucje obcego panhstwa nalezy zawiadomi¢ w przypadku takiego Slubu? Jakie sg zasady
dotyczace przyjmowania nazwisk przy zawieraniu takiego matzenstwa? Jak sprawa wyglada z
przyjmowaniem nazwiska przez dziecko?

e W jaki sposéb przeprowadza¢ zmiany nazwiska na podstawie zagranicznych aktéw, szczegdlnie w
przypadkach zwigzanych z Holandig?

¢ Jakie sg aktualne przepisy dotyczgce zmiany nazwisk w Polsce? Jakie praktyczne problemy mogg
wystgpi¢ w procesie zmiany nazwiska, zaréwno w kraju, jak i w kontek$cie miedzynarodowym?

e Czy przy wydawaniu zaswiadczen dla ksiedza do Slubu konkordatowego narzeczony moze w jednym
urzedzie spisa¢ zapewnienie, a narzeczona w innej jednostce? Kto wydaje w takim razie takie
zaswiadczenie - w urzedzie gdzie ostatnio sktadane zostato zapewnienie czy w jednostce, w ktérej
odbedzie sie Slub?

6. Uznawanie dzieci

e Jakie procedury obowigzujg przy transkrypcji aktu urodzenia dziecka, ktérego rodzice nie sg
matzehstwem, zwtaszcza gdy jednym z rodzicéw jest obywatel Polski, a drugim cudzoziemiec, np.
obywatel Indii? Jakie sg réznice w wymaganiach dotyczacych danych osobowych rodzicéw w réznych
krajach, i jak uzupetnia¢ brakujgce informacje w aktach, gdy dokumenty zagraniczne nie zawieraja
petnych danych ojca? Jakie wyzwania napotykaja urzednicy przy transkrypcji takich aktéw w Polsce?

* Jakie sg zasady transkrypcji i uznawania dzieci urodzonych za granica, szczegdlnie w kontekscie
coraz czestszych przypadkéw dzieci z cudzoziemcami? Jak prawidtowo zapisa¢ i odmienia¢ nazwisko
dziecka, biorgc pod uwage réznice jezykowe i kulturowe?

e Jak rozwigza¢ wyzwania zwigzane z transkrypcja dokumentéw mieszanych, ktére obejmuja kilka
narodowosci, zwtaszcza gdy dokumenty pochodza z krajéw o réznych zasadach dotyczacych nazwisk
i zapiséw? Jakie sg procedury aktualizacji aktéw stanu cywilnego w takich przypadkach? Przyktad: w
Hiszpanii nazwiska po $Slubie zostajg takie jak dawniej. Hiszpanie jadg do Holandii, gdzie rodzi im sie
dziecko. Holandia narzuca swoje zasady zwigzane z przyjmowaniem nazwiska. Co robi¢ w przypadku
gdy w polskim USC pojawi sie taki przypadek?

7. Migracje aktow

e Jakie sg najczestsze problemy zwigzane z migracja aktéw stanu cywilnego, w tym btedy w aktach?
Jak mozna je skutecznie rozwigzac?

e Jakie sg kluczowe aspekty migracji aktéw stanu cywilnego miedzy réznymi systemami prawnymi?
Jakie problemy mogg sie pojawic przy przenoszeniu zagranicznych dokumentéw do polskich
rejestrow?

Prowadzacy:

Matgorzata Jedrej - jest doswiadczonym kierownikiem USC, petnigcym te funkcje od 2008 roku,
rozpoczynajgc swoje doswiadczenie zawodowe w USC w Biskupcu. Wieloletni kierownik USC w Olsztynie, a
obecnie Kierownik USC Biskupiec.

Ukonczone studia wyzsze magisterskie na Wydziale Prawa i Administracji, kierunek: Administracja oraz
podyplomowe studia na KUL z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

Specjalizuje sie w zagadnieniach zwigzanych z rejestracjg stanu cywilnego, w szczegdlnosci transkrypcji
zagranicznych aktéw do polskiego rejestru.
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0d 2022 roku petni funkcje Prezesa Stowarzyszenia Urzednikéw Stanu Cywilnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego. Jako prezes Stowarzyszenia aktywnie angazuje sie w rozwdj zawodowy
kierownikdw USC wojewddztwa warminsko-mazurskiego. Organizuje warsztaty i szkolenia, wspierajac
wymiane doswiadczen oraz doskonalenie umiejetnosci wsréd urzednikéw.

W 2024 prowadzita szkolenie w oddziale lubelskim na temat zagranicznych aktéw stanu cywilnego, dzielac
sie swojg wiedzg i praktycznym doswiadczeniem. Corocznie wchodzi w sktad polskiej delegaciji i
uczestniczy w europejskich kongresach dla urzednikdw stanu cywilnego, gdzie analizuje i bada systemy
rejestracji stanu cywilnego w innych krajach. Wspétpracuje z oSmioma placédwkami konsularnymi, co
pozwala jej na biezgco sledzi¢ zmiany w miedzynarodowych procedurach rejestracyjnych. Dzieki swojemu
zaangazowaniu przyczynia sie do podnoszenia standardéw pracy urzedéw stanu cywilnego w regionie.

Terminy i szkolenia

Data: 28 lipca 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 24 listopada 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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