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Centralny Rejestr Uméw w CUW i szkotach

Czy istnieje minimalny limit kwoty umowy, ktéry obliguje do wpisu w
rejestrze CRU? Czy zakup dokonany przez telefon jest traktowany jako
umowa? Czy dotacje na podreczniki i stypendia powinny byc

rejestrowane w CRU?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw ksiegowosci, dyrekcji szkét, sekretarzy oraz
kierownictwa w Centrach Ustug Wspdlnych (CUW) oraz ZEAS.

Czy umowy o dowoz dzieci niepetnosprawnych na podstawie artykutu 39 powinny by¢
zamieszczone w rejestrze CRU?

Uczestnicy szkolenia zapoznajg sie z problematycznymi kwestiami dotyczacymi Centralnego Rejestru
Uméw (CRU) wchodzacego w zycie 1 lipca 2026 roku. Prowadzacy doktadnie omoéwi podstawy korzystania z
CRU jak zatozenie konta, wprowadzenie umowy do systemu czy obstuga faktur. Ponadto, uczestnicy
zaznajomig sie jak procesowa¢ umowy z ustugami oraz zobowigzania charakterystyczne dla CUW-éw
wiacznie z placéwkami oswiatowymi.

W programie m.in.:

¢ Jak wprowadza¢ umowy do rejestru CRU krok po kroku?

e Czy mozna wprowadza¢ korekty danych wpisanych do umoéw takich jak imie i nazwisko czy adres
zameldowania zapisanych w rejestrze CRU?

e Czy jest konkretny termin, do ktérego trzeba wpisa¢ umowe do CRU?

¢ Jak wprowadzi¢ umowe na energie elektryczng, ktéra trwa 2 lata, jakg wartos¢ wpisa¢ do CRU?

e Czy umowy o zapewnienie positkow do stotdwek w szkotach powinny by¢ ewidencjonowane w CRU?

e Czy w przypadku zespotu szkét, to czy kazda szkota w ramach zespotu powinna by¢ rozliczana
oddzielnie czy jako cato$¢ w formie zespotu szkét w rejestrze CRU?

e Czy dofinansowanie ksztatcenia mtodocianych powinno by¢ zaewidencjonowane w CRU?

Szczego6towy program szkolenia:

1. Pytania organizacyjne z CRU
1.1 Wprowadzenie do tematu CRU

e Jak nalezy definiowac pojecie umowy i co nalezy do obowigzkéw jednostki samorzadu
terytorialnego?

e Czy wszystkie umowy powinny by¢ wpisywane do CRU?

e Czy istniejg kryteria, ktére dyskredytuja mozliwos¢ wpisania umowy do rejestru CRU?

e Jak zatozy¢ konto w CRU?

e Kto zgtasza jednostke do korzystania z systemu CRU?

e Czy istnieje dokument uprawniajacy do zatozenia konta w rejestrze CRU?

Ktére osoby, poza administratorem danych, bedg uprawnione do wprowadzania danych do CRU?

Czy osoba, ktoéra nie jest powigzana z dziatem finansowym moze prowadzi¢ rejestr CRU?

Czy system CRU jest przechowywany w chmurze, czy trzeba pobiera¢ oddzielny program, aby go
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obstugiwac?

Czy mozna wprowadzac korekty danych wpisanych do uméw takich jak imie i nazwisko czy adres
zameldowania zapisanych w rejestrze CRU?

Jak bedzie wygladad proces ochrony danych osobowych w CRU?

Jak wprowadza¢ umowy do rejestru CRU krok po kroku?

Czy mozna stworzy¢ regulamin wewnetrzny, co do wpisywania uméw do CRU?

Czy w regulaminie zaméwien wewnetrznych mozna uwzgledni¢ minimalng kwote umowy, ktéra
bedzie podlegac wpisowi do CRU?

1.2 Podstawy dotyczace zamieszczania uméow w CRU

Czy jednostka dziatajgca pod gming, czy sama gmina ma rejestrowa¢ umowy w CRU?

Czy jesli jest zawierana umowa miedzy jednostka organizacyjng gminy, a szkota podstawowa, to kto
jest odpowiedzialny za Jej wpis do rejestru CRU - szkota podstawowa czy gmina?

Kto bedzie rejestrowat umowy zawierane przez jednostki organizacyjne, ale rozliczane przez
jednostki podchodzgce pod CUWy?

Czy istnieje minimalny limit kwoty umowy, ktéry obliguje do wpisu w rejestrze CRU?

Jak okresli¢ wartos¢ umowy okresowej i jg poprawnie wpisac do rejestru CRU?

Czy umowy sformalizowane w formie maila powinny by¢ zamieszczone w CRU?

Czy umowy o prace powinny by¢ wpisywane do CRU?

Czy umowy zlecenie powinny by¢ wpisywane do rejestru CRU?

Przypadek: Jezeli zostata zawarta umowa zlecenie w 2025 roku i nastgpito aneksowanie tej umowy
dnia 1 lipca 2026 roku, to czy sam aneks do tej umowy, czy umowa razem z aneksem powinny sie
znalez¢ w CRU?

Czy umowy aneksowane po 1 lipca 2026 roku majg by¢ wpisywane do CRU?

Czy wprowadzamy umowy o darowizne do CRU?

Czy jest konkretny termin, do ktérego trzeba wpisa¢ umowe do CRU?

Czy istniejg sankcje za nie zmieszczenie sie w terminie na wpis umowy do CRU?

Czy umowy ustne powinny by¢ zarejestrowane w CRU?

Czy istnieje specjalna dokumentacja, ktéra jest wymagana do poprawnego wpisu umowy w CRU?
Czy koszty pochodne z zawierania z uméw cywilnoprawnych nalezy ujgé¢ w catej wartosci umowy do
wpisania do CRU?

Czy tylko umowy pisemne podlegaja wpisowi do CRU?

Jak poprawnie wprowadzi¢ umowe, ktére nie majg okreslonej wartosci w rejestrze CRU?

Czy kazde udokumentowane zlecenie, czy tylko umowy powinny by¢ zarejestrowane w CRU?

Czy porozumienia bezgotéwkowe podlegajg rejestracji w CRU?

Jakie dane sg obligatoryjne do wpisywania do rejestru CRU?

Czy zamédwienie majace okreslong kwote determinujgca Jego wartos¢ uzgodnione przez wiadomos¢
e-mail powinno by¢ wpisane do CRU?

Czy rachunki sg traktowane jako umowa w CRU?

Czy i jak mozna zmieni¢ dane co kwoty zawartej umowy, w przypadku zmiany wartosci w trakcie
trwania zobowigzania?

2. Umowy na ustugi w CRU

2.1 Artykuty biurowe

Czy zaméwienia na artykuty papiernicze powinny by¢ zamieszczane w CRU?
Czy umowy na dostawy artykutéw biurowych powinny by¢ zamieszczane w CRU?
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e Czy nastagpi potrzeba na zawieranie umowy do zakupu toneréw do drukarki, ze wzgledu na
pojawienie sie rejestru CRU?

e Czy zakup papieru biurowego na podstawie spisanej faktury czy umowy powinien by¢
zarejestrowany w CRU?

2.2 Ustugi telekomunikacyjne

e Czy zakup dokonany przez telefon jest traktowany jako umowa?

e Przypadek: Jezeli istnieje zawarta umowa telekomunikacyjna przed 1 lipca 2026 roku, ktéra jest w
toku i zostanie spisany aneks po wejsciu CRU 1 lipca 2026 roku, to czy aneks powoduje obowigzek
wpisu tego aneksu i umowy do rejestru CRU?

e Czy umowy o Swiadczenia ustugi BHP, badz ustugi telefoniczne powinny by¢ wpisywane do CRU?

2.3 Zakupy internetowe

¢ Czy maile z osobg na platformie jak Allegro i uzgodniony na ich podstawie zakup powinien by¢
zarejestrowany w CRU?

e Czy umowy na zakup artykutéw w sklepie internetowym powinny by¢ zarejestrowane w CRU?

e Czy zakupy przez internet podlegajg rejestrowi w CRU?

2.4 Pozostate ustugi

Czy zakupy sa traktowane jako umowa i czy powinny by¢ wpisane do CRU?

Czy zaméwienia na towary powinny by¢ ewidencjonowane w CRU?

Czy umowy na srodki czystosci powinny by¢ zamieszczane w CRU?

e Czy umowy na badania lekarskie powinny by¢ wpisywane do CRU?

Jak wprowadzi¢ umowe na energie elektryczng, ktéra trwa 2 lata, jakg wartos¢ wpisa¢ do CRU?

e Jak oszacowad wartos¢ umoéw dtugoterminowych, jak na gaz i ciepto, aby je wprowadzi¢ do CRU?

e W jaki sposéb bedga rejestrowane zakupy bez zawieranych uméw w CRU?

e Czy nastapi potrzeba zawierania uméw na potrzebe zakupu produktéw spozywczych ponizej kwoty
przetargowej, ze wzgledu na pojawienie sie rejestru CRU?

e Czy kazdy zakup bez zawartej umowy powinien by¢ zaewidencjonowany w CRU?

3. Kwestie i umowy charakterystyczne dla Centréw Ustug Wspdlnych
3.1 CRU w szerokopojetych jednostkach podlegtych pod CUW

e Jak rozliczajg sie jednostki CUW i kto wprowadza umowe w ramach tych rozliczen do CRU?

e Czy jednostki organizacyjne gminy majg prowadzi¢ CRU oddzielnie, czy sam urzad gminy ma sie tym
zajmowac?

e Jak dyrektor zawiera umowe w imieniu gminy, to czy szkota, czy urzad gminy jest odpowiedzialny za
rejestr CRU?

e Czy umowa z firma szkoleniowa, a CUWem powinna by¢ rejestrowana w CRU?

e Czy CUW moze mie¢ wptyw na wpis w wewnetrznym regulaminie o minimalnej kwocie umowy do
wpisania do CRU?

3.2 CRU w placéwkach oswiatowych

e Czy umowy 0 zapewnienie positkow do stotéwek w szkotach powinny by¢ ewidencjonowane w CRU?
e Czy wprowadzamy umowy na zakup mebli szkolnych do rejestru CRU?

e Czy umowy na zakup pitek na sale do WFu w szkole powinny by¢ wpisywane w CRU?

e Jakie sg obowigzki CUWu wobec szkét co do CRU (jesli sg)?
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e Czy umowy zlecenia w szkotach powinny by¢ zarejestrowane w CRU?

e Czy umowy z ekspertem przy egzaminie na awans nauczyciela na stopien nauczyciela mianowanego
powinny by¢ rejestrowane w CRU?

e Czy w przypadku zespotu szkét, to czy kazda szkota w ramach zespotu powinna by¢ rozliczana
oddzielnie czy jako cato$¢ w formie zespotu szkét w rejestrze CRU?

e Czy CUW jako catos¢ czy jako oddzielne jednostki powinny by¢ odpowiedzialne za rejestr CRU?

e Czy dofinansowanie ksztatcenia mtodocianych powinno by¢ zaewidencjonowane w CRU?

e Czy jezeli nie ma pisemnego polecenia dla pracownika od dyrektora na zakup artykutéw jak papier
toaletowy, to czy takie zamoéwienie powinno by¢ zarejestrowane w CRU?

e Czy wydanie zewnetrzne z magazynu na jedzenie dla dzieci w przedszkolu powinno by¢
zarejestrowane w CRU?

e Czy umowy o dowdz dzieci niepetnosprawnych na podstawie artykutu 39 powinny by¢ zamieszczone
w rejestrze CRU?

e Czy szkota kazda oddzielnie powinna korzystac z rejestru CRU?

e Czy dotacje na podreczniki i stypendia powinny by¢ rejestrowane w CRU?

e Czy wynagrodzenia nauczycieli powinny rejestrowane w CRU?

e Kogo mozna upowazni¢ do prowadzenia rejestru CRU w Gminnym Zespole Szkét?

4. Kwestia faktur w CRU

e Czy wszystkie faktury i do jakiej kwoty powinny by¢ wpisywane do CRU?

e Czy sq kryteria do wprowadzania faktur do rejestru CRU?

e Czy kazda faktura zakupu powinna by¢ wpisywana do rejestru CRU?

e Czy kazda faktura jest uznawana za umowe?

e Ktdre faktury i paragony nalezy zarejestrowa¢ w CRU?

e Czy faktury na prenumeraty lub ustugi telekomunikacyjne powinny by¢ zamieszczane w CRU?

e Czy kazda umowa ustna zakonczona fakturg powinna by¢ umieszczana w CRU?

¢ Czy faktura na materiaty biurowe jak papier dla urzedu gminy powinna sie znalez¢ w CRU?

e Czy faktury powinny by¢ zarejestrowane w CRU pomimo braku pisemnej umowy?

e Czy faktura na zakup sklepie jest traktowana jako umowa do wpisu CRU?

e Czy faktury wystawiane na materiaty biurowe powinny by¢ zamieszczane w CRU?

e Czy faktury na ustugi prawnicze powinny by¢ zamieszczane w CRU?

e Czy faktura z rozrachunku, ktéra jest zarejestrowana na placéwke powinna by¢ zarejestrowana na
szkote i umieszczona w rejestrze CRU?

e Czy zwykte zakupy na fakture jak na warzywa do przedszkola czy kuchni nalezy wpisywac do
rejestru CRU?

e Czy umowy i faktury zawarte w styczniu 2026 roku powinny by¢ zarejestrowane w rejestrze CRU?

Prowadzacy:

Prowadzaca obecnie obejmuje stanowisko Zastepcy Dyrektora Biura Obstugi Oswiaty
Samorzadowe;j.

0Od 2017 roku pracuje w CUW i posiada wieloletnie doswiadczenie w administracji samorzagdowej oraz w
zakresie organizacji i funkcjonowania placéwek oswiatowych. W swojej pracy zajmuje sie koordynacjg
spraw administracyjnych, pozyskiwaniem dotacji, kontrolg obowigzku nauki, nadzorem nad realizacja
zadan oswiatowych oraz wspétpraca z dyrektorami szkét i przedszkoli a takze jednostkami samorzadu
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terytorialnego. Obecnie jest odpowiedzialna za wdrozenie Centralnego Rejestru Umoéw w jednostce.

Absolwentka studiéw magisterskich na kierunku prawo na Uniwersytecie Opolskim oraz studidéw
podyplomowych w Wyzszej Szkole Bankowej we Wroctawiu z zakresu rachunkowosci i z zakresu Inspektora
Ochrony Danych.

Terminy i szkolenia

Data: 16 czerwca 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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