pccpoland

Private Covporate Conguiting

Jak zgodnie z przepisami wylicza¢ koszty dowozu dzieci do szko6t? Jak

uja¢ te koszty w uchwale Rady Gminy i w umowach z rodzicami? Jak

realizowac¢ dowdz dzieci z niepetnosprawnosciami? Jak przygotowac
sie na kontrole NIK?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw wydziatéw oswiaty i edukacji - 0séb zajmujacych
sie dowozem dzieci do szkdt, 0sdb rozliczajgcych i planujgcych dowdéz

Na co zwrdci¢ uwage podczas formutowania umowy na realizacje dowozu do szkét pod katem
zmian w przepisach oraz uchwaty Rady Gminy w tym zakresie?

Program jest zbiorem pytan, zadanych przez pracownikéw urzedéw gmin z catego kraju, dotyczacych
organizacji dowozu dzieci do szkét. Na szkoleniu oméwione zostang obowigzki gminy zwigzane z
dowozeniem dzieci do szkoty. Praktyk wyjasni aktualnie obowigzujgcy sposéb wyliczania kosztéw przejazdu
oraz ujecia ich w dokumentach regulujgcych dowozy dzieci (uchwata Rady Gminy i umowy z
rodzicami).Wyjasnione zostang formy i warunki przewozu oraz kontrole NIK w tym zakresie. Praktyk
podpowie, jak organizowa¢ dowdz dzieci z niepetnosprawnosciami. Otrzymacie Panstwo niezbedne
materiaty stuzace usprawnieniu swojej pracy, w tym arkusze Excel, ktére utatwia obliczania funduszy
zwigzanych z dowozem oraz gotowe wzory potrzebnych dokumentéw

W programie m.in.:

¢ Od czego zalezy forma dowozu dzieci do szkét?

e Kiedy dow6z dzieci do szkoty to obowigzek gminy, a kiedy tylko dodatkowe zadanie?

e Jakie mozliwosci kontroli realizacji dowozu maja pracownicy jednostek samorzadowych?

* Jakie narzedzia majg jednostki samorzgdowe, by da¢ dzieciom z niepetnosprawnos$ciami lepsze
warunki dowozu?

e Kontrola NIK-u: jak sie przygotowac?

e Czy w Swietle zmian w ustawie powinno zawiera¢ sie nowg umowe przejazdu, czy wystarczy aneks
zawierajgcy zmiane?

e W jakiej formie i na jakiej podstawie powinno odbywac sie naliczanie i zwrot kosztéw?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wzér uchwaty Rady Gminy w sprawie okreslenia stawki za kilometr przejazdu

Wzdér umowy dotyczgcej przewozu dziecka niepetnosprawnego pomiedzy wéjtem a rodzicami
Wzory wnioskéw rodzicéw o dowdz dzieci (w tym niepetnosprawnych)

Wzér decyzji dotyczacej dowozu dziecka do szkoty

Wzory dokumentdéw dotyczacych rozliczenia z rodzicami

Wzdér umowy z fundacjg na dowd6z dziecka z niepetnosprawnoscia

Arkusz Excel rozliczen kosztéw dowozu wiasnego realizowanego przez rodzicéw

Wytyczne dla firmy przewozowej

Szczegdbtowy program szkolenia:

Jakie sa obowiazki gmin w zwiazku z przepisami o zwrocie kosztow dowozu do szkét
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niepetnosprawnych dzieci? Jakie rozlicza¢ zwrot kosztéow dowozu dzieci niepetnosprawnych?

e Jakie sg obowigzki dla gmin zwigzane z dowozeniem z perspektywy organu prowadzacego dowéz?
podstawy prawne

e Jakie dokumenty sg potrzebne, zeby zrealizowac przewéz?

e Jakim dzieciom przystuguje dowdz?

e Omoéwienie catej aktualnej procedury dowozu dziecka (od kontaktu rodzica z gmina)

e Czy gmina powinna zapewni¢ dow06z dzieciom od 3 do 4 roku zycia? Ustawa reguluje dowéz dzieci,
ktére ukonczyty 5 lat- co z mtodszymi?

e Czy gmina jest zobowigzana do zapewnienia opieki dzieciom podczas przewozu?

Zwrot kosztéw dowozu. Co zmienito sie w przepisach w sprawie zwrotu kosztow za paliwo i w
organizacji dowozu? Analiza punkt po punkcie zmian w ustawie

e Omowienie wzoru, wedtug ktérego oblicza sie zwrot kosztéw dowozenia, kiedy rodzic dowozi
wiasnym pojazdem

e W jakiej formie i na jakiej podstawie powinno odbywac sie naliczanie i zwrot kosztow? Jak
przygotowac i jak przekierowac przez ksiegowos¢ dokumenty do wyptaty?

¢ Mozliwosci zwrotu kosztéw dowozu, jezeli dziecko uczeszcza do szkoty/przedszkola, a nie ma
mozliwos$ci zapewnienia mu wszystkich zaje¢ specjalistycznych (szkota nie ma zaje¢, ktére sg
potrzebne i sg przewidziane w kosztach dowozu)

Uchwata Rady Gminy i umowa z rodzicami zawierajace koszt dowozu po zmianach

e Jak formutowac uchwate Rady Gminy zawierajacg zmiane w stawce za dow6z? Co zawrze¢, co
pomina¢, jakie sg szczegdtowe obowigzki?

¢ Od kiedy uchwata zawierajgca zmiane w kosztach dowozu wchodzi w zycie?

e Jak tworzy¢ nowe umowy z rodzicami?

e Czy w Swietle zmian w ustawie powinno zawierac¢ sie nowg umowe przejazdu, czy wystarczy aneks
zawierajgcy zmiane?

¢ Od kiedy trzeba zaktualizowa¢ umowe pomiedzy rodzicem, szkotg i gming?

e Jak zmieni¢ tres¢ uméw w Swietle przepisow?

e Jak rozlicza¢ sie z rodzicami?

Organizacja dowozu dziecka z orzeczeniem niepetnosprawnosci

¢ Co nalezy do obowigzku i kompetencji jednostek samorzagdowych wzgledem zapewnienia dowozu
dzieciom z niepetnosprawnosciami?

* Jakie narzedzia majg jednostki samorzadowe, by da¢ dzieciom z niepetnosprawnosciami lepsze
warunki dowozu?

¢ Jakie zmiany zostaty wprowadzone w przepisach dotyczacych dowozu dzieci z
niepetnosprawnosciami?

¢ Jakie sg formy dowozu do szkét dzieci z niepetnosprawnosciami?

e Ktére dzieci z niepetnosprawnosciami majg prawo do dowozu organizowanego przez jednostke
samorzgdowg?
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¢ Czy powinno sie organizowac osobno przetarg na dowéz dzieci z niepetnosprawnosciami i
petnosprawnych?

* Jakie wymagania musi spetnia¢ potencjalny przewoznik realizujacy dowozy dzieci z
niepetnosprawnosciami?

* Jakie s3 wymogi dotyczace pojazdéw i warunkéw dowozu dzieci z niepetnosprawnos$ciami?

¢ Czy rodzice majg wptyw na wymagania stawiane przewoznikowi? Czy majg prawo do swoich sugestii
wzgledem np. wyposazenia pojazdu?

e Jakie warunki powinien spetniac opiekun sprawujacy piecze nad dzie¢mi z niepetnosprawnosciami?

* Jaka jest forma zatrudnienia opiekuna dzieci z niepetnosprawnosciami?

¢ Jak dobierac¢ forme dowozu?

¢ Jak postepowac z dzie¢mi z niepetnosprawnos$ciami w wieku przedszkolnym?

e W gminie jest tylko jedno dziecko z niepetnosprawnoscia, ktére nie ukonczyto 25. roku zycia; rodzice
nie majg mozliwosci dowozu we wtasnym zakresie. Jak gmina moze to rozwigzac?

¢ Gmina ma swojego busa do przewozu dzieci z niepetnosprawnos$ciami, ale miesci sie w nim tylko
siedmioro dzieci, a majg oSmioro chetnych do korzystania z gminnego przewozu. Rodzice nie moga
dowies¢ tego jednego dziecka we wtasnym zakresie, nie ma mozliwosci skorzystania z komunikacji
publicznej. Jak mozna rozwigzac taka sytuacje?

e Co zrobi¢ jesli w tym samym domu jest dziecko z orzeczeniem o niepetnosprawnosci i dziecko bez
takiego orzeczenia, ale za to z orzeczeniem z poradni psychologicznej- w jaki sposoéb realizowac
obowigzek dowozu?

¢ Co zrobi¢ w przypadkach, kiedy dziecko nie ma orzeczenia o niepetnosprawnosci, a gmina moze
realizowac dowéz?

e Czy konieczne jest dowozenie dzieci niepetnosprawnych do szkét?

e Jak zorganizowac transport dzieci niepetnosprawnych zamieszkatych w gminie do placéwek, ktére
nie podlegaja wtadzy gminy - jak to rozwigzywac? Kto powinien za to zaptaci¢? Na jakiej podstawie?
Jak dochodzi¢ kosztéw, ktérych gmina nie powinna byta ponies¢?

e Czy w kontekscie dowozu dziecka z decyzjg o potrzebie ksztatcenie specjalnego- konieczne jest
skierowanie do placowki, czy wystarczy zaswiadczenie, ze dziecko chodzi do takiej szkoty?

e Czy dzieciom niepetnosprawnym ponizej 5 r. z. nie nalezy sie transport do przedszkola? Czy musimy
miec¢ zgode burmistrza na organizacje takiego transportu?

* Jak realizowa¢ obowigzek dowozu dziecka niepetnosprawnego w przypadku, gdy przewoznik
zrezygnowat z dowozu, ze wzgledu na agresywne zachowania dziecka, a rodzic nie wyraza zgody na
zwrot kosztéw dowozu dziecka we wtasnym zakresie? Przygotowano juz 4 zapytania ofertowe i nie
ma zadnych ofert na dowdz dziecka. Czy mozna odmdéwi¢ dowozu dziecka, gdy jest bardzo
agresywne, niszczy autobus? Czy mozna wymdc na rodzicu obecnos¢ w busie?

Realizacja dowozu dziecka z niepetnosprawnoscia przez rodzicow. Na podstawie jakich danych
i z jakiego okresu ustalac srednia cene paliwa?

e Jakie warunki musi spetni¢ rodzic, by mégt realizowa¢ samodzielnie dowéz dziecka z
niepetnosprawnoscia?

e Jak weryfikowa¢ wnioski rodzicow?

e W jaki sposéb okresli¢ placéwke, do ktérej ma by¢ finansowany dowdéz dziecka z
niepetnosprawnoscia?

e Czy to jest placéwka, gdzie chca dowozi¢ dziecko z niepetnosprawnoscia rodzice, czy ta, ktéra
znajduje sie najblizej i spetnia wymogi?
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e Jakie przepisy mozna przytoczy¢ podczas rozmowy z rodzicem, ktory upiera sie przy dowozie do
placéwki wskazanej przez niego?

e Jak konstruowac¢ umowy z rodzicami o dowozie wtasnym dziecka z niepetnosprawnoscig?

e Jak wylicza¢ odlegtosci?

e Jak rozlicza¢ rodzicéw i na jakiej podstawie: podpisanej umowy czy tylko na podstawie wnioskéw?

* Jak weryfikowac kilometry podane w o$wiadczeniu?

* Jakie sg narzedzia do weryfikacji kilometréw wykazanych przez rodzicédw w oSwiadczeniu?

e Jaka trase brac¢ pod uwage przy wyliczaniu dtugosci trasy (tylko droga szkota - dom, czy moze
jednak dom - szkota - praca - szkota - dom)?

e Jak ustalac srednie ceny paliwa?

¢ Na podstawie jakich danych i z jakiego okresu ustala¢ srednig cene paliwa?

e Skad bra¢ dane do ustalenia Sredniej ceny paliwa?

e Jak ustalac srednig cene paliwa, gdy nie ma stacji/ jest jedna/ jest klika?

e Jak wyliczy¢ kwote finansowania dowozu, gdy rodzice wozg dziecko na zmiane?

* Jak wyliczy¢ kwote finansowania dowozu, gdy osoba trzecia (np. dziadek bgdz znajomy) dowozi
dziecko na prosbe rodzicéw?

e Czy w rozliczeniu uwzgledni¢ dni wolne rodzica (rodzic ma dzien wolny, ale i tak musi zawiez¢
dziecko do osrodka)?

¢ Czy status bezrobotnego ma wptyw na wysoko$¢ zwrotu kosztéw dowozu?

e Czy pracownicy jednostki samorzadowej majg mozliwos¢ zweryfikowania, czy rodzic faktycznie jest
bezrobotny (RODO)?

¢ Na podstawie czego mozna rozliczy¢ rodzicéw: rachunku za paliwo, druku wtasnego czy formularza
ze szkoty?

e Dokumenty maja by¢ zatwierdzane na podstawie uchwaty wéjta czy wystarczy druk roboczy?

¢ Rodzic dziecka niepetnosprawnego wystapit o zwrot kosztéw dowozu dziecka za 3 lata wstecz. Czy
nalezy zwrécic te koszty?

e Kiedy zmienia sie spos6b przeliczania zwrotu kosztéw transportu dzieci niepetnosprawnych?

Zakup biletéw przez gmine

e Jak powinna by¢ zorganizowana kwestia zakupu biletéw w komunikacji gminnej? Czy gmina powinna
dokonywac¢ zakupu biletéw?

e Jakie sg podstawy prawne zakupu biletdw miesiecznych- czy wymagane jest zapytanie ofertowe czy
trzeba zrobi¢ przetarg (w przypadku dzieci petno- jak i niepetnosprawnych)?

e Omowienie sytuacji, kiedy na podstawie wnioskéw o dowdz sktadanych przez rodzicéw gmina
zamawia bilety o okreslonej ilosci

e Czy gmina moze zwracac koszty dowozu dziecka do szkoty lub kupowac bilety miesieczne, jezeli
odlegtos¢ z domu do szkoty nie przekracza 3 i 4 km?

Organizacja dowozu dzieci do szkét na przyktadach. Czy gmina ma obowiazek zwrotu kosztow
dowozu dziecka samochodem prywatnym rodzica?

e Czy kazdy uczeh musi mie¢ zapewnione miejsce siedzgce w autobusie wykonawcy?
¢ Jezeli zbieramy dzieci z kilku miejscowosci, kilkkoma liniami, to w kazdym busie musi by¢ opiekun? Sg
to linie komunikacji publicznej
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Czy opiekunem moze by¢ kierowca busa, jesli ma specjalne uprawnienia, czy to musza by¢ dwie
rézne osoby?

Co w przypadku, jesli nie mamy w tych miejscowosciach komunikacji publicznej i dzieci s3 dowozone
samochodem?

Jezeli gmina zapewnia transport zbiorowy dzieci do szkét, to czy gmina ma obowigzek zwrotu
kosztéw dowozu dziecka samochodem prywatnym rodzica?

Jezeli rodzice rezygnujg z transportu publicznego, ttumaczac to réznymi argumentami i wystepuja do
gminy o zwrot kosztéw dowozu dziecka do szkoty samochodem prywatnym, to mamy obowigzek to
zaakceptowac?

Co w przypadku, gdy dziecko jedzie takséwkg z opiekunka?

Co zrobi¢, jesli dziecko, ktére ma 60 km w jedng strone (autobus nikogo nie zabiera po drodze), a
rodzic sie uprze, ze gmina ma zapewnic transport?

Czy mozna odmdéwi¢ dowozu jednego dziecka? Jaka jest podstawa prawa do odmowy dowozu?
[PRZYKELAD] Uczeh mieszka w les$niczéwce i dowdz do szkoty bytby organizowany tylko dla niego.
Dodatkowo komunikacja miejska jest darmowa i uczen mégtby dojezdzac do szkoty owg
komunikacjg. Czy jest to podstawa do omowy organizowania dowozu?

Czy regulamin nalezy wprowadzi¢ uchwata, czy wystarczy zarzadzenie np. burmistrza?

Gminy maja podjete uchwaty w sprawie cen za paliwo. Co w obecnej sytuacji, kiedy te ceny
diametralnie wzrosty. Czy uchwate nalezy zmieni¢, na jakiej podstawie?

Jak naliczy¢ zwrot w przypadku samochodu elektrycznego?

Jakie sa formy organizacji dowozu dzieci do szkot?

Od czego zalezy forma dowozu dzieci do szkét?

Kiedy dowdz dzieci do szkoty to obowigzek gminy, a kiedy tylko dodatkowe zadanie?

Zasady ustalania sieci szkét i przedszkoli publicznych

W jaki sposéb (i w jakim przypadku) mozna finansowac dowéz?

Jakie warunki musi spetni¢ dziecko, zeby mogto skorzysta¢ z dowozu?

Jak weryfikowa¢ wnioski rodzicéw o zwrot kosztéw zakupu biletéw?

Dofinansowanie biletéw miesiecznych - jakie sg zapisy, gdy chodzi o dzieci, ktére nie realizujg nauki
przedszkolnej

Co powinno znalez¢ sie w regulaminie dowozu dla gminy, ktéra ma samodzielny dowdz?

Jakie dokumenty (zwigzane z realizacjg dowozu dzieci) powinna dostarczy¢ szkota?

Czy dyrektor szkoty moze podpisywa¢ umowy w ramach realizacji dowozu?

W gminie jest jedno dziecko mieszkajgce 10 km od szkoty. Dojazd autobusu pod dom chtopca nie
jest ekonomiczny. Jednostka samorzadowa porozumiata sie z rodzicami, ktérzy dowoza dziecko
wtasnym samochodem, za co majg zwrot kosztéw. Czy takie rozwigzanie jest zgodne z przepisami?
W gminie s3 dwa obwody szkolne. Przez jedng miejscowos¢ jezdza autobusy ze szkét X i Y, mimo, ze
miejscowosc jest przypisana tylko do szkoty Y. Przez drugg tylko ze szkoty Y, ktéra jest szkotg
obwodowa dla tej miejscowosci. Pani z drugiej miejscowosci zgtasza skargi, ze jej syn nie ma dowozu
do szkoty X, a dzieci z pierwszej miejscowosci majg. Co w takiej sytuacji ma zrobic¢ wojt?
Zorganizowac dowdz dla jednego dziecka, mimo, ze ma dowdz do szkoty obwodowe;j?

Rozwiagzania kadrowe
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Kto ma prawo zatrudnic¢ kadre potrzebng do obstugi przewozu (kierowcéw, opiekundéw)?

Jakie sg mozliwe formy opieki podczas dowozu?

W jakich przypadkach obecnos¢ opiekuna jest konieczna?

Czy rodzic moze wystac dziecko bez opiekuna na wtasng odpowiedzialnos¢?

Jakie uprawnienia musi mie¢ osoba bedaca opiekunem dzieci podczas realizacji dowozu?

W gminie X rodzice wsadzajg do autobusu wozgcego dzieci do szkoty takze maluchy w wieku 3 lat,
ktdére uczeszczajg do oddziatu przedszkolnego zlokalizowanego w budynku szkoty podstawowej. Czy
taka sytuacja jest zgodna z prawem? Czy gmina ma jakie$ zobowigzania wynikajace z takiej sytuacji?
Jakie kroki powinni podja¢ pracownicy jednostki samorzgdowej? Czy mogg zabroni¢ kierowcy
zabieranie przedszkolakéw? Czy mozna to rozwigzac za pomocg np. o$wiadczenia rodzicéw o
przewozie dzieci na ich odpowiedzialnos$¢? Jak rozwigzac sprawe finansowania dowozu?

¢ Nie ma 0sdb chetnych do pracy jako opiekun dzieci w czasie przewozu, poniewaz jest za mato
godzin. Czy sg jakies rozwigzania tej sytuac;ji?

Warunki przewozéw

e Jak rozwigzac problem rozliczenia z przewoznikiem?

e Jakie sg specjalne wytyczne, ktére musi spetnia¢ przewoznik?

e Jakie warunki musi spetnia¢ pojazd?

e Na jaki okres zawiera¢ umowy?

* Jakie formy zabezpieczenia intereséw jednostki samorzadowej mozna zastosowaé w umowie?

e Przewoznik chce zamkna¢ linie, bo przez zamkniecie szkét dowozi tylko kilkoro dzieci. Co gmina
moze zrobi¢ w takiej sytuacji? Rozpisac kolejny przetarg czy moze wykupic tylko przejazdy dla tych
dzieci a trase udostepni¢ mieszkancom (przeksztatcic linie ze szkolnej na 0g6ing)?

Kontrole:

¢ Procedura kontroli dowozu dzieci do szkét - omdéwienie krok po kroku.

e Jakie mozliwosci kontroli realizacji dowozu maja pracownicy jednostek samorzadowych?

¢ Jak mozna skontrolowac stan Srodkéw transportu?

e Kontrola NIK-u: jak sie przygotowac?

e Jakie sg najczestsze zarzuty w strone jednostek samorzadowych i jak je odeprzec?

¢ Na co zwrdéci¢ uwage podczas podpisywania umowy na realizacje dowozu do szkét pod katem
kontroli NIK-u?

Prowadzacy:

Michat Jambor - Inspektor w Referacie Urbanistyki, Transportu i Utrzymania Infrastruktury w Urzedzie
Miasta i Gminy Olsztyn. Sprawuje kompleksowy nadzér nad funkcjonowaniem bezptatnej komunikacji
gminnej organizowanej przez Miasto i Gmine Olsztyn. Swoje obowigzki realizuje poprzez m.in. staty kontakt
z koordynatorem operatora, codzienng kontrole poprawnej realizacji umowy, sktadanie wnioskéw do
wojewody o dofinansowanie z FRPA, opisywanie faktur, odpowiadanie na wnioski pasazeréw, uktadanie
rozktadéw jazdy we wspdtpracy z ekspertami, przygotowywanie tabliczek rozktadowych, kontrole
przystankéw autobusowych, przygotowywanie uchwat, nadzér nad przestrzeganiem wnoszenia optat przez
przewoznikéw za korzystanie z przystankéw. Odpowiada réwniez za organizacje transportu regularnego
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specjalnego (dowdz oséb niepetnosprawnych, dowéz dzieci do szkét) na terenie gminy jak i poza nig. Jest
rowniez oficerem rowerowym z ramienia urzedu.

Osiagniecia: pozyskanie ponad 3 milionowego wsparcia finansowego z FRPA w ciggu 2 lat, wdrozenie
rozwigzan rozktadowych i informacyjnych, ktére poprawity skomunikowanie miedzy gminng komunikacja a
autobusami miejskimi dowozgcymi pasazeréw z Olsztyna do Czestochowy.

Terminy i szkolenia

Data: 14 czerwca 2024 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



