pccpoland

Private Covporate Conguiting

Zadania gmin i obowigzki przedsiebiorcow w ramach CEIDG na
podstawie Konstytucji Biznesu. Podejmowanie, wykonywanie i
zakonczenie dziatalnosci gospodarczej. Wzory formularzy CEIDG i
zmiany w obstudze CEIDG. Cudzoziemcy - roznice w procedurze

pomiedzy osobg z UE a spoza jej granic
Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do 0séb zajmujgcych sie ewidencjg dziatalnosci gospodarcze;j i
kontaktujacych sie z przedsiebiorcami

Dowiesz sie o doreczeniach elektroniczne i czynnosciach zachowawczych
Co powiedza Panstwo na praktyczne szkolenie skierowane do 0séb zajmujacych sie ewidencjg dziatalnosci
gospodarczej i kontaktujacych sie z przedsiebiorcami? ZebraliSmy obawy i watpliwosci wielu gmin i
umiesciliSmy je w programie naszego szkolenia. Otrzymajg Panstwo autorskie materiaty szkoleniowe,
ponadto przewidziana jest czes¢ warsztatowa - uzupetnianie drukéw: CEIDG-1, i zatgczniki, druki ZUS ZZA,
ZUA ,ZWUA, ZCNA. Prowadzaca przeprowadzi praktyczne warsztaty na konkretnych przyktadach. Do tego
7-dniowe darmowe konsultacje!

W programie m.in.:

¢ Doreczenia elektroniczne

¢ Co to sg czynnosci zachowawcze?

¢ Rejestracja dziatalnosci gospodarczej w Polsce przez cudzoziemcéw (obywateli panstw
cztonkowskich UE i EOG oraz obywateli innych panstw), jakie dokumenty musza przedstawic¢?

e Mozliwos¢ zawieszenia i wznowienia dziatalnosci z datg wsteczna

¢ Data zaprzestania, a data wykreslenia: czym réznig sie te daty?

¢ Jakie sg zasady ,ulgi na start”?

e Zgtoszenie przedsiebiorcy do ubezpieczenh w ZUS (DRUK ZZA, DRUK ZUA) oraz cztonkéw rodziny
przedsiebiorcy (DRUK ZCNA)

e Obowigzek zgtoszenia sie przedsiebiorcy do ZUS, urzedu skarbowego i Urzedu Statystycznego po
rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej, dokonaniu zmiany we wpisie, zawieszeniu, wznowieniu lub
wykresleniu dziatalnosci (dziatalnos¢ indywidualna, dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej). Kiedy
nalezy osobiscie udac sie do w/w urzeddw, a kiedy wystarczy samo ztozenie wniosku w urzedzie
gminy?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Aktualny Druk CEIDG-1
Druk CEIDG-1 (umozliwiajacy wpis, wprowadzenie zmiany, zawieszenia, wznowienia, zaprzestania
dziatalnosci, mozliwos$¢ nie podjecia dziatalnosci) oraz wszystkie stosowane w praktyce zataczniki do
druku : CEIDG- RD, CEIDG-RB, CEIDG-MW, CEIDG-PN, CEIDG-ZS, CEIDG-POPR wraz z warsztatami ich
wypetniania - skorzystanie z gotowych wzorcéw usprawni i umozliwi szybszg i tatwiejszg obstuge
interesantéw/przedsiebiorcéw

e Wzor Potwierdzenia przyjecia wniosku CEIDG-1
Zastosowanie w praktyce potwierdzenia przyjecia wniosku zapewni gminom bezpieczenstwo i brak
konsekwencji w przypadku kontroli, zgodno$¢ z wymaganiami RODO , a przedsiebiorcy gwarancje
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prawidtowosci w realizowaniu procedury wpisu lub zmiany do systemu CEIDG

¢ Formularze ZUS
Przygotowane do wydruku tzw. ,,czyste” formularze ZUS : ZUS ZUA, ZUS ZZA , ZUS ZCNA, ZUA
ZWUA (co umozliwi szybki ich wydruk w przypadku potrzeby bez szukania w systemie ) oraz 13
przyktadéw wypetnionych deklaracji ZUS co przyblizy tematyke wypetniania deklaracji ZUS,
zapobiegnie mozliwosciom pomytek, oSmieli wszystkich zainteresowanych i ociepli obraz gminy jako
instytucji przyjaznej przedsiebiorcom , i pozytywnie wptynie na wizerunek pracownikéw oferujacych
profesjonalng pomoc przy wypetnianiu deklaracji . Warsztaty praktycznego wypetniania deklaracji

o Kody stosowane przy wypetnianiu deklaracji ZUS
W znacznym stopniu utatwig i przyspieszg wypetnianie deklaracji ZUS przy rejestracji w systemie
poprzez przygotowany wykaz niezbednych danych

¢ Wniosek o umozliwienie wprowadzenia zalegtych wpiséw do CEIDG
Wzdr wniosku umozliwi i znacznie przyspieszy start procedury umozliwiajacej ponowne
wprowadzenie do bazy systemu CEIDG tzw. ,zaginionych” przedsiebiorcéw, zapobiegnie
niepotrzebnym problemom

e Oswiadczenie o zamiarze swiadczenia ustug transgranicznych
Przygotowany wzér oswiadczenia pomoze tym przedsiebiorcom/cudzoziemcom ktérzy na terenie
naszego kraju prowadzg czasowg dziatalnos¢ transgraniczng o charakterze handlowym,
produkcyjnym, ustugowym , wolnych zawoddéw w prawidtowym wypetnieniu danych i wskazaniu
instytucji do ktérej nalezy ztozy¢ oswiadczenie.

e Dokumenty cudzoziemcow przy rejestracji w CEIDG
Praktyczny wykaz dokumentéw ktdre nalezy dotaczyc przy rejestracji dziatalnosci gospodarcze;j
cudzoziemca do CEIDG - zapobiegnie pomytkom, przyspieszy realizacje procedury wypetniania
wnioskow, o$mieli zainteresowanych

¢ Tres¢ pieczatki
Tresc pieczatki potwierdzajacej zapoznanie sie z trescig wniosku i potwierdzajgcej otrzymanie kopii
wniosku przez przedsiebiorce zapobiegnie przysztym ewentualnym problemom ktére moga
generowac ,kreatywni przedsiebiorcy”

e Wzor wezwania do skorygowania danych w CEIDG
Przygotowany wzér wezwania zawierajgcy podstawe prawng skutecznie umozliwi pracownikom gmin
wyegzekwowanie od przedsiebiorcy naleznych danych co umozliwi szybszg i sprawniejsza realizacje
procedury w systemie CEIDG.

¢ Pakiet ustaw stanowiacych Konstytucje Biznesu plus ustawy powiazane
Pakiet 5 ustaw stanowigcych Konstytucje Biznesu plus 6 ustaw dodatkowych zwigzanych z pracg w
systemie CEIDG. Umozliwi samoksztatcenie i szybki dostep do niezbednych informacji w przypadku
potrzeby, systematyzuje i kompletuje materiat (wszystko w jednym miejscu i w zasiegu ,reki”), (np.
komplet ustaw dotyczacych cudzoziemcédw w znacznym stopniu zapewni bardzo szybki dostep do
koniecznych informacji, zapobiegnie stracie czasu zwigzanej z wyszukiwaniem informacji w
systemie)

Szczego6towy program szkolenia:

« Kiedy koniec rejestracji przedsiebiorcéw w gminie (Wniosek do CEIDG tylko online)?
* Jakie etapy przewidziano do wejscia w zycie nowelizacji?
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Petna cyfryzacja i daty graniczne

Spoétka cywilna - jedno okienko dla s.c. (rejestracja i publikacja w CEIDG)

Czy prowadzenie cudzoziemcy moga prowadzi¢ nierejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg?

Jakie sg zasady prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez osoby matoletnie, tatwiejsze | kroki w

biznesie?

¢ Jakie bedg usprawnienia na rzecz sukces;ji, tatwiejsze ustanowienie zarzadu sukcesyjnego,
automatyczne wydtuzenie terminu sukcesji, dodatkowe uprawnienia dla zarzadcy?

¢ Jakie bedg nowe terminy legalnosci pobytu dla obywateli Ukrainy na terytorium RP?

* Przyjazne prawo gospodarcze - z czym sie to wigze?

Pytania uczestnikéw, na ktore odpowiedzieliSmy podczas ostatniego szkolenia:

 Dziatalnos$¢ gospodarcza prowadzona przez osobe matoletnia - osoba w wieku 17 lat. Na infolinii
przekazano nam informacje, ze zgoda na prowadzenie dziatalnosci w tym przypadku musi zostac
udzielona przez sad, nie jest wystarczajgca zgoda rodzica. Co w takiej sytuacji?

e Co z dziatalnoSciami prowadzonymi przez obywateli Ukrainy po 4 marca 2024 r.?

¢ Co to sg czynnosci zachowawcze zgodnie z przepisem art. 209 k.c.?

¢ Kto potwierdza podpis na wniosku CEIDG? W ustawie nie ma informacji o tym, ze podpis na wniosku
moze pos$wiadczy¢ inna osoba, niz notariusz.

e Czy osoba, ktéra zmienita nazwisko, poniewaz wyszta za maz, ma obowigzek zmieni¢ nazwe firmy,
tak aby w nazwie widniato nowe nazwisko? Czy to zmienia sie automatycznie?

e Jak dokonac sprostowania we wpisie, ktéry zostat przeniesiony do CEiDG z gminnej ewidencji z
btednym kodem PKD? Czy nalezy poinformowac o takiej sytuacji przedsiebiorce?

e Jezeli petnomocnictwo jest fatszywe, to czy odpowiedzialnos¢ ponosi pracownik, ktéry wprowadzit
wniosek?

e Czy kserokopie petnomocnictwa nalezy dotgczy¢ do podpisanego wniosku i przechowywac?

1. Jakie mamy aktualne przepisy dotyczace obstugi systemu CEIDG

¢ Nowelizacja ustawy o CEIDGIPIP
Ustawa o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsiebiorcy:
o Kto moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na wpis do CEIDG?
o Jakie kategorie danych sg wpisywane do CEIDG?
o Jak zweryfikowa¢ dokumenty tozsamosci oséb wpisywanych do CEIDG?
o Poszerzenie katalogu dokumentéw - zatacznikdw np. VAT-Z
Ustawa Prawo Przedsiebiorcow:
o Jakie sg najwazniejsze definicje i zasady?
Ustawa o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsiebiorcy:
o Kto moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na wpis do CEIDG?
o Jakie kategorie danych sg wpisywane do CEIDG?
o Jak zweryfikowa¢ dokumenty tozsamosci oséb wpisywanych do CEIDG?
Ustawa o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych 0séb zagranicznych w
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obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
o Jakie sg kategorie 0s6b uprawnionych do podjecia dziatalnosci gospodarczej w Polsce?
o Jaka jest sytuacja prawna obywateli Wielkiej Brytanii przed i po brexicie?
o Jak weryfikowa¢ dokumenty tozsamosci cudzoziemca?
Ustawa o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa:
o Jakie sg dokumenty potwierdzajgce tozsamos¢?
o Legalnos¢ pobytu i kategorie oséb narodowosci ukrainskie;
o Obowigzek posiadania numeru PESEL:
= nadawanie nr PESEL ze statusem UKR
» nadawanie nr PESEL w trybie ustawy o ewidencji ludnosci,
Ustawa o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesja przedsiebiorstw
o Powotanie zarzadcy rézne sytuacje
o Powstanie, sprawowanie, wygasniecie zarzadu
o Zmiana zarzadcy
Zmiana niektérych ustaw

2. Odpowiedzi na pytania dotyczace funkcjonowania systemu CEIDG

Jakie sg zasady ,ulgi na start”?

Na czym polega dziatalno$¢ nierejestrowana (nieewidencjonowana)?

lle czasu mozna prowadzi¢ dziatalno$¢ nieewidencjonowang bez rejestracji w CEIDG?

W jakich przypadkach nie mozna prowadzi¢ dziatalnosci nieewidencjonowanej?

Czy cudzoziemiec moze prowadzi¢ dziatalnos¢ nierejestrowang?

W systemie CEIDG: czy jesli kto$ juz raz wybrat ubezpieczyciela to, czy mozna zrobi¢ tak, zeby on sie
juz automatycznie wybierat jak i urzad skarbowy?

Czy mozliwe jest zamkniecie dziatalnosci gospodarczej z datg wsteczng (2 lata)?

Przedsiebiorca przychodzi do urzedu i chce zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarcza albo dokonac zmiany
wpisu. Czy musi ztozy¢ wniosek papierowy i na tej podstawie mozemy dokona¢ wpisu do systemu?
Czy mozemy bezposrednio dokona¢ wpisu do systemu przy przedsiebiorcy, nastepnie zrobi¢ wydruk
i dac przedsiebiorcy do podpisu?

Jak postepowac w sytuacji, gdy osoby postronne przychodzg do urzedu z pytaniem czy
przedsiebiorca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, bo nie wydat faktury badz paragonu, albo jest
ucigzliwym sasiadem lub sg niezadowoleni z ustug Swiadczonych przez przedsiebiorce?
Przedsiebiorca chce dokona¢ zmiany wpisu/zawieszenia/wznowienia. Jaka date nalezy wpisa¢ w
rubryce 1 ,rodzaj wniosku” - data powstania zmiany, np. zjawia sie dzi$ i chce zawiesi¢ dziatalnos¢ z
datg pdzniejsza np. za 10 dni. Czy wpisujemy date dzisiejsza, kiedy sie zjawit, czy date od kiedy chce
mie¢ zawieszony wpis?

Czy w sekcji 5 mozna wprowadzi¢ nazwe firmy juz istniejacej, np. MIX Adam Kowal juz dziata, a
przedsiebiorca chce MIX Jan Kowalski?

Czy w ciggu roku mozna zmieni¢ forme opodatkowania w przypadku, gdy przedsiebiorca bardzo
nalega? Czy termin do 20 lutego jest ostateczny?

Jak wyglada automatyczne zacigganie danych w CEIDG: BAZA TERYT i BAZA PESEL

Jaki dokument jest dokumentem tozsamosci okazywanym przez przedsiebiorce w urzedzie
gminy/miasta? Na podstawie jakich dokumentéw przedsiebiorca moze rozpocza¢ dziatalnoscé
gospodarczg zarejestrowang w systemie CEIDG?
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Rachunek firmowy czy rachunek prywatny. Jaki rachunek nalezy poda¢, zaktadajac dziatalnos¢
gospodarczg?

Dlaczego przy zaktadaniu dziatalnosci nie ma mozliwosci wypetnienia sekcji 24?

Czy sekcje 27 nalezy wypetni¢ po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej, tak jak w przypadku sekgji
247

W jaki sposéb dokonuje sie wykreslenia zmartego przedsiebiorcy z systemu CEIDG?

Obowigzek zgtoszenia sie przedsiebiorcy do ZUS, Urzedu Skarbowego i Urzedu Statystycznego po
rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej, dokonaniu zmiany we wpisie (dziatalnos¢ indywidualna,
dziatalno$¢ w spétce cywilnej). Kiedy nalezy osobiscie udac sie do w/w urzedéw, a kiedy wystarczy
samo ztozenie wniosku w urzedzie gminy/miasta?

Ustugi transgraniczne na terenie Polski

Przedsiebiorca wytwarzajacy odpady ma obowigzek wpisania sie do BDO (Bazy Danych o Od-
padach)?

Stopien niepetnosprawnosci przedsiebiorcy, a dziatalnos¢ gospodarcza

Jaka jest podstawa prawna do wydawania zaswiadczen przez urzedy gmin/miast przed 01.07.2011 r.,
czyli przed wejsciem w zycie CEIDG

* Jakie zaswiadczenie nalezy wystawic przedsiebiorcy za lata 1989-1995 (dokumenty archiwalne),
ktéry ubiega sie o Swiadczenie emerytalne? Czy sg jakie$ gotowe druki? Czy zaswiadczenie jest
ptatne?

Jakie sq mozliwos$ci zawieszenia i wznowienia dziatalnosci gospodarczej na jednym wniosku
CEIDG-1

Co zrobi¢, jezeli przedsiebiorcy nie chca zatozy¢ profilu zaufanego?

Dane fakultatywne (nieobowigzkowe) we wniosku dot. nowego wpisu do CEIDG?

W jaki sposéb sprawdzi¢ stopien pokrewienstwa?

Czy przy likwidacji dziatalnosci gospodarczej wyrejestrowanie z ubezpieczen jest obowigzkowe? Czy
przedsiebiorca musi sam zgtosi¢ do ZUS, ze chce zakonczy¢ dziatalnos¢ gospodarcza?

o W jakim czasie przedsiebiorca musi sie zgtosi¢ do ZUS-u i Urzedu Skarbowego od dnia
zatozenia firmy w urzedzie? Czy moze tam jechac¢ tego samego dnia - nawet jesli wniosek
zostanie wprowadzony nastepnego dnia? Czy przy nowym wpisie nalezy wypetnic¢ zatgcznik
ZUS czy mozna odestac przedsiebiorce do ZUS-u? Mozliwos¢ dotgczenia do wniosku CEIDG-1
zgtoszenia VAT-R Czy skany dotgczamy do wniosku jako zataczniki?

Fakultatywne (nieobowigzkowe) wskazanie form opodatkowania oraz nazwy biura rachunkowego
przez przedsiebiorce we wniosku CEIDG-1

Czy nalezy drukowac UPO i wniosek CEDG-1 z kodem kreskowym ztozony osobiscie w urzedzie?
Jak przygotowac sie do kontroli ewidencji dziatalnosci gospodarczej przez wojewode?

o Co urzednik gminy/miasta powinien zrobi¢, aby wprowadzi¢ wpis w systemie CEIDG
przedsiebiorcy, ktérego dane podczas migracji danych z ewidencji gminnej do systemu CEIDG
nie zostaty przeniesione i przedsiebiorca nie jest widoczny w systemie CEIDG, mimo ze jest
caty czas aktywny i prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg?

o Data zaprzestania i data wykres$lenia: czym réznig sie te dwie daty?

o Jakie sg zmiany dot. zawieszenia i wykreslenia dziatalno$ci gospodarczej?

o Komunikat zachecajacy do podawania przez przedsiebiorcéw nr telefonu widocznego tylko dla
urzednikéw we wniosku CEIDG-1 (jakie sa plusy dla przedsiebiorcy podania we wniosku
CEIDG-1 swojego nr telefonu)?

¢ Kiedy nalezy wprowadzi¢ zmiane we wpisie, a w jakich sytuacjach nalezy ponownie przeksztatci¢
wniosek ztozony przez przedsiebiorce w urzedzie
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¢ Co z osobami starszymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza, ktére korzystajg z naszej pomocy i
nie radzg sobie z obstuga online

* Jezeli przedsiebiorca posiadat juz dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra zostata zamknieta i obecnie otwiera
nowa, to czy wpisuje, ze posiada NIP i REGON?

e Czy mamy obowigzek uzupetnienia formularza ZUS w urzedzie, jezeli nie mamy pewnosci co do
koddéw oraz dat zgtoszenia?

* Jesli do urzedu wptynie wniosek w formie papierowej i urzednik wprowadzi go do systemu, to czy
powinien poinformowac przedsiebiorce o wprowadzeniu wniosku do systemu?

* Jesli uzupetniamy wniosek bezposrednio z przedsiebiorcg i dajemy wydruk do podpisu, to czy taki
wniosek nalezy zarejestrowac zgodnie z instrukcjg kancelaryjna, ze wptynat on do urzedu?

e Czy na wniosku w wersji elektronicznej jest mozliwos$¢ zaznaczenia, ze w danym miejscu jest
wykonywana tylko dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej, a w innym miejscu indywidualnej dziatalnosci
gospodarczej?

e Co to jest 8.1.1. jednostka lokalna?

e Jezeli przedsiebiorca nie zatgczyt formularza ZUS, to czy musi samodzielnie zgtosic sie do siedziby
ZUS-u, aby uzupetnic¢ braki?

3 .Cudzoziemcy - jaka jest roznica miedzy cudzoziemcem z Unii Europejskiej, a spoza niej przy
zaktadaniu przez nich dziatalnosci gospodarczej?

e Kto to jest cudzoziemiec i jakie akty prawne regulujg zaktadanie i wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej przez cudzoziemcédw na terenie RP?
e Czy obywatelstwo moze by¢ przywilejem?

o

o

o

o

o

Co jest potrzebne cudzoziemcowi z UE do rejestracji i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
na terenie RP w sposéb legalny?

Co musi posiada¢ cudzoziemiec spoza UE, by mdgt legalnie prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarczg na terenie naszego kraju?

Kiedy musimy wymagac oryginatu, a kiedy kopii? Jakie dokumenty powinien przedstawi¢ nam
cudzoziemiec przy rejestracji dziatalnosci?

Jakie utatwienia zastosowano w systemie CEIDG przy rejestracji dziatalnosci gospodarczej
przez obywateli Ukrainy?

Co zrobi¢, jezeli obywatel Ukrainy nie ma paszportu albo pieczatki w paszporcie lub wjechat na
niewazny dokument?

Czy mozna uznac za wazny dokument pobytowy przeterminowana karte pobytu czasowego,
jesli jest w paszporcie pieczatka UW, ze taka osoba ztozyta wniosek i czeka na przedtuzenie
waznosci pobytu?

Jakie sg nowe terminy legalnosci pobytu dla obywateli Ukrainy?

Jak postapi¢ w przypadku, gdy cudzoziemiec nie ma tytutu prawnego do miejsca
zamieszkania? Czy moze podlegac wpisowi co CEIDG?

Czy bedzie nowa wersja papierowego wniosku dostosowana do komunikatu wyswietlanego w
trakcie wpisywania wniosku do CEIDG o tresci : "Przybytem do Polski jako uchodzca wojenny
24 lutego 2022 lub pdzZniej. Obywatele Ukrainy przebywajacy legalnie w Polsce na podstawie
ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa lub ustawy o cudzoziemcach, po uzyskaniu numeru PESEL, moga rejestrowac i
prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza na takich samych zasadach jak obywatele polscy" ?

e Jak zweryfikowa¢ dokumenty osoby zza granicy pod katem wiarygodnosci?
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e Jak ustali¢ adres urzedu skarbowego, ktéremu ma podlega¢ cudzoziemiec?

¢ Rosjanka ma meza, ktéry jest obywatelem Ukrainy. Przebywa z nim w Polsce i posiada status UKR.
Czy moze otworzy¢ dziatalno$¢ gospodarczy?

e Jak zmienity sie zasady dziatalnosci obywateli Ukrainy po 24 sierpnia br.?

4. Hurtownia danych, e-doreczenia - przedstawienie tematu

5. Doreczenia elektroniczne

e Czy adres e-doreczenia jest obowigzkowy?
5. Petnomocnictwo, prokurent i zarzadca sukcesyjny - jako reprezentanci przedsiebiorcy

e Petnomocnictwo i prokura - jakie sg nowe zasady wpisywania petnomocnika i prokurenta do CEIDG?

o Kto oprécz przedsiebiorcy moze ztozy¢ wniosek CEIDG-1 w urzedzie gminy/miasta?

o W jakich sytuacjach urzednik powinien wymagac petnomocnictwa?

o Jezeli po raz pierwszy wpisujemy petnomocnika w CEIDG i nie jest to osoba spokrewniona w
linii pierwszej, to czy pobieramy optate? (przedsiebiorca podat nam dane petnomcnika) Czy
kazde kolejne dziatanie petnomocnika nie podlega optacie? Kiedy pobieramy optate za
petnomocnictwo?

e Czy petnomocnictwo musi by¢ udzielone na piSmie, czy moze zostac zgtoszone bezposrednio przy
wpisywaniu danych do systemu z przedsiebiorca?

¢ Na czym polega dobrowolnos¢ wpisywania i ksztattowania wszelkich dat we wpisie przez
przedsiebiorce lub petnomocnika?

e Wprowadzenie wniosku do systemu CEIDG ztozonego przez przedsiebiorce/petnomocnika w urzedzie,
wazne daty

e Czy jesli przedsiebiorca zgtasza do CEIDG petnomocnika to czy musi przedstawi¢ pomocnictwo
notarialne?

e Zaktadanie dziatalnosci przez petnomocnika, prokurenta, wspdlnika spétki cywilne;

o Czy petnomocnik przez swdj profil zaufany moze zatatwic¢ sprawy przedsiebiorcy m.in. takie
jak zawieszenie, zmiany itp.?

o Jezeli wniosek sktada petnomocnik, to w punkcie 2 wpisujemy dane petnomocnika czy
przedsiebiorstwa?

* Jakie s3 mozliwosci powotania i wpisania przez przedsiebiorce za zycia zarzadcy sukcesyjnegodo
systemu CEIDG lub przez spadkobiercéw po Smierci przedsiebiorcy?

¢ Jak wyglada procedura dodania zarzadcy sukcesyjnego przez notariusza? Czy spadkobierca musi
przyjs¢ osobiscie do urzedu? Jakie powinien mie¢ dokumenty?

¢ Sukcesja - kto moze by¢ zarzadca i kiedy go ustanowic?

o Sytuacja: byta spétka syna i ojca, ojciec zmart i byt ustanowiony zarzad sukcesyjny w postaci
zony tego pana, ktéry zmart. | pan przyszedt do urzedu, aby zatozy¢ dziatalnos¢ indywidualna.
Jak poradzi¢ sobie w takiej sytuacji? Bo on po prostu chciat, zeby byta to nowa dziatalnos¢
zatozona tylko na niego. Jak to rozwigzac?

e Czy po Smierci przedsiebiorcy, po ktérym nie ma testamentu, ani zarzadcy sukcesyjnego dziatalnos¢
gospodarcza zostaje samoistnie wykreslona z CEIDG?

e Czy mozemy zrobi¢ kopie petnomocnictwa notarialnego za zgodnos¢ z oryginatem?

e Pracownik firmy transportowej przyszedt z petnomocnictwem notarialnym do reprezentowania i
zawierania uméw. W CEIDG nie ma petnomocnictwa. Czy uwzgledniamy to petnomocnictwo i
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wprowadzamy zmiane? Czy podpisujemy sie jako osoba uprawniona?

7. Spétka cywilna, a jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

e Nowy wpis:

o Zakfadanie nowej indywidualnej dziatalnoSci gospodarczej

o Zaktadanie nowej dziatalnos$ci gospodarczej tylko w formie spétki cywilnej

o Zakfadanie nowej dziatalnosci gospodarczej w obydwu formach

e lle nr PKD 2007 moze wpisac przedsiebiorca we wniosku CEIDG-1?
e Czy przedsiebiorca, ktéry chce doda¢ nowy kod dziatalnosci powinien wypisa¢ wszystkie kody i
dodac dodatkowy kod, a potem uzupetni¢ zatgcznik CEIDG RG, czy powinien wpisa¢ kod w sekc;ji?

o W jaki sposéb przedsiebiorca przebywajacy w zaktadzie karnym, areszcie moze ztozy¢ wniosek
CEIDG-1?

e Poprawnos¢ wpisywania danych we wniosku CEIDG-1 dotyczacych m.in.:

o Powstania nowej spétki cywilnej obok wykonywania dziatalnosci indywidualne;

o Likwidacji spotki cywilnej, pozostawienie na wpisie tylko dziatalnosci indywidualnej

o Nazwy przedsiebiorcy w przypadku wykonywania dziatalnosci w formie spotki cywilnej oraz w
formie dziatalnosci indywidualnej. Poprawna nazwa firmy w przypadku spotki cywilnej

o Zmiana dot. kont bankowych w przypadku wykonywania dziatalnosci w formie spétki cywilnej i
w formie dziatalnosci indywidualne;

o Zmiana miejsca zamieszkania przedsiebiorcy (indywidualna dziatalnos¢ lub spétka cywilna).
Jakie przedsiebiorca ma obowigzki w tym zakresie

o Zmiana danych przez petnomocnika, prokurenta, wspdlnika spétki cywilnej

o Zmiana konta bankowego oraz biura rachunkowego

o Wspolnos¢ majatkowa, zmiana nazwiska i dokumentu tozsamosci

o Zmiana dotyczgca danych petnomocnika zawartych na wpisie w CEIDG

e W jaki sposéb sprawdzi¢, czy wszyscy wspdlnicy s.c zawieszajg dziatalnos¢?
e Jak poradzi¢ sobie z trudnym wspdlnikiem s.c. w przypadku gdy chce zrezygnowa¢ z udziatéw w
spotce?

o W przypadku zawieszania dziatalnosci z datg przyszta wpisanie daty powstania zmiany jako
daty przysztej nie jest mozliwe, poniewaz pojawia sie komunikat: data powstania zmiany musi
by¢ okreslona i nie moze by¢ datg przyszta. Czy mozemy zawiesi¢ dziatalnos¢ w dniu
zgtoszenia, z moca obowigzywania np. od 01.12.12023 r.?

o Data wykreslenia przedsiebiorcy prowadzacego dziatalnos¢ zaréwno w formie spétki cywilnej,
jak i w formie dziatalnosci indywidualnej. Jak powinna by¢ data wykres$lenia na wniosku
CEIDG-1?

e Czy osoba, ktdra przejeta dziatalnos$¢, moze jg sama potem zamkng¢?

o Jak powinno sie postepowad, okreslajgc zmiane daty rozpoczecia dziatalnosci?

o Czy tylko przedsiebiorca moze zatozy¢ konto, aby umiescic tekst przy petnomocnictwie?

o Co nalezy zrobi¢, jesli upada jakies przedsiebiorstwo prawne lub nastepuje zgon
przedsiebiorcy?

o Kiedy nalezy zawiesi¢ dziatalno$¢ gospodarcza, aby unikng¢ optat za ZUS? Czy mozna zawiesic¢
dziatalno$¢ gospodarcza np. na 7 dni?

e Co w sytuacji, gdy przedsiebiorcy przychodzg z kodem kreskowym wniosku, wypetnionego przez
ksiegowa lub samego przedsiebiorce z zadaniem podpisania takiego wniosku?
e Czy trzeba wystawia¢ potwierdzenie przyjecia wniosku, jezeli wprowadzamy go do systemu CEIDG
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przy osobie wnioskujgcej?Czy na potwierdzeniu przyjecia wniosku musi by¢ adnotacja dot. dowodu
osobistego

przedsiebiorcy?

Jakie PKD wybra¢ dla osoby, ktéra wykonuje obowigzki koscielnego?

¢ Czy osoba mtodociana moze zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarcza?

¢ Co nalezy zrobi¢, aby osoba mtodociana mogta zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza?

e Jakie infolinie mogg przydac sie w naszym biznesie CEIDG. Przydatne numery telefonéw infolinii

8. ZUS - omowienie drukow + warsztaty dot. poprawnego wypetnienia

e Omowienie wypetniania drukéw: ZUS ZZA, ZUS ZUA, ZUS ZCNA, ZUS ZWUA dla wszystkich
zainteresowanych uczestnikéw szkolenia

e Zgtoszenie przedsiebiorcy do ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych w ZUS (DRUK ZZA, DRUK ZUA)

e Zgtoszenie cztonkdw rodziny przedsiebiorcy do ubezpieczenia w ZUS (DRUK ZCNA)

¢ Wyrejestrowanie z ubezpieczen przedsiebiorcy i cztonkdw jego rodziny (DRUK ZWUA i DRUK ZCNA)

e Na co nalezy zwraca¢ uwage przy uzupetnianiu drukéw dot. zgtoszenia przedsiebiorcy do ZUS?

e Zmiana danych w przypadku catkowite] likwidacji dziatalnosci gospodarczej z jednoczesnym za-
tagczeniem druku ZUS ZWUA

e Mozliwos¢ dotgczenia do wniosku o wpis zgtoszenia do ZUS przedsiebiorcy, cztonka jego rodzi-ny, a
rowniez zatrudnionego pracownika

e Jesli przedsiebiorca wykreslit dziatalnos¢, ZUS nie dostat informacji, to czy konieczne jest ztoze-nie
dodatkowego odpowiedniego formularza?

¢ Przedsiebiorca - ubezpieczenie w ZUS czy KRUS. Sytuacje problemowe

e Czy mozna zmieni¢ ubezpieczenie ZUS na KRUS?

e Jak poradzi¢ sobie ze zgtoszeniem cudzoziemca do ZUS?

e Emerytura, renta, zatrudnienie na umowe o prace, czy ma to wptyw na wysokos$¢ sktadki ZUS?

e Zawieszenie/wznowienie. Co ze sktadkami i kiedy przedsiebiorca zaptaci za leczenie?

e Ubezpieczenie przedsiebiorcy za granica. Jak powinno wygladac prawidtowe zgtoszenie do
ZUS/KRUS?

e E-SKLADKA w ZUS

9. Stosowanie poprawnego formularza wniosku CEIDG-1

e Zatgczniki do wniosku CEIDG-1 oméwienie zasad stosowania tych zatgcznikéw

10. Archiwizacja dokumentoéw przedsiebiorcow - W jaki sposob nalezy archiwizowac
dokumentacje dot. przedsiebiorcow?

e Archiwizacja dokumentdw - jak to robi¢ w odniesieniu do dokumentéw zaktadanych w latach 90.?
e Czy urzednicy powinni gromadzi¢ dokumenty w jednej teczce? Czy dla kazdego przedsiebiorcy
powinna by¢ zaktadana oddzielna teczka?

11. Pozostate

e Ustugi transgraniczne na terenie Polski
e BDO
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« Stopien niepetnosprawnosci przedsiebiorcy, a dziatalno$¢ gospodarcza

e Jaka jest podstawa prawna do wydawania zaswiadczen przez urzedy gmin/miast przed 01.07.2011 r.,
czyli przed wejsciem w zycie CEIDG

* Jakie zaswiadczenie nalezy wystawic przedsiebiorcy za lata 1989-1995 (dokumenty archiwalne),
ktéry ubiega sie o swiadczenie emerytalne? Czy sg jakies gotowe druki? Czy zaswiadczenie jest
ptatne?

Prowadzacy:

Matgorzata Zarajczyk - Inspektor w Referacie Organizacyjnym Urzedzie Gminy Niemce, od 8 lat zajmuje
sie ewidencjg dziatalnosci gospodarczej oraz tematyka potwierdzen pracy w indywidualnych
gospodarstwach rolnych. Do jej zakresu obowigzkéw nalezy miedzy innymi realizacja dziatah zwigzanych z
obstuga dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcéw. Posiada praktyczne umiejetnosci i doswiadczenie
zdobyte w UG Niemce. Absolwent Wydziatu Ekonomii UMCS w Lublinie, doswiadczony trener i wyktadowca.

Terminy i szkolenia

Data: 08 lipca 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 25 pazdziernika 2024 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 16 grudnia 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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