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Czy grunty oddane w uzytkowanie majg by¢ usuniete z zasobu? Czy
uzytkowanie wieczyste wciggamy do ewidencji Srodkéw trwatych jako
grunt? W jaki sposdb ewidencjonowac nieruchomos¢, ktéra jest
przekazana w uzytkowanie wieczyste? Jak przeprowadzi¢ poréwnanie
danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg gminnego
zasobu nieruchomosci? Jak prawidtowo ewidencjonowac dziatki, ktére
zostaty oddane w uzyczenie lub trwaty zarzad? Wykaz
nieprawidtowosci w zwigzku z kontrolg NIK i RIO

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do wydziatow zajmujgcych sie prowadzaniem ewidencji gminnego
zasobu nieruchomosci: wydziat gospodarowania mieniem, wydziat gospodarki komunalnej, wydziat
nieruchomosci

Jak obszerny ma by¢ plan wykorzystania zasobow, ktore posiada gmina?

Podczas szkolenia prowadzacy — praktyk, pracownik UM Tarnobrzega, dostarczy Panstwu przydatnych
wskazdéwek, w jaki sposdb prowadzi¢ ewidencje gminnego zasobu nieruchomosci. Podczas szkolenia
otrzymaja Panstwo gotowy szablon do prowadzenia ewidencji oraz terminarz, aby sporzadzanie ewidenc;ji
stato sie prostsze. Na szkoleniu mogg Panstwo zadawac pytania od pierwszych minut spotkania, a
prelegent odpowie na nie w oparciu o swoje do$wiadczenie. Wszystko po to, by da¢ Panstwu gotowe
rozwigzania, do zastosowania w pracy od zaraz. Uwaga! Decydujac sie na udziat w tym wideoszkoleniu
otrzymuja Panstwo 7-dniowe darmowe konsultacje po wideoszkoleniu, podczas ktérych jest mozliwosc¢
zadawania dodatkowych pytan, otrzymania przydatnych porad, rozwigzania sytuacji problemowych z
codziennej pracy oraz skorzystania z bogatej wiedzy eksperckie;.

W programie m.in.:

¢ Czy uzytkowanie wieczyste wciggamy do ewidencji Srodkéw trwatych jako grunt?

e W jakim miesigcu najlepiej zrobi¢ plan wykorzystania gminnego zasobu? Czy jest jakis termin
ustawowy?

¢ Kontrola NIK/RIO - wymagania podczas kontroli. Na co zwracajg uwage kontrolujacy oraz jakich
dokumentéw moga wymagac? Czy nieprawidtowoscia moze by¢ prowadzenie ewidencji mienia
gminy za pomoca Excela?

o W jaki sposéb ewidencjonowacd nieruchomos¢, ktora jest przekazana w uzytkowanie wieczyste?

¢ Kiedy zwieksza sie naktad na srodek trwaty? Jak nalezy wpisa¢ zwiekszenie do ewidencji?

e Poréwnanie coroczne pomiedzy ewidencja zasobdw nieruchomosci oraz ewidencjg ksiegowa gminy.
Jakie dane musza by¢ w takim poréwnaniu? Czy wartosci ksiegowe muszg sie zgadzac z danymi,
ktére znajdujg sie w zasobie nieruchomosci?

¢ Jakie obowigzki ma urzad w zwigzku ze sporzadzeniem planu wykorzystania gminnego zasobu
nieruchomosci? Czy konieczne jest sporzadzenie planu, jezeli gmina nie ma nieruchomosci na
sprzedaz?
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Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

Terminarz dziatan ewidencji mienia gminy
Szablon do prowadzenia gminnego zasobu nieruchomosci
Whniosek do wojewody o0 nabycie z mocy prawa

Szczego6towy program szkolenia:

Pytania uczestnikow, na ktére odpowiedzieliSmy podczas ostatniego szkolenia:

Przy zamianie nieruchomosci z osobg prawng w jakiej kwocie wprowadzamy nieruchomos¢ na
ewidencje srodkéw trwatych - brutto czy netto?

Czy mozna korygowac¢ wartos¢ historyczng dziatki wprowadzonej na podstawie decyzji podziatowe;j
na wniosek wiasciciela? Dziatka przeznaczona jest pod droge, a wtasciciel w kazdym momencie
moze wystgpi¢ o odszkodowanie.

Czy w prognozie warto wskazac, ze planowana jest sprzedaz, ktéra nie dojdzie do skutku? Czy jest to
bezpieczne w razie kontroli?

Jezeli mamy obowigzek ewidencjonowania nieruchomosci wg oznaczenia katastru, to czy w naszej
ewidencji musimy wykazywac uzytki gruntowe?

Czy w IRMK powinnismy prowadzi¢ ewidencje budynkoéw, jezeli jest prowadzona ewidencja
budynkdédw w srodkach trwatych w dziale finansowym?

Czy zgoda wojewody (przepis art. 23 ust.1) dotyczy tylko starostwa, czy tez gminy?

Nieruchomosci, ktére sg oddane w uzytkowanie wieczyste nie tworzg zasobu. Jak powinno wygladac
ujecie w ewidencji ksiegowej? Bilansowo czy pozabilansowo?

W jakiej ewidencji powinny by¢ grunty oddane w trwaty zarzad?

Jak powinny by¢ zaklasyfikowane nieruchomosci uzyczone?

Czy nabycie gruntu powinno by¢ dostarczone do referatu finansowego w formie dokumentu "OT",
czy moze by¢ pismem?

W jakich przypadkach moga by¢ naliczane opfaty z tytutu oddania nieruchomosci w trwaty zarzad?
Skoro prowadzimy ewidencje w programie Excel, to zrobi¢ co z wersjg papierowa? Trzymacd jg w
segregatorze, kazdy tytut wtasnosci dziatki? Przechowywac ja w swoim pokoju w urzedzie, czy oddac
do archiwum?

W jaki sposéb ustali¢ wartos¢ drég nabytych w trybie komunalizacji?

Dziatka gminna w uzytkowaniu wieczystym. Umowa zostata zawarta przed 1 maja 2004 roku. Spétka
sprzedata innemu przedsiebiorcy prawo uzytkowania wieczystego w 2023 roku. Co z VAT-em przy
naliczeniu kolejnej optaty? Czy optata bedzie réwniez poza zakresem Ustawy o podatku od towardw i
ustug z uwagi na pierwotng umowe, zawarta przed 1 maja 2004 r.?

Czy otrzymane nieodptatnie protokotem zdawczo-odbiorczym prawo uzytkowania wieczystego
wymaga corocznej aktualizacji?

Podczas inwentaryzacji dokonywana jest weryfikacja zasobu tylko ze srodkami trwatymi. Czy jest
rowniez poréwnywana z zapisami w ewidencji gruntéw i budynkdéw?

Plan wykorzystania zasobdw, ktdore posiada gmina
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W planie wykorzystania gminnego zasobu nalezy podac zestawienie nieruchomosci, m.in. nr KW. W
przypadku udziatu gminy po nr. KW, osoby postronne mogg zobaczy¢ w ksiedze nr KW udziatowcéw i
ich dane. Zarzgdzenie w sprawie planu publikowanie jest na BIP. Czy dane w KW nie sg wtedy
danymi wrazliwymi, na podstawie ktérych mozna zobaczy¢ dane innych oséb (PESEL, hipoteki)?
Czy w planie powinny zosta¢ ujete budynki?

Czy rada gminy musi zatwierdzi¢ plan w formie uchwaty?

Czy w gminnym zasobie nieruchomosci musimy ujmowac stuzebnosci i inne ograniczenia lub
uprawnienia wpisane w ksiedze wieczystej?

Czy plan wykorzystania gminnego zasobu jest obowigzkowy?

W jakim miesigcu najlepiej zrobi¢ plan wykorzystania gminnego zasobu? Czy jest jakis termin
ustawowy?

Na koniec roku uzgadniamy z ksiegowosciag zaséb gminy z podang wartoscig ksiegowa dla kazdej
dziatki. Czy ta wartos¢ jest zmieniana co kilka lat?

Czy zaséb jest traktowany jako ewidencja analityczna?

Czy gmina ma obowigzek sporzadzi¢ plan wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci?
Obowigzek czy mozliwos¢?

Jak przygotowad plan wykorzystania zasobdw, ktére posiada gmina?

Jak obszerny ma by¢ plan wykorzystania zasobdéw, ktére posiada gmina?

Jak przygotowac plan, aby czerpac zyski ze sprzedazy/dzierzawy nieruchomosci?

Czy urzad ma obowigzek prowadzi¢ plan wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci, kiedy
gmina posiada niewiele nieruchomosci/gruntéw i nie chce ich sprzedawac?

Jakim dokumentem mozemy przekaza¢ przedszkolu informacje o sprzedazy czesci dziatki oddanej w
trwaty zarzad?

Czy plan wykorzystania zasobu i prognoze nalezy robi¢ oddzielnie?

Jezeli wnosimy do ewidencji Srodkdw trwatych jakies dziatki, ktére staty sie wtasnoscig gminy wiele
lat temu, np. w 1999 roku, to czy jej wartos¢ szacujemy na rok 1999, czy na dzieh dzisiejszy?

Zasady ewidencjonowania gminnego zasobu nieruchomosci pod katem ustawy o gospodarce
nieruchomosciami - jak je ewidencjonowac?

Czy grunt i budynek oddany w formie uzyczenia na rzecz gminnego osrodka kultury powinien by¢
ewidencjonowany w ewidencji urzedu czy moze zostac przekazany na stan ewidencyjny jednostki?
Kompleksowe oméwienie zasad ewidencjonowania mienia gminnego

Zasoby nieruchomosci - w jaki sposéb ewidencjonowad, aby mozna byto mie¢ natychmiastowy
dostep do danych?

Zmiany uzytkéw - w jaki sposéb ewidencjonowac, aby mozna byto mie¢ natychmiastowy dostep do
danych?

Ewidencjonowanie nieruchomosci, ktére zostaty przekazane w trwaty zarzad - jak ewidencjonowad w
zasobie nieruchomosci?

Uzytkowanie wieczyste - w jaki sposéb ewidencjonowad nieruchomos¢, ktéra jest przekazana w
uzytkowanie wieczyste?

Czy oddanie w uzytkowanie jest tozsame z uzyczeniem?

Czy grunty oddane w uzytkowanie maja by¢ usuniete z zasobu?

Czy dziatki oddane w uzytkowanie wieczyste nie sg ujete w wykazie dziatek uzgadnianych z
ksiegowoscig?

Czy uzytkowanie wieczyste wciggamy do ewidencji sSrodkéw trwatych jako grunt?

Jezeli gmina posiada droge w uzytkowaniu wieczystym od Skarbu Panstwa, to czy musi uja¢ taki
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grunt w swojej ewidencji zasobu?

Jak dzieli¢ grunty sktadajace sie z kilku klasouzytkow?

Podziat nieruchomosci/gruntu pod katem zasobu nieruchomosci - w jaki sposéb ewidencjonowad?

Co w przypadku utraty powierzchni gruntu przy podziale?

Ewidencjonowanie dziatek we wtadaniu o nieuregulowanym stanie

Jak wprowadza¢ zmiany w ewidencji mienia gminy?

¢ Usuwanie nieruchomosci/gruntéw z ewidenc;ji

e Wypis i wyrys z ewidencji mienia gminy - kto powinien wydac¢ na wniosek zainteresowanego
(mieszkanca) takie dane z ewidencji?

e Jak utatwic sobie proces ewidencji - praktyczne wskazéwki

Wycena sktadnikéw mienia gminnego

¢ Zapisanie wartosci nieruchomosci do ewidencji - jakie sktadniki wchodzg w sktad wartosci
nieruchomosci?

e Jak sporzadzi¢ informacje o stanie mienia? Jakie dane powinien zawiera¢ taki dokument?

e Wpisywanie wartosci nieruchomosci do ewidencji - czy taka wartos¢ wpisywac na podstawie aktu
notarialnego, wyceny rzeczoznawcéw, czy na podstawie innych dokumentéw/przestanek?

e Czy mozna zleci¢ rzeczoznawcy, aby opracowat szacunek dla gruntéw rolnych, zabudowanych czy
komunikacyjnych dr?

e Jak ustali¢ wartos¢ nabytej nieruchomosci zaliczonej do srodkéw trwatych?

e Czy koszty nabycia nieruchomosci nalezy umiesci¢ w wartosci nieruchomosci?

¢ Kiedy zwieksza sie naktad na srodek trwaty? Jak nalezy wpisa¢ zwiekszenie do ewidencji? Czy
zwiekszenie nalezy wpisac jako nowa pozycja w ewidencji?

¢ Co, jesli nie byto amortyzacji prowadzonej, a s3 w ewidencji Srodkéw trwatych?

e Wartos¢ ksiegowa i rzeczywista nieruchomosci - réznicel.

e Czy przy ewidencjonowaniu mienia nalezy gromadzi¢ informacje o wartosci poczatkowej i wartosci
rynkowej nieruchomosci?

e Jak wyceni¢ nieruchomosci znajdujace sie w zasobie gminnym?

Rejestr dziatek i nieruchomosci

e W jaki sposéb prowadzic¢ rejestr dziatek i/lub nieruchomosci? - czy rejestr mozna uznac za ewidencje
¢ Dane, jakie powinny sie znalez¢ w rejestrze dziatek i/lub nieruchomosci
¢ Czy na podstawie rejestru mozna sporzadzi¢ plan wykorzystanie gminnego zasobu nieruchomosci?

Nabycie z mocy prawa

¢ Nabycie z mocy prawa - jak wycenic takg nieruchomos¢? Czy mozna odméwic¢ nabycia z mocy
prawa?
e Wniosek do wojewody o nabycie z mocy prawa - jak uzasadni¢ wniosek?

Kto ma obowiazek sporzadzac ewidencje mienia gminy?

e Kto powinien sporzadzac ewidencje mienia gminnego?
e Czy urzad ma obowigzek prowadzi¢ ewidencje mienia gminy?
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e Czy ewidencja mienia gminnego moze by¢ prowadzona jedynie przez starostwo?

e Czy ewidencje mienia gminnego nalezy prowadzi¢ jedynie w urzedzie? Czy jednostki organizacyjne,
ktére uzytkujg grunty i nieruchomosci przekazane im przez urzad, maja réwniez obowigzek
prowadzi¢ ewidencje tych gruntéw i nieruchomosci?

Elementy sktadowe ewidencji mienia gminnego

e Co powinna zawiera¢ ewidencja?

e Jakie dodatkowe dane mozna wpisa¢ ewidencje mienia gminy?

e Czy nalezy ewidencjonowac wszystkie dziatki gminy na stanie?

e Czy ewidencjonowac dziatki, ktére gmina oddata w uzyczenie lub trwaty zarzad?
¢ Do czego potrzebna jest ewidencja?

Sposoby sporzadzania ewidencji mienia gminnego

e Czy mozna prowadzi¢ ewidencje w Wordzie lub Excelu?

e Ewidencja papierowa/pisemnej - plusy i minusy

Czy prowadzenie ewidencji papierowej/pisemnej jest zgodne z prawem?

Jakie narzedzia s pomocne w prowadzeniu ewidencji mienia gminy?

Praktyczne wskazowki dotyczgce organizacji procesu tworzenia programu komputerowego
wspomagajgcego prowadzenie gminnego zasobu nieruchomosci

Prowadzenie ewidencji za pomocg programu - czy nalezy mie¢ inne dokumenty, czy sam program
wystarczy?

Podsumowanie - ktére z powyzszych propozycji pomoze prowadzi¢ ewidencje mienia gminny?

Obowiazujace przepisy prawa oraz nadchodzace zmiany w zwiazku z ewidencja mienia
gminnego

e Obowigzki gminy w zwigzku z ewidencjg mienia

¢ Do jakich przepiséw prawa nalezy sie stosowac podczas sporzgdzania ewidencji mienia?

e Ustawa o gospodarce nieruchomosciami - sktadanie informacji na temat mienia gminy - jakich
termindw nalezy przestrzegac?

e Ewidencja a inwentaryzacja mienia gminy - réznice

Praca z wydziatem ksiegowosci

* Jakie obowigzki w zwigzku z ewidencjg mienia gminnego lezg po stronie wydziatu nieruchomosci, a
jakie po stronie wydziatu finansowego?

e Rozbieznos$ci w ewidencji przeprowadzanej przez wydziat nieruchomosci a ewidenc;ji
przeprowadzanej przez wydziat ksiegowy - czy takie rozbieznosci mogg wystgpi¢?

¢ Poréwnanie coroczne pomiedzy ewidencja zasobdw nieruchomosci oraz ewidencjg ksiegowa gminy.
Jakie dane muszg by¢ w takim poréwnaniu? Czy wartosci ksiegowe muszg sie zgadza¢ z danymi,
ktére znajdujg sie w zasobie nieruchomosci?

e Jak usprawni¢ prace z wydziatem finanséw, aby nie dochodzito do niesScistosci w ewidencji? Czy
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mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje?
Kontrola w zwiazku z ewidencja mienia gminnego - wykaz nieprawidtowosci

¢ Co ile kontrolowana jest ewidencja mienia gminy i przez kogo?

e Kontrola RIO - wymagania podczas kontroli. Na co zwracaja uwage kontrolujacy oraz jakich
dokumentéw mogg wymagac?

¢ Kontrola NIK - wymagania podczas kontroli. Na co zwracaja uwage kontrolujgcy oraz jakich
dokumentéw moga wymagac? Czy nieprawidtowoscia moze by¢ prowadzenie ewidencji mienia
gminy za pomocg Excela?

Prowadzacy:

Katarzyna Pawlak - praktyk, gtéwny specjalista w Wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami w Urzedzie
Miasta Tarnobrzega. Prowadzi sprawy zwigzane z gospodarkg nieruchomosciami, w tym
ewidencjonowaniem mienia gminy, powiatu i Skarbu Panstwa, regulacjg stanéw prawnych nieruchomosci
gminy, powiatu i Skarbu Panstwa (sprawdzanie stanu prawnego i faktycznego nieruchomosci),
sporzadzaniem deklaracji na podatek od nieruchomosci w imieniu gminy, powiatu i Skarbu Panstwa.
Prowadzi réwniez sprawy dotyczgce rozgraniczenia nieruchomosci, podziatéw nieruchomosci, ewidencji
numeracji porzagdkowej nieruchomosci.

Prelegentka w samym roku 2023 przeszkolita ponad 300 oséb zajmujacych sie
nieruchomosciami :)

e Ocena: 5 Szkolenie bardzo interesujgce. Prowadzaca bardzo dobrze omdéwita kazdy punkt szkolenia
oraz wyczerpujaco odpowiedziata na zadane pytania.

e Ocena: 5 W bardzo ciekawy i interesujacy sposéb przedstawiony temat, tak dla oséb, ktére dtuzszy
czas zajmujg sie dang tematyka, jak i dla 0s6b mysle poczatkujacych.

¢ Ocena: 5 Super, wyktadowca merytorycznie Swietnie przygotowana poniewaz jest osoba
praktykujaca w tych tematach.

¢ Ocena: 4 Szkolenie uswiadamia mi, jaka dzungla przede mng, po kilku zmianach kadrowych...zeby
to byto cokolwiek racjonalne.

e Ocena: 5 Szkolenie przeprowadzone bardzo rzetelnie, merytorycznie i co najwazniejsze
przedstawione od strony praktycznej, co ma ogromne znaczenie. Osoba prowadzaca szkolenie
bardzo dobrze przygotowana merytorycznie. Materiaty szkoleniowe réwniez oceniam bardzo dobrze.
Przestany materiat nie jest przetadowany zbedng teorig, sama synteza najwazniejszych zagadnien.
Gorgco polecam.

Absolwentka Politechniki Warszawskiej na Wydziale Geodezji i Kartografii oraz studiéw podyplomowych z
Wyceny nieruchomosci.

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Conguiting

Terminy i szkolenia

Data: 13 czerwca 2024 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 29 pazdziernika 2024 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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