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Ksiegowos¢ w starostwach

Jak obecnie wyglada obieg dokumentéw w jednostce w zwigzku z
wdrozeniem KSeFu? Ktore procedury podlegajg zmianie? Inwestycje,
sprawozdawczosC i sporzgdzanie bilansu. Jak ujg¢ w budzecie wydatki

na obronnosc¢?

Wideoszkolenie skierowane do skarbnikéw, kierownikéw wydziatéw finansowych, gtéwnych ksiegowych,
pracownikéw odpowiedzialnych za faktury i VAT w Starostwach Powiatowych.

Jak wyglada KSeF w przypadku jednostek scentralizowanych?
Szkolenie dotyczace ksiegowosci w Starostwach Powiatowych. Poruszane sg kwestie dotyczgce miedzy
innymi KSeF, podatku VAT oraz sprawozdawczosci i rozliczen. Uczestnicy dowiedza sie, w jaki sposéb
tworzy¢ ewidencje i poznaja rozwigzania problematycznych kwestii zwigzanych z inwestycjami i umowami.

W programie m.in.:

¢ Na czym polega i jak powinien wyglada¢ prawidtowo skonstruowany bilans skonsolidowany?
e W jakich przypadkach VAT nalezy odliczy¢?

* Jak dopracowac polityke rachunkowosci pod katem nadchodzacych zmian?

e Jak powigza¢ ewidencje ksiegowgq ze sprawozdaniami?

e Jak uja¢ w budzecie wydatki na obronnos¢?

e Jak klasyfikowac inwestycje?

e Jak poprawnie przeprowadzi¢ korekte VAT?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Upomnienie do zaptaty naleznosci

e Wzér zmian do polityki rachunkowosci w zwigzku z KSeF

e Wezwanie do ztozenia informacji o sytuacji majatkowej dtuznika

e Wezwanie do zaptaty

e Umorzenie naleznosci

¢ Protokét weryfikacji kont do bilansu

e Wz6r wniosku o likwidacje srodkéw trwatych (pismo od pracownika, w przypadku gdy cos ulegto
uszkodzeniu i pracownik chce o tym poinformowac)

e Wzory upowaznien

Szczegdbtowy program szkolenia:

1. KSeF i VAT
¢ Jakie problemy w samorzadach pojawity sie w zwigzku z wdrozeniem KSeF?
e KSeF a elektroniczny obieg dokumentéw - jak to pogodzi¢? Czy mozna drukowac te dokumenty?
e Wizualizacja faktury - problemy i watpliwosci
e Faktury omytkowe w KseF
¢ Btedne dane nabywcy/odbiorcy na fakturze - jak korygowac?
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Ktére procedury podlegaty zmianie w zwigzku z wdrozeniem KSeFu?

Punkty kontrolne do pracy w KSeF

Jak dopracowac polityke rachunkowosci pod katem nadchodzgcych zmian? Jak zmiany powinny by¢
ujete w polityce rachunkowosci? Co konkretnie powinno sie wpisa¢ w dokumencie?

Faktury zakupowe dokonywane przez pracownikéw

Jak archiwizowac faktury wystawiane w KSeF?

Co w razie awarii systemu?

Faktura KseF - kiedy mozna odliczy¢ VAT?

* Jakie mogg by¢ przyktady zastosowania VAT-u dla jednostek samorzadu?

* Jakie sg wspoétczynniki podatku VAT?

¢ Jakie sg najnowsze zmiany w przepisach dotyczace podatku VAT?

* Jak powinno sie rozlicza¢ inwestycje pod katem VAT? Jak powinno sie dokonywac odliczenia VAT?
e Jak poprawnie przeprowadzi¢ korekte VAT?

¢ Na czym polega i jak pracowa¢ na wskazniku rocznym VAT?

e Jak powinno wygladac rozliczenie paneli fotowoltaicznych zainstalowanych w jednostce?

2. Sprawozdawczos¢

¢ Na czym polega i jak powinien wyglada¢ prawidtowo skonstruowany bilans skonsolidowany?
e Jak poprawnie wypetnia¢ wszystkie sprawozdania?
e Jak powigzac¢ ewidencje ksiegowq ze sprawozdaniami?

3. Inwestycje, umowy, rozliczenia

e Omowienie réznych form uméw. Kiedy wymagana jest kontrasygnata, a kiedy nie?
e Jak poprawnie rozlicza¢ podréze stuzbowe, w tym zagraniczne?

e Jak ksiegowac inwestycje?

e Jak klasyfikowac inwestycje?

e Jak rozlicza¢ projekty inwestycyjne?

¢ Kiedy angazowac konkretne plany? Przyktady

e Jak ksiegowac zaangazowanie? Przyktady

¢ Jak poprawnie ewidencjonowac dochody o charakterze cywilno-prawnym?

e Jak uja¢ w budzecie wydatki na obronnos¢?

e Jak zaksiegowad wydatki na obronnos¢?

¢ Kto powinien organizowac przetargi na inwestycje zwigzane z obronnoscig?

e Jaka jest procedura, gdy jednostka kupuje udziaty spétki (np. komunalnej, akcyjnej)?
e Co wigze sie z zakupem akcji spotki i jakie sq konsekwencje zakupu?

e Jak zaksiegowac ten zakup?

4. Finanse publiczne i klasyfikacja budzetowa - sygnalizacja zmian

e Ustawa o finansach publicznych - kluczowe zmiany
e Zmiany w klasyfikacji budzetowe;

Prowadzacy:

Ewa Krahl - ekonomista z 29-letnim stazem, specjalizuje sie w finansach publicznych i ksiegowosci
budzetowej. Ukonczyta ekonomie na Akademii Ekonomicznej im. Karola Adamieckiego w Katowicach. Od
poczatku swojej pracy zawodowej jest zwigzana z finansami publicznymi i rachunkowoscig. Do$wiadczenie
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zawodowe zdobywata zaréwno w strukturach miejskich jak i powiatowych. Aktualnie Skarbnik Powiatu
Kedzierzynsko-Kozielskiego.W biezgcym roku laureatka rankingu Dziennika Gazety Prawnej ,,Skarbnik
Samorzadu” w kategorii powiaty - za rok 2023 (Ill miejsce).

0Od 1 czerwca 2022 r. Skarbnik Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego.
W okresie 01.05.2012 - 31.05.2022 r. pracowata w strukturach samorzadu miejskiego:

01.01.2014 - 31.03.2015 oraz 01.03.2017- 31.05.2022 dyrektor w Zespole Obstugi Oswiaty i Wychowania
w Kedzierzynie-Kozlu (Centrum Ustug Wspdlnych dla miejskich jednostek oswiatowych i ztobkéw),

od 01.05.2012-31.12.2013 Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle na stanowisku Zastepca Skarbnika Miasta

W latach 01.12.2003 -- 30.04.2012 dyrektor w Powiatowym Zarzadzie Oswiaty w Kedzierzynie-Kozlu
(Centrum Ustug Wspdlnych dla powiatowych jednostek oswiatowych)

01.02.2003 - 30.11.2003 - Zespdt Szkét Nr 3 w Kedzierzynie-KoZlu:

01.07.2003 - 30.11.2003 - gtéwny ksiegowy

01.02.2003 - 30.06.2003 - kierownik administracyjno-gospodarczy

04.01.1996 - 31.01.2003 - Zespot Szkét nr 4 w Kedzierzynie-KozZlu, ksiegowy

03.04.1995 - 27.12.1995 - Rejonowy Urzad Pracy w Kedzierzynie-KoZlu, referent w dziale ksiegowosci

W czasie swojej pracy zawodowej ugruntowata wiedze z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci, a
takze prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, zaméwien publicznych i prawa oswiatowego. Jako dyrektor
ZOOIiW zarzadzata 32 osobowym zespotem pracownikdw. Byta odpowiedzialna za prowadzenie ksiag
rachunkowych, w tym za sprawozdawczos¢ budzetowg i finansowg 37 jednostek budzetowych,
prowadzenie obstugi ptacowej i kadrowej ponad 1300 pracownikdw, a takze nadzorowata realizacje
budzetu jednostek oswiatowych i ztobkéw. Wspdtpracowata z dyrektorami obstugiwanych jednostek w
zakresie spraw finansowych, a takze kadrowych i administracyjnych.

Zajmowane stanowiska z uwagi na szerokie spektrum wymagaty znajomosci nie tylko rachunkowosci
budzetowej i finanséw publicznych, ale takze prawa zamdwien publicznych, ordynacji podatkowej czy tez
postepowania egzekucyjnego w administracji.

Terminy i szkolenia

Data: 18 sierpnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 13 pazdziernika 2026 10:00-15:00
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Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 16 grudnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia

karng oraz cywilng
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