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Polityka rachunkowosci w urzedach miast i gmin

Kiedy nalezy zmienic polityke rachunkowosci po wprowadzeniu KSeF?
Jakie sg najczesciej popetniane btedy i wystepujgce nieprawidtowosci?
Jak uwzglednia¢ specyfike ksiegowan, klasyfikacje budzetowa,

sprawozdawczosc¢?

Wideoszkolenie PCC Poland jest uszyte na miare potrzeb 0séb pracujacych w urzedach miast i gmin, w tym
szczegélnie: skarbnikéw, gtéwnych ksiegowych oraz oséb odpowiedzialnych za srodki trwate.

Kiedy nalezy zmienic polityke rachunkowosci po wprowadzeniu KSeF?

Polityka rachunkowosci to jeden z najwazniejszych dokumentéw w jednostkach samorzadowych.
Doswiadczony prelegent omoéwi, jak mozna efektywnie uprosci¢ polityke rachunkowosci oraz doradzi, jak
przygotowac sie do kontroli. Szkolenie ma celu podniesienie kompetencji i uporzadkowanie wiedzy w
zakresie opracowania dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci. Zaprezentowany materiat zawiera
aktualny stan prawny, liczne gotowe wzorce wewnetrznych rozwigzan, ktére mozna wprowadzi¢ w swoja
codzienng prace. Prawidtowo sporzadzona polityka rachunkowosci pozwala wyeliminowa¢ wiele btedéw,
zwtaszcza tych dotyczacych wyceny i ewidencji ksiegowej. Jednoczesnie nalezy pamietaé, jak wazng role
we whasciwym funkcjonowaniu systemu rachunkowosci jednostki odgrywa odpowiedni obieg oraz kontrola i
przechowywanie dokumentéw ksiegowych.

W programie m.in.:

e Jak sie przygotowac do kontroli RIO, NIK, Urzedu Skarbowego?

e Jakie zapisy dotyczace rozliczania projektéw unijnych powinny znaleZ¢ sie w polityce rachunkowosci?

« Jakie dokumenty mozna zatgczac do polityki rachunkowosci?

e Czy w polityce rachunkowosci nalezy uwzgledni¢ szczegéine metody rozliczania VAT? Jesli tak, to w
jaki spos6b to zrobic?

* Jakie zapisy dotyczace sprawozdawczosci powinny znalez¢ sie w polityce rachunkowosci?

* Jak okresli¢ zasady powigzania kont ksigg pomocniczych z kontami ksiegi gtéwnej?

* Jakie zapisy w polityce rachunkowosci powinny regulowac¢ kontrole nad realizacjg planu wydatkdw,
aby unikng¢ naruszenia dyscypliny finanséw publicznych?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Przyktadowa polityka rachunkowosci - wzér edytowalny

e Wzory zarzadzenh

e Wzoér instrukcji obiegu dokumentdéw/schemat obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych
¢ Instrukcja kasowa

¢ Plan kont

¢ Kontrola dowoddw ksiegowych wptywajgcych do Dziatu Ksiegowosci

e Wz4r instrukcji inwentaryzacyjnej

e Zasady prowadzenia gospodarki sSrodkami pienieznymi

e Zasady wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
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Szczego6towy program szkolenia:
NOWOSCI W PROGRAMIE:

Kiedy nalezy zmieni¢ polityke rachunkowosci po wprowadzeniu KSeF?
Zasady ewidencji faktur zakupowych i sprzedazowych.

Opis przyjetego systemu obiegu dokumentéw.

Miejsce i formy przechowywania e-Faktur (np. brak papierowego archiwum).
Okreslenie daty wptywu faktury z KSeF dla celéw ksiegowych.

e Wskazanie odpowiedzialnych za weryfikacje danych z KSeF.

1. Aktualizacja polityki rachunkowosci - jak stworzy¢ polityke rachunkowosci?

e Aktualizacja polityki rachunkowosci: Jakie kroki powinien podja¢ skarbnik, aby szybko i skutecznie
uwzgledni¢ w polityce rachunkowosci specyfike swojej jednostki? Jakie pytania powinien sobie zada¢
skarbnik, zanim rozpocznie proces aktualizacji/tworzenia polityki rachunkowosci?

e Jak przygotowac dobrg i zwieztg, nieprzetadowang polityke rachunkowosci? Jak jg napisa¢, aby
wyczerpywata wszystko, co konieczne? Jakie uproszczenia warto stosowa¢ w polityce
rachunkowosci?

¢ Czy obieg dokumentéw finansowych i ksiegowych powinien by¢ zawarty w polityce rachunkowosci,
czy powinno sie go regulowac odrebnym zarzadzeniem?

e Polityka rachunkowosci a zmiany kadrowe - jak stworzy¢ polityke rachunkowosci w taki sposéb, aby
byta ona jasna dla nastepcy skarbnika?

¢ Kiedy mozna/nalezy dokonywac¢ zmian w polityce rachunkowosci?

* Przepisy zwigzane z ustawg rachunkowosci czesto sie zmieniajg, np. w zakresie podatkéw
sprawozdawczosci finansowej - jak sobie radzi¢ w takiej sytuacji, gdy obowigzuje nas stata polityka
rachunkowosci, ktéra nie uwzglednia takich zmian? Jak reagowac?

2. Indywidualne potrzeby jednostek - specyfikacja ksiegowan przy wspoélnym koncie

¢ Jak w polityce rachunkowosci powinna by¢ ujeta klasyfikacja budzetowa?

e Czy warto w polityce rachunkowosci okresli¢ sposéb ksiegowania rzadziej wystepujacych zdarzen
finansowych, czy lepiej pozostawi¢ to do indywidualnej interpretacji ksiegowej?

* Jakie zasady dotyczace naleznosci niepodatkowych powinny by¢ okreslone w polityce
rachunkowosci?

* Jak okresla¢ metody wyceny aktywéw i pasywéw? Jak opisa¢ ustalanie wyniku finansowego w
polityce rachunkowosci?

3. Kontrole i kary

e Jak sie przygotowac do kontroli RIO, NIK, Urzedu Skarbowego?

e Jak szczego6towa powinna by¢ polityka rachunkowosci? Na co uwaza¢ w tym zakresie przygotowujac
sie do kontroli RIO?

* Jakie podejscie w polityce rachunkowosci nalezy przyja¢ wobec kar umownych, dochodéw
incydentalnych i specyficznych wydatkéw?

* Jakie sg najczestsze zarzuty wobec polityki rachunkowosci w trakcie kontroli?

4. Fundusze zewnetrzne

* Jakie zapisy dotyczace rozliczania projektéw unijnych powinny znalez¢ sie w polityce rachunkowosci?
e Jakie uproszczenia stosowac opisujac srodki unijne i KPO w polityce rachunkowosci?
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* Jak opisa¢ w polityce rachunkowosci ksiegowanie srodkdw zewnetrznych, w tym unijnych, przy
wspdlnym rachunku, aby zapewni¢ przejrzystg ewidencje ksiegowg?

e Jak uja¢ w polityce rachunkowosci zasady ksiegowania refundacji?

e Czy w polityce rachunkowosci jednostki samorzagdowej powinny znalez¢ sie szczegétowe zasady
dotyczgce dotacji dla przedszkoli publicznych i niepublicznych?

* Jakie kluczowe zasady dotyczace funduszowania powinny zosta¢ utrwalone w polityce
rachunkowosci, zwtaszcza w kontekscie sSrodkéw unijnych (KPO, Polski tad, Fundusz Pomocy
Ukrainie)?

5. Analityczne konta w polityce rachunkowosci

e Jak mozna ujg¢ analityczne konta w polityce rachunkowosci?

e W jaki sposéb powinno sie okresla¢ metodyke kont analitycznych w polityce rachunkowosci?

e Czy w polityce rachunkowosci nalezy uwzglednia¢ wszystkie analityczne konta, czy mozna
ograniczyc ich liczbe?

¢ Czy w polityce rachunkowosci musza by¢ wyszczegdlnione rachunki, gdzie przypisujemy konta
rachunkowe, ktére zaktadamy oraz do jakiej jednostki sg przypisane?

6. Zataczniki do polityki rachunkowosci

* Jakie dokumenty mozna zatgczac do polityki rachunkowosci?
e Jak te zataczniki majg wygladac?
* Jak wyglada zatgcznik do polityki rachunkowosci dot. inwentaryzacji?

7. Srodki trwate

e Jak powinny brzmie¢ zapisy w polityce rachunkowosci dotyczace srodkéw trwatych w procesie
ksiegowania, rozliczania inwestyc;ji?

e Jak powinny brzmie¢ zapisy w polityce rachunkowosci dotyczace srodkéw trwatych w budowie oraz
wprowadzania ich na kartoteke srodkéw trwatych?

e Co mozna zalicza¢ do wartosci srodka trwatego? Projekty umow? Projekty na realizacje zadania?
Wliczajg sie czy nie? Co jest elementem sktadowym? Czy dokumentacja techniczna takze?

¢ Jakie metody wyceny Srodkéw trwatych powinny zosta¢ okreslone w polityce rachunkowosci?

e Jak prawidtowo ujmowac aktywa trwate finansowane np. z Polskiego tadu, zwtaszcza gdy nie
spetniajg w petni definicji inwestycji i na pierwszy rzut oka wygladaja jak wydatek biezgcy?

8. Opis systemu przetwarzania danych

¢ Jakie systemy ksiegowe sg czesto stosowane w urzedach? Jakie firmy je dostarczajg?

* Jakie elementy powinien zawiera¢ opis systemu przetwarzania danych w polityce rachunkowosci?

e Jak powinien brzmiec opis systemu przetwarzania danych? Jak opisac system, ktéry stuzy do ochrony
i zbioru danych?

e Jak sporzadzi¢ opis systemu informatycznego (np. w zakresie ewidencji podatkéw i ptac)?

* Jak okresli¢ aktualng wersje oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacji?

e Co zrobi¢, gdy firma nie udostepnia opisu systemu?

« Jakie informacje mozna uwzgledni¢ w opisie systemu, jesli firma nie dostarcza wtasnej
dokumentac;ji?

9. VAT

e Aktualnosci: Jakie zmiany zaszty w ustawodawstwie zwigzane z VAT-em w ostatnim czasie? Jak
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wptywa to na tworzenie polityki rachunkowosci?

W jaki sposéb polityka rachunkowosci powinna regulowac rozliczanie VAT?

Jakie zapisy dotyczace obliczania i ksiegowania podatku VAT powinny znalez¢ sie w polityce
rachunkowosci?

Czy w polityce rachunkowosci nalezy okresli¢, czy VAT ujmowany jest w kwocie brutto czy netto?
Czy w polityce rachunkowosci nalezy uwzgledni¢ szczegéine metody rozliczania VAT? Jesli tak, to w
jaki spos6b to zrobi¢?

* Jak prawidtowo ksiegowac¢ VAT, majac na wzgledzie mozliwo$¢ odliczenia VAT naliczonego?

10. Sprawozdania finansowe

o Aktualnosci: Jakie zmiany zaszty w ustawodawstwie zwigzane ze sprawozdaniami w ostatnim czasie?
Jak wptywa to na tworzenie polityki rachunkowosci?

e Jakie zapisy dotyczace sprawozdawczosci powinny znalez¢ sie w polityce rachunkowosci?

¢ Czy polityka rachunkowosci powinna zawiera¢ szczeg6towe procedury dotyczgce harmonogramu
przygotowania i zatwierdzania sprawozdan finansowych?

e Czy istniejg wytyczne dotyczace dostosowywania sprawozdawczosci finansowej do dynamicznych
zmian w drukach i interpretacjach budzetowych? Jak zapobiec takim komplikacjom?

* Jakie zasady dotyczace sporzgdzania tgcznych sprawozdan finansowych powinny by¢ okreslone w
polityce rachunkowosci?

* Jakie wytgczenia nalezy stosowad przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych dotyczgcych srodkéw
trwatych i inwestycji? Jakie zapisy powinny znalez¢ sie w polityce rachunkowosci?

e W jaki sposéb uprosci¢ system wystawiania sprawozdan w jednostce?

11. Instrukcje w polityce rachunkowosci - instrukcja kasowa, inwentaryzacyjna, obiegu
dokumentéw, poboréw

e Jakie kluczowe elementy powinna zawierac instrukcja inwentaryzacyjna, aby byta zgodna z
przepisami i dostosowana do potrzeb jednostki?

e Jak unika¢ nadmiernej szczegétowosci w instrukcjach kasowych, aby byty praktyczne, ale
jednoczesnie spetniaty wymogi formalne? Jakie zapisy w instrukcji kasowej sg niezbedne, a ktére
mogg by¢ opcjonalne w zaleznosci od specyfiki jednostki?

e Jak napisac zarzadzenie powotujgce komisje inwentaryzacyjng?

e Czy instrukcja poboréw powinna znalez¢ sie w zatgczniku do polityki rachunkowosci?

e Jak napisac instrukcje obiegu dokumentéw?

e Jak napisac instrukcje kasowg?

12. Wydatki zwiazane z zagospodarowaniem przestrzennym w polityce rachunkowosci

e W jaki sposdb polityka rachunkowosci powinna odnosi¢ sie do wydatkéw zwigzanych z planami
zagospodarowania przestrzennego?

e Jak prawidtowo rozréznic, czy dane zadanie nalezy zakwalifikowac jako remont, czy jako inwestycje,
gdy programy i instytucje wskazujg sprzeczne interpretacje?

* Jak polityka rachunkowos$ci moze pomdc w sytuacji, gdy rézne instytucje majg sprzeczne stanowiska
dotyczace jednego zagadnienia? Jak unikng¢ btedéw, gdy istniejg rézne i sprzeczne
definicje/stanowiska?

13. Inwestycje i naktady inwestycyjne w polityce rachunkowosci

e Jakie zapisy dotyczace ksiegowania inwestycji powinny znalez¢ sie w polityce rachunkowosci?
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e Jakie zasady dotyczace klasyfikacji inwestycji i naktadéw inwestycyjnych nalezy zawrze¢ w polityce
rachunkowosci?
e Jak szczeg6towo powinien by¢ opisany system amortyzacji w polityce rachunkowosci?

14. Zaktadowy plan kont

e W jaki sposéb nalezy opisa¢ konta w zaktadowym planie kont, aby byty zgodne z wymaganiami
rozporzadzenia, ale takze dostosowane do specyfiki jednostki?

e Jak w polityce rachunkowosci uwzgledni¢ specyfike ksiegowan przy wspélnym koncie organu i
urzedu?

* Jakie zapisy w polityce rachunkowosci powinny regulowac¢ kontrole nad realizacjg planu wydatkdw,
aby unikng¢ naruszenia dyscypliny finanséw publicznych?

e Ktére elementy zaktadowego planu kont oraz zasad wyceny aktywow i pasywdéw sg absolutnie
konieczne, a ktére mozna uprosci¢ lub poming¢?

e Jak okresli¢ zasady powigzania kont ksigg pomocniczych z kontami ksiegi gtéwnej?

Prowadzacy:
Barbara Bajdas

Skarbnik w Urzedzie Gminy Chetmiec - od 13.05.2024 r. Skarbnik - Gtéwny Ksiegowy Budzetu Miasta i
Gminy Uzdrowiskowej Muszyna w okresie od 01.01.2007 r. do 13.05.2024 r.

Ekonomista i praktyk z wieloletnim doSwiadczeniem zawodowym w zakresie m.in. opracowywania budzetu
i zmian budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowej, sporzadzaniu sprawozdawczosci budzetowe;j i
finansowej, ksiegowosci budzetowej, srodkéw trwatych, ksiegowosci wydatkdw majatkowych oraz
projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

Absolwentka Akademii Ekonomicznej w Krakowie na Wydziale Zarzadzania (kierunek zarzadzanie i
marketing w zakresie rachunkowosci) oraz Politechniki Rzeszowskiej na Wydziale Zarzadzania i Marketingu
(kierunek zarzadzanie dziatalnoscig gospodarcza - zarzadzanie przedsiebiorstwem). Ukohczone studia
podyplomowe o kierunku rachunkowos¢ budzetowa w jednostkach samorzadu terytorialnego. Uprawnienia
Ministra Finanséw do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych. Liczne kursy i szkolenia z zakresu
rachunkowosci oraz finanséw publicznych.

Terminy i szkolenia

Data: 25 sierpnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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