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Private Covporate Consuiting

System Informacji Oswiatowej i subwencja oswiatowa - kiedy nalezy
kierowac do szkoty potwierdzenie danych subwencyjnych w systemie?
Jak zmienity sie wskazniki przeliczeniowe wag subwencyjnych? Jak
rozlicza¢ poszczegdlne wagi subwencyjne? Jak weryfikowac
poprawnosc orzeczenia? Co zrobi¢, gdy istnieje podejrzenie, ze dane

zostaty btednie wprowadzone przez szkote?
Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw wydziatéw oswiaty w urzedach miast i gmin

Omowimy konsekwencje zmian dotyczacych Systemu Informacji Oswiatowej i nowe kody
Wideoszkolenie PCC Poland jest kompendium wiedzy z zakresu SIO i subwencji. Prowadzacy - specjalista z
zakresu Systemu Informacji Oswiatowej i oswiatowych systemoéw informatycznych w Urzedzie Miasta
Lublin - podpowie, jak rozwigza¢ problemy powstate podczas weryfikacji danych w SIO czy wyliczania
subwencji. Wskaze réwniez te obszary systemu, na ktére nalezy zwrécic¢ szczegdlng uwage podczas pracy
z SI0. Wyjasnimy, jak przygotowac sie do kontroli, jej procedure oraz na co zwréci¢ szczegdlng uwage, aby
przejs¢ kontrole bez probleméw.

W programie m.in.:

e Wagi subwencyjne - co sie zmienito? Jak zmienity sie wskazZniki przeliczeniowe niektérych wag?

e Omowienie zaktadek w SIO, ktére sg potrzebne pracownikowi samorzgdowemu

* Jak sobie radzi¢ z brakiem mozliwosSci podgladu danych wprowadzanych przez szkoty? Zwiekszenie i
zmniegjszenie z liczby uczniéw przeliczeniowych w zaleznosci od typu szkoty

e Jakie doktadnie zadania nalezg do urzedéw? Doktadne omdwienie i przedstawienie zakresu
odpowiedzialnosci pracownika samorzadowego podczas pracy z systemem SIO

¢ Na co zwrdci¢ szczegdlng uwage, zeby przejs¢ kontrole bez problemoéw?

e Wagi i ich zwigzek z subwencja - wyjasnienie, jakie orzeczenia sg przypisane do danej wagi

* Jak weryfikowa¢ poprawnos$¢ orzeczenia?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:
SlO:

e Terminarz: kiedy i jakie czynnosci wykona¢ w ktérej zaktadce

e Opis zadan pracownika samorzgdowego

» Tabele do segregacji i poréwnania danych (np. liczba nauczycieli mianowanych, stazystéw, na
zwolnieniach)

¢ Arkusz Excel do przeliczania wartosci, ktére pojawiajg sie w SIO

Subwencja:

e Arkusz Excel z przeliczeniem wartosci, ktére sg potrzebne do subwencji (dla orzeczen, dla
wynagrodzen)

e Gotowy skrypt z wytycznymi dla szkét - zebranie informacji, ktére dane sg wazne i w jaki sposéb je
wprowadzad

¢ Rozpiska wag z przyporzadkowanymi im orzeczeniami

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Cansuftieg

Szczego6towy program szkolenia:

1. Jak pracowac z Systemem Informacji Oswiatowej? Jakie dodatkowe informacje znajduja sie w
ustawie o SIO po nowelizacji?

SI0 od strony technicznej

e Omowienie strefy pracownika

e Jak nadawac uprawnienia?

e Gdzie mozna znalez¢ raporty?

e Omowienie zaktadek waznych dla pracownika samorzadu

* Jakie zaktadki sa szczegdlnie wazne podczas rozliczania subwencji?
e Jak rozlicza¢ poszczegdlne wagi subwencyjne?

Zadania pracownikdéw jednostek samorzadu i placéwek zwiazane z Systemem Informacji
Oswiatowej

* Jakie doktadnie zadania nalezg do urzedéw? Zakres odpowiedzialnosci samorzadu
* Jakie sg zadania szkoty?

¢ Objasnienie terminarza zadan zwigzanych z SIO

e Jak usprawni¢ prace w programie?

Problemy i btedy podczas weryfikacji danych wprowadzanych do SIO

¢ Na co zwrdci¢ szczegblng uwage podczas weryfikacji danych?

e Jak weryfikowa¢ raporty?

e Gdzie najtatwiej popetni¢ btedy podczas pracy z SIO?

e Co zrobi¢ z btednie wprowadzonymi danymi?

¢ Co zrobi¢, gdy istnieje podejrzenie, ze dane zostaty btednie wprowadzone przez szkote? Czy urzednik
ma obowigzek jecha¢ do szkoty i osobiscie sprawdzac dane? Czy wystarczy pismo wystane ze szkoty,
ktére potwierdza poprawnos¢ danych?

e Jak wyczuli¢ szkote na btedy, ktére moga popetni¢?

¢ Jak poprawi¢ btednie wprowadzone dane?

¢ W jakiej formie maja by¢ przekazywane informacje - procedura

e Jak potwierdza¢ dane zawarte w systemie?

* Na podstawie czego sprawdzac¢ dokumenty z raportami?

e Jak sprawdzac¢ dane w momencie, gdy urzedy nie majg dostepu do systemu z perspektywy szkét,
przez co muszg bazowac tylko na raportach?

¢ Jak sobie radzi¢ z brakiem mozliwosci podgladu tego, co wprowadzajg szkoty?

e Jak poradzi¢ sobie z brakami systemu - system uniemozliwia podglad niektérych danych - czy
mozna to obejs¢ poza systemem?

e Jak poradzi¢ sobie z ciggtymi zmianami liczby dzieci w raportach? Jak to weryfikowac? Jak
poprawiac?

e Jak analizowa¢ dokumenty przekazywane przez szkote z uwzglednieniem raportéw z systemu?

e Jak "przelicza¢" wykazane w SIO dzieci z niepetnosprawnosciami?

e Jak wprowadzac¢ dzieci bez nr PESEL (obcokrajowcéw)?

¢ Stypendia: jak wprowadzac i do kiedy?

Kontrola placowek oswiaty pod katem dziatan zwigzanych z Systemem Informacji Oswiatowej
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e Ktdre informacje podlegajg kontroli?

¢ Jak moze przebiegac taka kontrola?

e Jakie sg procedury kontrolne? Omowienie krok po kroku

e Na co zwrdci¢ szczegdlng uwage w czasie kontroli?

e Czy mozna zrobic¢ kontrole ,zaocznie”? Jezeli tak, to jak przebiega taka kontrola?

¢ Jakg odpowiedzialno$¢ ponosi szkota/placéwka, jezeli kontrola wykaze nieprawidtowosci?

Omowienie przyktadowych sytuacji problemowych:

e Jak rozwigza¢ problem z weryfikacjg wczesnego wspomagania rozwoju? Szkota twierdzi, ze
wprowadzita takie dane w SIO, a nie ma tego w systemie, przez co zostaje obnizona subwencja. Jak
mozna rozwigzac ten problem?

¢ Problem ze stanem na dany dzien - nie mozna wrdéci¢ w systemie do konkretnego dnia (sg raporty
zbiorcze, ale chodzi o podglad konkretnego dnia z przesztosci) - jak sobie z tym poradzi¢? Czy jest
jakies rozwigzanie tego problemu?

2. SUBWENCJA - jak nie popetniac¢ btedow?
0d czego zaczac wyliczanie subwenc;ji?

e Jak wylicza¢ subwencje - omdwienie krok po kroku

e Jakie dokumenty sg potrzebne do rozliczenia subwencji? Omdéwienie zasad ich tworzenia
e Co bierzemy pod uwage podczas wyliczania subwencji?

e W jaki sposdb zwiekszy¢ Srodki przyznawane w ramach subwencji?

Dzieci z orzeczeniami w subwencji

e Wagi a orzeczenia - wyjasnienie, jakie orzeczenia sg przypisane do danej wagi

e Jak wprowadzac¢ w subwencji dzieci z orzeczeniami?

e Jak wylicza¢ subwencje przyznawang na dziecko z orzeczeniem?

e Jak wyliczy¢ subwencje dla dziecka, ktére ma wiecej niz jedno orzeczenie?

e Jak sprawdzac orzeczenia pod katem terminéw?

e Jak wprowadzac terminy orzeczen?

* Jak weryfikowac poprawnosc orzeczen?

¢ Jaki wptyw na subwencje ma instytucja wydajgca orzeczenie?

¢ Co nalezy nalicza¢ przypadku dzieci z niepetnosprawnosciami oraz 5-latkami - subwencje czy
dotacje? Czy mozna nalicza¢ oba naraz? Gdzie kwalifikowac te dzieci, do dotacji czy subwencji?

e Weryfikacja danych - co zrobi¢, gdy okaze sie, ze dziecko jest nadal chore, ale orzeczenie sie
przeterminowato?

Jak poprawnie wprowadzi¢ dane w subwencji?

e Subwencja jest przyznawana na catag gmine czy na ucznia?

e Jak odczytywac metryczki (praca na przyktadowej metryczce)? Ktére dane sg szczegdlnie wazne?

¢ Co szczegdlnie uwzgledni¢ w subwencji? Jak takie szczegdlne dane wprowadzic¢?

* Jakie sg konsekwencje wprowadzenia btednych danych? Jak takie btedy mogg wptynaé na wysokos¢
subwenc;ji?

e Jak skorygowa¢ dane po zatwierdzeniu?

e Sposoby na wyliczanie etatéw pracownikéw (subwencyjnych i niesubwencyjnych)
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* Jak wylicza¢ wynagrodzenie, biorac pod uwage zwolnienia lekarskie i macierzynskie pracownikéw?

e Jak zastosowac wzér na obliczanie etatu subwencyjnego nauczyciela?

e Jak unikng¢ btedéw w rozpisywaniu subwencji w przypadku zmiany przepiséw np. w grudniu -
planowanie odbywa sie na podstawie danych zebranych do 30.09

e Jak pisac¢ wnioski o fundusze z rezerwy?

e Jak wylicza¢ wysoko$¢ mozliwie przyznanych funduszy z rezerwy?

e W jaki sposéb pozyskiwac¢ dokumenty - czy wystarczg tylko te, ktore sg w urzedzie, czy trzeba
jezdzi¢ i weryfikowa¢ dokumenty w szkotach?

Kontrola urzedow i placowek

e Kto przeprowadza kontrole?

¢ Przebieg kontroli - jak dtugo trwa, czy jest zapowiadana, czy odbywa sie na miejscu?

¢ Na co zwréci¢ szczegdlng uwage, zeby przejs¢ kontrole bez problemoéw?

e Jezeli s wykazane nieprawidtowosci, to kto ponosi gtéwng odpowiedzialnos¢ - urzad czy szkota,
ktéra przekazata dane?

e Jak kontrolowac szkoty i czy w ogdle jest taka potrzeba?

Prowadzacy:

Bozena Barbara Jarmut - pracownik samorzadowy z zakresu Systemu Informacji Oswiatowe;j i
oswiatowych systeméw informatycznych w Urzedzie Miasta Lublin. Od 2006 roku zajmuje sie
weryfikacjg danych w systemie informacji oSwiatowej szkét i placdwek. Absolwentka Uniwersytetu
Warszawskiego i Politechniki Lubelskiej

Terminy i szkolenia

Data: 04 pazdziernika 2024 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 15 listopada 2024 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 13 grudnia 2024 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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