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Sprawozdawczos¢, ewidencja ksiegowa i polityka rachunkowosci w
PUP. Jak powinien wygladac plan kont? Jakie elementy powinna
zawieracC polityka rachunkowosci? Jakie zatgczniki nalezy umiesci¢ w
polityce rachunkowosci w zwigzku ze srodkami trwatymi i
inwentaryzacja? Jak ujmowac zdarzenia gospodarcze? Czesc¢
budzetowa i czeS¢ funduszu pracy. Opis sprawozdan, przyktady.

Gotowy wzor polityki rachunkowosci i sprawozdan

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do ksiegowych oraz gtéwnych ksiegowych powiatowych urzedéw
pracy, a w szczegdlnosci do 0séb, ktére zajmuja sie sprawozdawczoscig oraz polityka rachunkowosci

Prawidtowe rozliczanie limitowanych srodkéw Fundusz Pracy (aktywne, fakultatywne, KFS,
programy oraz projekty) - kiedy dokonujemy zwrotu srodkow, a kiedy zostawiamy srodki na
rachunku bankowym, jakie sa terminy?

Zapraszamy na praktyczne wideoszkolenie dla ksiegowych powiatowych urzedéw pracy. Omoéwimy jak
stworzy¢ polityke rachunkowosci, jaka jest odpowiedzialnos¢ ksiegowych za aktualizowanie polityki
rachunkowosci. jak powinny wygladac zataczniki w polityce rachunkowosci w zwigzku ze Srodkami trwatymi
i inwentaryzacjg, a takze szeroko na przyktadach oméwimy sprawozdawczos¢ w PUP oraz ewidencje
ksiegowa. Nie zabraknie gotowych wzoréw dokumentdw, takich jak polityka rachunkowosci czy
sprawozdania.

W programie m.in.:

* Jak powinien wygladac plan kont? Jak stworzy¢ plan kont? Jak go stosowac i opisywac? Czy wszystkie
konta trzeba opisywac? Jakie sg réznice w opisywaniu kont?

e Jak powinna wygladac polityka rachunkowosci? Jakich zapiséw nalezy unika¢ przy tworzeniu polityki
rachunkowosci? Wzér polityki rachunkowosci

e Jakie zataczniki nalezy umiesci¢ w zwigzku z instrukcjg inwentaryzacyjna i Srodkami trwatymi?

e Jak unikna¢ naruszenia dyscypliny finanséw publicznych przy zacigganiu zobowigzan?

¢ Jak wprowadzi¢ decyzje finansowe oraz plan finansowy Funduszu Pracy, zeby miat swoje
odzwierciedlenie w informacji z wykonania planu finansowego FP (Rb-33)?

e Jak prawidtowo zaciggac zobowigzania w ramach $rodkéw Funduszu Pracy zgodnie z ustawg o
promocji zatrudnienia oraz dyscypling finanséw publicznych?

» Wykazywanie nadptaty z tytutu sktadki zdrowotnej w sprawozdawczosci budzetowej

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Gotowy wzér polityki rachunkowosci gotowy do podpiecia do swojej jednostki

Przyporzgdkowanie paragraféw wydatkéw biezgcych do rodzaju kosztéw wyszczegdlnionych w planie
kont

Wzdr instrukcji inwentaryzacyjnej

Wz6r instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych

e Wzory sprawozdan budzetowych

Wzér Rb-27S
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Wzdr Rb-28S
Wzér Rb-N
Wz6r Rb-Z

Szczegdbtowy program szkolenia:

Pytania uczestnikow szkolenia, na ktére odpowiedzieliSmy podczas ostatniego terminu:?

Bedziemy realizowac projekt wspoétfinansowany z PFRON -, dostepna przestrzen publiczna”. Wkfad
wtasny mamy w budzecie, natomiast kwota dofinansowania jest poza budzetem. Na jakich kontach
ksiegowa¢ PFRON?

Czy gtéwny ksiegowy powinien parafowac kazdg umowe przed jej zawarciem, potwierdzajgc tym
samym posiadanie Srodkéw w planie finansowym na jej zawarcie?

W jaki sposdb robi¢ wydruki miesieczne i na koniec roku - oddzielnie czy razem? Czy co miesigc
nalezy robi¢ oddzielnie wydruki dla projektéw EFS+?

Czy co roku nalezy sporzadzi¢ nowa polityke rachunkowosci?

Czy o zmiane kategorii archiwalnej nalezy wystapi¢ do archiwum panstwowego?

Czy mozna zutylizowa¢ dokumenty, w tym ksiegowe EFS+ z okresu 2004-20077

Czy za brakowanie dokumentéw przez firme zewnetrzng mozna zaptaci¢ z FP?

Co z roczna inwentaryzacjg, jezeli nie ma kasy w jednostce?

Jezeli rozpoczeliSmy prowadzenie projektu EFS+ 1 czerwca 2023 r., to czy projekt powinien
obowigzywac od 1 stycznia, czy od 1 czerwca?

Na jakim koncie ksiegowac¢ naleznosci dtugoterminowe?

Kto uzupetnia historie sktadek?

Czy z przepisu art. 108 ust. 1 pkt 31c ,organizacja targdw pracy” mozna sfinansowac ustuge
cateringowg lub wynajem sali?

Jak zawiera¢ umowy na SEPI?

W jaki sposéb aneksowa¢ umowy na SEPI przy umowie zawartej na rok?

Czy mozna finansowac z FP zaliczke egzekucyjna dot. covid?

Jak w BU ksiegowac w 2023 r. i 2024 r. listy sktadki zdrowotnej bezrobotnych bez prawa do zasitku?
Na jakim koncie powinna znajdowac sie nadptata korekty ZUS za bezrobotnych bez prawa do
zasitku?

Ksiegowalismy korekty na koncie 229, a zwrot nadptaty ma by¢ zaksiegowany na koncie 221. Jak
zamkna¢ konto 229?

Gdzie wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-33 odpis na 290 i umorzong naleznos¢?

Czy dyrektor moze sam dokonywac¢ zmian w paragrafach FP?

Jaka przepis prawny méwi o tym, ze srodki niewydatkowane na dzieh 31.12. pozostajg na rachunku
bankowym?

Czy w Rb-N wykazujemy koszty postepowania sgdowego przypisanych do dtuznika?

Czy nienaleznie pobrane $wiadczenia dot. lat ubiegtych zwrécone przez bezrobotnego w roku
biezgcym, np. bon zasiedleniowy zwiekszajg limit roku biezgcego?

Na jakim koncie zaksiegowac¢ wyptate kosztow zastepstwa procesowego (zwréconego wczesniej
przez dtuznika) budzecie?

Mamy naleznosc¢ - badania lekarskie o wartosci 35 zt, teraz koszty ETW to 100 zt. Najczesciej
komornik umarza postepowania, a koszty narastajg, poniewaz dochodzg jeszcze koszty
korespondencji? Czy w kazdym przypadku musimy od poczatku wszczyna¢ egzekucje? Czy mozna od
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razu umorzy¢?

e Mamy odpowiedz z WUP za niewykorzystane Srodki programu ,,Firma +1” z roku poprzedniego. Czy
mozemy przeznaczy¢ srodki na realizacje innych dziatah aktywizacji oséb bezrobotnych? Czy te
srodki zwiekszaja limit?

e Czy umorzenie z urzedu musi opiniowac rada?

e Jezeli bezrobotny, ktéry ma zwréci¢ zasitek przebywa w zaktadzie karnym, to czy mozemy wszczgé
postepowanie egzekucyjne?

e Czy wysytke do osoby, ktéra byta bezrobotna i zostata wyrejestrowana z powodu otrzymania
srodkéw na dziatalnos¢, mozna finansowac z FP?

e Czy mozemy finansowac z FP materiaty biurowe np. teczki, segregatory, papier?

¢ Czy dopuszczenie do przedawnienia nie podlega odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych?

¢ Czy naleznos$¢ dtuznika, wzgledem ktérego sad ogtosit upadtos¢ konsumencka podlega umorzeniu?

¢ Co, jezeli dtuznik powotuje sie na ogtoszenie upadtosci przez sad i nie chce ztozy¢ wniosku o
umorzenie zalegtosci?

e Czy optata za ustanowienie kuratora powinna by¢ ujeta jako naleznos¢?

¢ Co ze srodkami, ktére pozostang na rachunku projektu na koniec roku?

e Czy pozostate na koniec roku srodki KFS (w tym rezerwa KFS), ktére sg na odrebnym rachunku
bankowym, nalezy przekazac na konto podstawowe FP? Czy zwracamy te Srodki do MRiPS?

e Co z odsetkami od KFS, ktére zwrdcit nam przedsiebiorca? Czy zostawiamy je na przychodach FP?

e Kto mozne podpisywac dokumenty za gtéwnego ksiegowego podczas jego nieobecnosc? W jakim
dokumencie to zawrze¢?

e Jaki przepis méwi o terminach archiwizacji sprawozdan?

e Czy dopuszczalne jest niedrukowanie dokumentéw i ksiegowanie tylko dokumentéw
elektronicznych? Jak wéwczas rozwigzac sprawe opisu faktur, zatwierdzenie pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzenia do wyptaty? Jesli dokumenty beda tylko w
wersji elektronicznej, to jak postepowac w przypadku kontroli zewnetrznej w urzedzie?

e Czy przeksiegowujemy konto 853 na fundusz wtasny w Srodkach obrotowych?

¢ Jakie dokumenty sg potrzebne do zaksiegowania przedawnienia?

* Na podstawie jakich dokumentéw dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych?

e Czy odpis robimy od kazdego rodzaju naleznosci: kapitat, odsetki, zastepstwa procesowe, optaty
sgdowe i komornicze?

e Czy mozna utworzy¢ odpis aktualizujgcy na naleznosciach zabezpieczonych dotyczacych dotacji na
dziatalno$¢ gospodarcza?

e Czy radca prawny powinien wypowiedzie¢ sie na temat naleznosci watpliwych pod wnioskiem
dyrektora?

e Jak postepowac w przypadku umorzenia naleznosci przez komornika?

e Co zrobi¢ w sytuacji, gdy rada umorzyta zasitek, a zostaty odsetki i koszty egzekucyjne od tego
zasitku?

e Co u umorzeniem kosztéw zastepstwa procesowego?

e W jaki sposéb wyksiegowac btednie naliczone odsetki od naleznosci, ktéra zostata wprowadzona na
odpis aktualizujgcy naleznosci w roku poprzednim? Jest to naleznos¢ watpliwa, a dtuznik
niewyptacalny. W wyroku sgdowym odstgpiono od naliczania odsetek. Jak dokona¢ korekty w
sprawozdaniu Rb-337

e Jak postgpic¢ z naleznoscia, ktéry figuruje w PUP od 2005 r. w wysokosci 269,30 zi?

¢ Czy na gadzetach reklamowych wystarczy tylko umieszczenie logo urzedu? Czy réwniez
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wypunktowane podstawowe ustugi Swiadczone przez urzad?

e Czy na podstawie przepisu art. 108 ust. 1 pkt 38 mozemy finansowac koszt podrézy i diety dla
pracownikéw PUP odbywajgcych podréz w zwigzku ze szkoleniem?

¢ Na jakim paragrafie ujmowac optate dla syndyka oraz dla kuratora w zwigzku z ustanowieniem przez
sad kuratora dla osoby nieznanej z miejsca pobytu?

e Czy koszty dostawy mogg by¢ finansowane z Funduszu Pracy?

e Z czego mozemy sfinansowac koszt za parkowanie samochodu na szkolenie pracownika PUP?

e Czy z FP mozemy kupowac teczki do wpinania dokumentéw?

e Czy w projekcie pilotazowym zakupy stodyczy na spotkanie z uczestnikami pilotazu nalezy
ksiegowac w § 4220 czy § 4210?

e Czy mozemy dokonywac zakupu wigzek kwiatéw i drobnych upominkéw na zaproszenia otrzymane
od innych instytucji dot. obchoddw roczni i jubileuszy tychze instytucji z budzetu?

e Czy na podpisie kwalifikowanym powinna by¢ petniona funkcja osoby, ktéra podpisuje dokumenty?

e Czy nalezy skorygowac sprawozdanie MPiPS-02 za grudzieh w przypadku, gdyby wysokos$¢
zobowigzan w pézniejszym sprawozdaniu Rb-33 za grudzien byta inna, poniewaz byty doksiegowane
zobowigzania po sporzadzeniu MPiPS-02, a przed Rb-33?

e Czy zamdwienie dodatkowych numerdw do centrali telefonicznej mozna zaptacic¢ z systemu
informatycznego?

e Czy optacamy abonament za radio w samochodzie?

e Czy przy wyptacie ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej potrgcamy podatek?

e Jezeli zakupujemy odziez robocza, to nie ma ekwiwalentu za pranie?

¢ Dlaczego nie powinno sie ujmowac paragrafu przy utworzeniu odpisu?

e Czy program pilotazowy nalezy uwzglednia do wiersza 12 dot. zaangazowania?

¢ Czy mozna zacigga¢ zobowigzania na fakultety?

e Co z umowami na ustugi telekomunikacyjne?

e Czy umowe z poczty zawiera sie na rok?

e Co w przypadku optat pocztowych z FP?

e Czy na naleznosci covidowe mozna zrobic¢ odpis?

e Czy wystepowac o zwrot, tzw. salda w ZUS-ie, ktére widnieje w PUE ZUS?

e Gdzie w sprawozdaniach budzetowych wykazujemy zwrot sktadki zdrowotnej od starostwa?

e Czy w Rb-N wykazujemy naleznosci z FP

e Dyrektor chce upowaznic kierownika CAZ do zastepowania go w czasie jego nieobecnosci.
WystapiliSmy do starosty o upowaznienia dla kierownika do dysponowania (w zastepstwie) Srodkami
FP. Prawnicy starosty uwazaja, ze to dyrektor ma udzieli¢ upowaznienia na podstawie przepisu art.
48 Ustawy o samorzadzie powiatowym. Co w takiej sytuacji?

e Kto i na jakiej podstawie moze zastepowac gtéwnego ksiegowego?

e Czy nalezy naliczy¢ wynagrodzenie ptatnika od zaliczki z podatku z FP?

e Czy pozabilansowe ksiegowanie zwrotu sktadki zdrowotnej jest prawidtowe?

¢ Co z odsetkami od kosztéw procesu?

e Czy od wynagrodzenia wyptaconego z pilotazu sktadke spoteczng pracodawcy mozna wyptacic z
budzetu?

e Czy w EFS+ zwrot VAT z doposazenia korygujemy we wniosku o ptatnos¢?

¢ Na ktérym paragrafie ksiegowac przedawnienie niewyptaconych zasitkdw po 6 miesigcach?

e Jak podzieli¢ rézne zwroty kosztéw komorniczych z sadéw?

¢ Czy Swiadczenia wyptacane bezrobotnym w ramach pilotazu sg zwolnione z podatku?

¢ Czy umorzona decyzjg administracyjng naleznos¢ z FP powinna by¢ wykazywana w PIT?
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e Czy w informacji o umorzeniach nieopodatkowanych naleznosci budzetowych nalezy wykazywac
umorzone naleznosci z FP?

e Czy dyrektor moze sam przesuwac Srodki z paragrafu 4850?

e Czy gtéwny ksiegowy powinien réwniez podpisac zatwierdzenie do wyptaty? Czy wystarczy tylko
podpis dyrektora?

e Czy zakup e-DOK moze by¢ z FP, czy z budzetu?

e Co w przypadku, gdy nie wiemy, czego dotyczy nadptata, tylko ogdlnie jest pokazane saldo?

* Jak proporcjonalnie wyliczy¢ bon na zasiedlenie do zwrotu, jezeli bezrobotny przepracowat tylko 2
miesigce?

e Czy od naleznosci roztozonej na raty tez trzeba dokonac przeliczenia odsetek w przypadku zmiany
stopy procentowej?

e Za jaki okres mozemy dochodzi¢ odsetek od naleznosci przypisanej do zwrotu, jezeli naleznos$¢
zostata przypisana do zwrotu w 2016 r.?

1. Polityka rachunkowosci w PUP - gotowy wzdr polityki rachunkowosci dla powiatowych
urzedoéw pracy, zatacznik do planu kont. Fundusz pracy. Obstuga programow w ksiegowosci
typu Syriusz

e Ustawa o rachunkowosci - oméwienie

e Ustawa o finansach publicznych - oméwienie

¢ Kto jest odpowiedzialny za opracowanie oraz aktualizacje polityki rachunkowosci?

e Jak powinien wygladac plan kont? Jak stworzy¢ plan kont? Jak go stosowac i opisywac? Czy wszystkie
konta trzeba opisywac? Jakie sg réznice w opisywaniu kont?

e Jak budowac¢ konta w funduszu pracy? Czy powinno opisywac sie konta szczegétowo, czy tylko
0gdlnie opisywac?

e Jak powinny wygladac plany kont pod katem unijnych zmian? Czy nalezy wyodrebnia¢ rachunki?

¢ Co 0znaczaja dane cztony w planie kont? Z ilu cztonéw powinien sktadac sie plan kont?

e Czy plany kont nalezy wyréznia¢ na podstawie kosztéw, rodzajéw, czy paragraféw?

e Jak zaktada¢ dodatkowe konta powigzane z innymi dziatami?

« Jakie elementy powinna zawiera¢ polityka rachunkowosci?

e Co nalezy zapisa¢ w polityce rachunkowosci w zwigzku z zapisywaniem i archiwizacjg dokumentacji
elektronicznej? Jakie sg sposoby przechowywania oraz archiwizacji dokumentéw?

* Jakie sg sposoby obiegu dokumentéw? Praktyczne wyjasnienie instrukcji obiegu dokumentéw

e Jakie zataczniki nalezy umiesci¢ w zwigzku ze Srodkami trwatymi?

e Jakie zataczniki nalezy umiesci¢ w zwigzku z instrukcjg inwentaryzacyjna?

e Jakich elementéw nie warto zawiera¢ w polityce rachunkowosci?

e Jakich btedéw unika¢ przy opracowywaniu polityki rachunkowosci? Szczegétowos¢, niekompletnosé,
nieaktualno$¢, nieadekwatnosc

e Jak aktualizowac polityke rachunkowosci?

e Jak czesto zmienia¢ polityke rachunkowosci?

e Jakie uproszczenia mozna zapisa¢ w polityce rachunkowosci?

e Kiedy i kto dokonuje zmian w polityce rachunkowosci?

e Jakich zapiséw nalezy unika¢ przy tworzeniu polityki rachunkowosci?

e Jak przygotowac polityke rachunkowosci pod katem kontroli?

¢ Na co najczesciej zwraca uwage kontrola, ktéra sprawdza polityke rachunkowosci?

* Jakie sg kary za nieprzestrzeganie zasad polityki rachunkowosci? Jakie kary moze nanies¢ RIO na
osobe odpowiedzialng za skonstruowanie polityki rachunkowosci?
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* Polityka rachunkowosci, a klasyfikacja budzetowa

* Jak powinna wygladac definicja tworzenia kont ksiegowych?

e Jak klasyfikowa¢ konta ksiegowe?

¢ Podstawowe operacje gospodarcze

e Finanse publiczne i ZUS w polityce rachunkowosci

e Jakie sg réznice pomiedzy polityka w budzecie, a politykg w funduszu pracy?

e Czy trzeba ksiegowac zaangazowanie wydatkéw w Funduszu Pracy?

e Jak obstugiwac programy typu syriusz w ksiegowosci w PUP? Instrukcja na zywo

2. Sprawozdawczos¢ i ewidencja ksiegowa w PUP. Zdarzenia gospodarcze pod katem
budzetowym i funduszu pracy

¢ Skad wzig¢ kwote zaangazowania do sprawozdania MRPiPS-02?

* Jak unikng¢ naruszenia dyscypliny finanséw publicznych przy zacigganiu zobowigzan?

Jak nalezy rozliczy¢ zwroty naleznosci z tytutu otrzymanej pomocy w ramach covid-19?

¢ Rozliczanie nadpfaty z tytutu korekty sktadki zdrowotnej za bezrobotnych bez prawa oraz zasady
ewidencji ksiegowe;j

e Sprawozdania pod katem budzetowym dla urzedéw pracy - jak je wypetnia¢? Opis sprawozdan,
przyktady

¢ Wynagrodzenia ptatnika podatku dochodowego od 0séb fizycznych - ewidencja ksiegowa.

¢ Jakie sg okresy sprawozdawcze w roku obrotowym?

e Jak dzieli¢ koszty zwigzane z dziatalno$cig programowa i administracyjng?

¢ Na jakich paragrafach i kodach ujmowac¢ ewidencje ksiegowg?

e Jak ujmowac zdarzenia gospodarcze? Czes$¢ budzetowa i czes¢ funduszu pracy

e Wykazywanie nadptaty z tytutu sktadki zdrowotnej w sprawozdawczosci budzetowej

¢ Prawidtowe rozliczanie limitowanych srodkéw Fundusz Pracy (aktywne, fakultatywne, KFS, programy
oraz projekty) - kiedy dokonujemy zwrotu Srodkéw a kiedy zostawiamy srodki na rachunku
bankowym, jakie sg terminy?

e Jak prawidtowo zaciggac zobowigzania w ramach srodkéw Funduszu Pracy zgodnie z ustawg o
promocji zatrudnienia oraz dyscypling finanséw publicznych?

e Czy naleznosci Funduszu Pracy wykazujemy w sprawozdaniu Rb-N?

* Jak wprowadzi¢ decyzje finansowe oraz plan finansowy Funduszu Pracy, zeby miat swoje
odzwierciedlenie w informacji z wykonania planu finansowego FP (Rb-33)?

e Jak rozlicza¢ dochody, ktére wptywaja do samorzadu? Jak je ksiegowac?

e Jak ewidencjonowac¢ wydatki?

« Jak prawidtowo ewidencjonowac naliczenia odsetek od nienaleznie pobranych swiadczen - kiedy
nalezy dokonac przypisu odsetek.

e Jak rozlicza¢ $rodki unijne? Dofinansowania z Unii w wysokosci 85%

e Jak sprawnie prowadzi¢ ksiegi rachunkowe?

* Jak ksiegowac¢ wszystkie koszty gospodarcze?

3. Pytania urzedéw w sprawie sprawozdawczosci i polityki rachunkowosci w urzedach pracy

e Czy gtéwny ksiegowy powinien podpisywac sie na angazach?

e Czy w czasie zastepstwa dokumenty moze podpisywac upowazniony pracownik przez gtéwnego
ksiegowego?

¢ Kto podpisuje zatwierdzenie do wyptaty? Gtéwny ksiegowy czy dyrektor?
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e Czy gtébwny ksiegowy powinien podpisywa¢ umowy z Funduszem Pracy?

e Czy PUP moze ponosi¢ wydatki z przepisu art. 108 pkt 31b i 3 c Ustawy o promocji zatrudnienia i
rynku pracy?

e Czy PUP ponosi koszty z Funduszu Pracy na szkolenie pracownikéw z ptac?

e Czy PUP ponosi wydatki z Funduszu Pracy na podrdze stuzbowe (delegacje) na szkolenie optacane z
FP?

e Czy zwrot kosztéw dojazdu na konferencje i spotkania w WUP mozna finansowac¢ z Funduszu Pracy?

e Jezeli w zawiadomieniu wskazane jest ,szkolenie bezptatne”, to czy dojazd mozna optacic z
Funduszu Pracy?

e Czy diety z tytutu podrézy stuzbowej zwigzanej z wyjazdem pracownika na szkolenie mozna
finansowac ze srodkéw Funduszu Pracy?

e Co powinnismy aktualizowa¢ w polityce?

¢ Czy dodajac plan kont dla EFS+ nalezy wprowadzi¢ zarzadzeniem do polityki rachunkowosci jako
zatacznik?

e Czy w EFS+ mozna wpisa¢, ze jest nowy kod 101 i wszystkie operacje sg ksiegowane tak jak w
przypadku Funduszu Pracy?

e Jak wyglada zwrot wydatkéw poniesionych przez pracownikow?

e Otrzymalismy fakture optacong przez pracownika. Czy powinien mie¢ pisemng zgode od dyrektora
do zaciggniecia tego zobowigzania?

e Jak opisac¢ paragon za drobny zakup?

e Czy zmiany mozna wprowadzac w trakcie roku? Czy dopiero od nowego?

e Czy mozna miec zapis, ze dokumenty wptywajace w nowym miesigcu sg ujmowane w ksiegach
nowego miesigca?

e Czy przedmiot o wartosci réwnej 10 000 zt to juz Srodek trwaty?

e W ktérym miejscu w polityce rachunkowosci zamiesci¢ zapis: ,,do okresu sprawozdawczego danego
miesigca ujmuje sie wszystkie dokumenty ksiegowe, ktére dotycza tego okresu”?

¢ Podpisywanie dokumentdéw za gtéwnego ksiegowego w czasie urlopu lub delegacji. Co powinna miec
osoba zastepujaca na pieczatce? ,Z upowaznienia dyrektora” czy ,w zastepstwie za gtéwnego
ksiegowego”?

e Czy zaangazowanie Srodkéw na staze lub szkolenia powinien wylicza¢ pracownik ksiegowosci czy
merytoryczny?

e Czy RIO sprawdza Fundusz Pracy?

e Czy robimy odpis w przypadku, gdy pismo w sprawie bonéw na zasiedlenie zostato zgtoszone do
sadu i obecnie czekamy na odpowiedz?

e Czy od dopisanej naleznosci naliczamy odsetki?

e Czy jest jakis termin, po ktérym naleznosci sie przedawniajg i mozna je wyksiegowac?

e Naleznos$¢ byta na odpisach. Komornik umorzyt sprawe z urzedu z powodu stwierdzenia
bezskutecznosci egzekucji. Jakich ksiegowan powinnismy dokonac?

e Czy musimy dokona¢ odpisu naleznosci?

e Wynajmujemy pomieszczenia biurowe, w ktérych znajduje sie PUP. Za zuzytg energie elektryczng
wystawia nam fakture wtasciciel budynku. Czy ksiegujemy na paragrafie 42607

¢ Dlaczego nie finansujemy z Funduszu Pracy skoroszytéw i segregatoréw? Co ze skoroszytem do
wpinania decyzji lub przechowywania akt bezrobotnych?

¢ Co z radiem samochodzie? Czy trzeba ptaci¢ abonament? Czy mozemy optaca¢ abonament pod
koniec roku na rok nastepny?

¢ Dokonujac refundacji zakupu okularéw pracownik pobrat fakture wystawiong na PUP, a nastepnie
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otrzymat refundacje dokonanych wydatkéw. Czy pobranie faktury na PUP jest btedem?

e Czy pracownicy merytoryczni muszg dodatkowo klikng¢ i dodac liste oséb, aby pojawito sie to w
sprawozdaniu? Czy muszg to robi¢ w kazdym miesigcu do konca roku?

e Czy optaty pocztowe moga by¢ finansowane tylko z Funduszu Pracy? Czy tylko budzet powinien
ponosi¢ koszt?

« Jaki dokument stosuje sie przy rozliczaniu dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej z EFS+?
Czy ksieguje sie na ewidencji pozabilansowe;j?

¢ Na skutek korekt sktadki zdrowotnej za bezrobotnych bez prawa do zasitku nastgpita nadptata
skfadki zdrowotnej za okresy wsteczne. WystapiliSmy do ZUS o zwrot tej nadptaty. ZUS rozliczyt
nasze konto i dokonat zwrotu dotyczacego ztozonych korekt. Jednoczesnie poinformowat nas, ze na
naszym koncie rozliczeniowym widnieje nadptata sktadki w zakresie 51 i 01 wynikajgca z rozliczenia
catego konta. Czy powinnismy wystapi¢ do ZUS o zwrot tej nadptaty? Jezeli tak, to jak powinnismy ja
zaksiegowac?

e Czy oddajemy do ministerstwa odsetki z KFS, ktére zwracaja pracodawcy?

¢ Na jakie konto ZUS zwréci sktadke zdrowotng?

e Mamy pisma korekt z ewidencji. Czy mozemy sami pomniejszy¢ przelew do ZUS-u, a nastepnie
przekazac¢ na konto budzetu i dalej z konta budzetu na konto powiatu?

e Czy trzeba uzgadniac¢ sktadke ze skarbnikiem w planie dochoddéw?

e Czy zwrot sktadki zdrowotnej w sprawozdaniu Rb-27S?

e Gdzie wykazujemy naleznosci z ZUS (sktadka zdrowotna za bezrobotnych bez prawa do zasitku)?

e Czy zgrywamy ksiegi na ptyte?

¢ Projekt pilotazowy. Czy wynagrodzenie dla ptatnika odprowadzamy do ministerstwa?

e Czy przy odzyskiwaniu nadptaty sktadki zdrowotnej z ZUS w pierwszej kolejnosci nalezy wysta¢ do
ZUS-u pismo na druku RD-S , wniosek o stanie konta ptatnika”, a nastepnie druk RZS-P ,,wniosek o
zwrot"?

e Czy bony na zasiedlenie na 30307

e Czy zakupy na obstuge rady rynku pracy to paragraf 4220 i z Funduszu Pracy?

e Czy zakupy na obstuge rady rynku pracy, np. poczestunek ptacimy z BU?

e Jezeli ZUS rozliczyt cate nasze konto i wykazat nadptate na zakresie 01 dot. pracownikéw i zakresie
51 dot. bezrobotnych, to czy nalezy wystapi¢ o zwrot tej nadptaty do ZUS-u, jezeli nie jesteSmy w
stanie okresli¢, jaka czes¢ nadptaty z zakresu 51 dot. 0séb bezrobotnych z prawem do zasitku, a jaka
czesc dot. sktadki zdrowotnej za bezrobotnych bez prawa do zasitku? Nadptata powstata w wyniku
catosciowego rozliczenia naszego konta w ZUS-ie. Czy odzyskang nadptate z zakresu 51 nalezy w
catosci przyja¢ na dochody FP?

e W jakich pozycjach bilansu jednostki wykazywac Fundusz Pracy (stan konta i funduszu)?

e Czy w nadptacie w 51 mozna sie ubiega¢ o zwrot na BU, jezeli nie wiemy z czego wynika nadptata?

o Czy koszty zastepstwa procesowego i egzekucji wyptacacie z FP czy BU?

e Jakie ksiegowania w BU na wyptate kosztéw zastepstwa?

¢ Co zrobi¢ z kosztami, jezeli odzyskiwanie naleznosci bedzie trwac 2 lata?

e Czy mozna wydatkowac srodki Funduszu Pracy na artykuty spozywcze na spotkanie partneréw rynku
pracy?

e Czy nalezy drukowac dziennik ksiegowy?

Jak wykazywac we wniosku dotacje z VAT?
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Prowadzacy:

Badkowska Dorota - specjalista z zakresu finanséw i rachunkowosci, Gtéwny Ksiegowy z dtugoletnim
stazem pracy w ksiegowosci powiatowego urzedu pracy. Posiada wieloletnie doswiadczenie z zakresu
obstugi finansowej i gospodarki Funduszu Pracy, budzetu, ZFSS i projektéw unijnych

Terminy i szkolenia

Data: 15 maja 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 15 lipca 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 21 sierpnia 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 22 pazdziernika 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 09 grudnia 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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