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Private Covporate Consuiting

Sprawozdawczos¢ w osrodkach pomocy spotecznej - jak poprawnie
sporzgdzi¢ sprawozdania budzetowe, miesieczne, kwartalne i
sprawozdania w zakresie operacji finansowych? Ujecie operacji
finansowych w sprawozdawczosci. Ksiegowanie opieki
wytchnieniowej, funduszu alimentacyjnego, Swiadczen nienaleznie
pobranych. Odpowiedz na najczesciej pojawiajgce sie pytania podczas

sporzgdzania sprawozdan w OPS

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do ksiegowych oraz gtéwnych ksiegowych osrodkéw pomocy
spotecznej.

Omowimy wszystkie sprawozdania budzetowe na przyktadach: Rb-28S, Rb-50, Rb-27S,
Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-ZN, Rb-Z
Zapraszamy na praktyczne wideoszkolenie dla ksiegowych Osrodkédw Pomocy Spotecznej. Oméwimy dla
Panstwa szczegétowo sprawozdania budzetowe, sprawozdania z operacji finansowych, ksiegowanie faktur i
Swiadczen, odptatnosci, ksiegowanie dochodéw z tytutu funduszu alimentacyjnego, zaliczki alimentacyjnej,
nienaleznie pobranych $wiadczen), ksiegowanie odpisu aktualizujgcego naleznosci, a takze ksiegowanie na
potrzeby bilansowe.

W programie m.in.:

¢ Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi z ewidencji - co dalej? Jaka
jest odpowiedzialnos¢?

* Jesli wynagrodzenie w postaci ryczattu oraz z umowy zlecenia s wyptacane do 10-tego za miesigc
poprzedni, to czy musimy doksiegowac do poprzedniego miesigca i wykazac to w zobowigzaniach?

¢ Gdzie ujmowac i wykazac¢ poszczegdlne wydatki? (opieka wytchnieniona, fundusz pomocy,
Swiadczenia rodzinne, fundusz alimentacyjny i inne)

e Czy powinnismy dotgczac jakis zatgcznik do sprawozdania Rb-27S dla skarbnika, jezeli nie
wykazujemy w sprawozdaniu funduszu alimentacyjnego oraz zaliczki alimentacyjnej?

e Czy przy odpisie aktualizujgcym naleznosci FA 761/290 stosujemy klasyfikacje par. 0980 dochéd na
minus?

e Czy naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen R500+ mozna wykazywa¢ w Rb ZN,
zamiast w Rb 27S? Czy jest to prawidtowe?

e Omowimy wszystkie sprawozdania budzetowe na przyktadach: Rb-28S, Rb-50, Rb-27S, Rb-27Z2Z,
Rb-N, Rb-ZN, Rb-Z

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wzory klasyfikacji dodatkéw

¢ Informacja do JST - koszty kwalifikowane i dokumentacja - OW 2024

¢ Mata Akademia Ksiegowego - wzory i instrukcje do sprawozdan dla OPSéw

¢ Pieczatka - uniwersalny wzoér do dokumentéw ksiegowych w celu prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej dla programéw realizowanych przez jednostke
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Szczego6towy program szkolenia:

Pytania uczestnikow, na ktére odpowiedzieliSmy podczas ostatniego szkolenia:

« Jak ksiegowac opieke wytchnieniowg?

e Mamy zawartg umowe, ktérg podpisat burmistrz. Upowaznienie do prowadzenia programu ma
kierownik OPS-u. Srodki wptywaja na rachunek gminy, ktéra przekazuje je na konto wskazane przez
OPS. Czy jest to prawidtowe?

e Czy mozna ponosi¢ wydatki na OW z wtasnych Srodkéw przed podpisaniem umowy, a potem zrobic
refundacje?

e Czy wydatki ksiegujemy bez klasyfikacji i nie wykazujemy w Rb-285?

e Czy opieka 75+ jest z Funduszu Solidarnosciowego?

e Jezeli mamy osobne konto na Fundusz Pomocy, to czy moze ono stuzy¢ tez do Funduszu
Solidarnosciowego?

e Wynagrodzenia wyptacamy po skonczonym miesigcu. Wynagrodzenia za grudzien ptacimy w
styczniu. Czy musimy miec srodki w planie na koniec roku zapewnione na wynagrodzenie
grudniowe?

e Czy przeksiegowanie na koncie 800/222 nalezy robi¢ w kazdym miesigcu?

e Czy przeksiegowanie 800/222 dotyczy tylko czesci dochodu przekazanego do gminy?

Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne i miesieczne)

Zasady sporzadzania sprawozdania

Omoéwienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)

Nieprawidtowosci w sprawozdaniu

Przyktad sporzadzania sprawozdania

Przyktad przeksiegowania sprawozdania na koniec okresu sprawozdawczego

Kwestie problematyczne podczas sporzadzania sprawozdania RB-28S:

¢ Czy na koniec roku zaangazowanie moze przekracza¢ wydatki?

e "13" a zaangazowanie na przyszty rok

e Czy jezeli mamy umowe o swiadczenie ustug z prawnikiem na caty rok, to angazujemy catg kwote?

e Czy jesli dziat merytoryczny napisze pismo, ze planuje wyptacic¢ ,celdéwki” za ok. 6 m-c, a kierownik
to podpisze, to czy mozna to uja¢ do zaangazowania?

e Czy zaangazowanie moze by¢ wyzsze niz plan (w przypadku zasitkdw rodzinnych, 500+)?

e Czy bez wzgledu na zrealizowana kwote 500+ mozna wykorzysta¢ cata kwote 2000zt na koszty?

¢ Co z kosztami obstugi na 500+? Czy moga one zosta¢ wykorzystane wtedy, gdy co$ zostanie
wykonane w zwigzku z 500+7?

Rb - 50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania?
e Omowienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)
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Oméwienie zadan, ktére wchodza do sprawozdania
Przyktad sporzadznania sprawozdania

Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego

Nienaleznie pobrane swiadczenia ksiegujemy w par. 0940 i 0900 (skarbnik nie chce 0920). Czy
wykazujemy je w RB-27S?

Whptata od dtuznika alimentacyjnego. Przelew nadany 31.05, wptyw u nas na konto 01.06. Czy
wykazywac na 141 i do RB-27S?

Zwrot nienaleznie pobranego swiadczenia rodzinnego. Naleznos¢ w jakim sprawozdaniu?

Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne i miesieczne)

Omoéwienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)

Przypisy naleznosci

Przypisy nienaleznie pobranych swiadczen z lat ubiegtych

Przyktad sporzadzania sprawozdania

Naleznosci wymagalne i powigzanie z RBN

Jesli mamy pozabudzetowo, to czy srodki pozostate na rachunku na koniec kwartatu powinny by¢
wykazane w RBN?

Przyktad przeksiegowania sprawozdania na koniec okresu sprawozdawczego

Srodki w drodze -ujecie w sprawozdaniu Rb 275

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB -27S:

Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne i miesieczne)

Omoéwienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)

Zakres naleznosci i dochodéw

Czy w Rb-27S wykazujemy 40% wpt. od komornika i 50% te nalezne gminie?

Czy jezeli ktos wptacit np. Zza ustugi 3 lipca a wptata dotyczyta czerwca to ujmujemy jg w RB- 2757
Jesli ktos wptaci nam w lipcu pienigdze za maj, za ustugi opiekuncze, to jak to zaksiegowac i ujg¢ w
RB-27S?

Czy w RB 27S nalezy uja¢ 40% Funduszu Alimentacyjnego?

Czy OPS wykazuje w sprawozdaniu RB27S nienaleznie pobrane $wiadczenia np. rodzinne,
Swiadczenia 500 plus?

Czy SUO wykazujemy w RB-27S?

Czy naleznosci z tytutu nienaleznie pobranego zasitku statego z dotacji wykazuje sie w sprawozdaniu
Rb 27S?

Czy w Rb-27S wpisujemy czes¢ zaliczki alimentacyjne ktéra jest dochodem gminy?

Co w sytuacji, gdy skarbnik nie pozwala na wykazywanie w RB-27S dochodéw z tytutu nienaleznie
pobranych Swiadczen rodzinnych, bo twierdzi ze bedag podwdjnie?

Rb-27ZZ - sprawozdanie z wykonania planu dochodow zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

Terminy sktadania sprawozdania (kwartalne)

Omoéwienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)

Zakres naleznosci i dochodéw (wykonane) ujmowanych w sprawozdaniu
Przyktad sporzadzania sprawozdania
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Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB
-27Z22Z:

e Kto uzupetnia kolumne 7 ,potracone na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego”?

e Czy w 27 ZZ powinno wykazywac sie KDR i pokazac, ile nalezy sie gminie?

e W jakiej pozycji Funduszu Jednostki wykazujemy dochody z Rb27zz? Zrealizowane dochody
budzetowe czy inne?

Omoéwienie sprawozdawczosci dotyczacej realizacji zadan ze srodkow:

¢ Funduszu Pomocy
¢ Funduszu Covid-19
¢ Funduszu Solidarnosciowego

SPRAWOZDANIA W ZAKRESIE OPERAC)I FINANSOWYCH
Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne)

e Omowienie pozycji sprawozdawczych (w uktadzie podmiotowym i przedmiotowym) - TYLKO
wystepujgce w OPS

e Zakres naleznos$ci ujmowanych w sprawozdaniu

e Odsetki a sprawozdanie Rb-N

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB -N:

e Czy w Rb N ujmuje sie naleznosci konta 221 i 240, czyli naleznosci nienaleznie pobranych swiadczen
np. zasitku statego za lata ubiegte i za rok biezacy?

e Czy w sprawozdaniu RB-N wykazujemy fundusz alimentacyjny (czes¢ dot. gminy)?

e Co z naleznosciami z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych za biezacy rok - czy
wykazywac w RB N poz. 4.2 gospodarstwo domowe?

e Czy w Rb-N wykazujemy $rodki z asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej i opieki
wytchnieniowej?

e Czy w RB-N wykazujemy saldo bankowe na koniec kwartatu czy pomniejszamy o niewykorzystang
dotacje?

Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne)

e Oméwienie pozycji sprawozdawczych (w uktadzie podmiotowym i przedmiotowym) - TYLKO
wystepujgce w OPS

e Zakres naleznosci ujmowanych w sprawozdaniu

e Odsetki a sprawozdanie Rb-N

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB - ZN:

e Czy konto 221 powinno by¢ podzielone na budzet panstwa i gminy w przypadku dtuznikéw
alimentacyjnych?

¢ Czy naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen R500+ mozna wykazywa¢ w Rb ZN,
zamiast w Rb 27S? Czy jest to prawidtowe?

e Czy w Rb-ZN ujmujemy naleznosci z tyt. nienaleznie pobranych swiadczeh odprowadzanych do
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budzetu (rodzinne, wych., itp.)?

e Czy w sprawozdaniu RB-ZN w poz. depozyty na zadanie wykazujemy fundusz alimentacyjny
naleznos¢ gtéwna czy odsetki tez?

e Czy w Rb-ZN w depozytach wykazujemy srodki, ktére pozostaty na wyciggu bankowym dotyczace
tyko dochoddw czy réwniez to co pozostato na wydatki (dotacje na wydatki)?

e Czy na pewno w Rb-ZN ujmujemy catos¢, bo do tej pory Srodki na dotacje na wydatki wykazywalismy
w Rb-N?

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedtug tytutéow dtuznych oraz poreczen i
gwarancji

e Terminy skfadania sprawozdania (kwartalne)

e Omowienie pozycji sprawozdawczych (w uktadzie podmiotowym i przedmiotowym) - TYLKO
wystepujgce w OPS

e Zakres zobowigzah wymagalnych ujmowanych w sprawozdaniu

Gdzie ujmowac i wykazac poszczegolne wydatki:

« Jesli wynagrodzenie w postaci ryczattu oraz z umowy zlecenia sa wyptacane do 10-tego za miesiac
poprzedni, to czy musimy doksiegowac do poprzedniego miesigca i wykaza¢ w zobowigzaniach?

e Czy mozemy prowizje od $wiadczenia z funduszu pomocy zaptaci¢ ze srodkéw wtasnych? Jak
powinno wyglgdac¢ ksiegowanie?

e Jak powinno wygladac ksiegowanie wptaty na przetomie miesigca?

¢ Na jakich kontach ksiegowa¢ pozabudzetowo?

e Czy pozabudzetowo oznacza pozabilansowo?

e Umowa licencyjna. Odnowienie 3-letniej licencji na program ksiegowy 15.000 zt. W tym 7.000 zt
optata wstepna jednorazowa i 8.000 optata licencyjna ptatna co rok przez 3 lata. Jak zaksiegowac?
Czy wszystko na par. inwestycyjny 6060 czy podzieli¢ 4210 i 43007

e Czy rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego robimy w ciggu roku?

e Czy przy odpisie aktualizujgcym naleznosci FA 761/290 stosujemy klasyfikacje par. 0980 dochéd na
minus?

¢ OddaliSmy zwrot nienaleznie pobranych sw. wychowawczych (zachodzi koordynacja) do urzedu
wojewoddzkiego w 2022 r. w podziale na naleznos¢ gtéwng i odsetki. W 2023 otrzymalismy z UW
informacje o podziale tej wptaty u nich i okazato sie, ze jest nadptata i trzeba jg zwrdci¢ osobie.
WystapiliSmy do UW z prosbg o zwrot tej nadptaty, celem oddania jej osobie. Jak zaksiegowaé w OPS
wptyw tych srodkéw i oddanie Swiadczeniobiorcy?'

e Czy trzeba potwierdzac¢ z kontrahentami salda zerowe?

e W jakim rozdziale optata za pobyt schronisku dla bezdomnych?

e Jak zaksiegowad nieodptatnie otrzymane nowe meble od przedsiebiorcy?

e W jakim paragrafie zamiesci¢ sktadke zdrowotna od zasitku statego?

e Czy pogrzeb umieszczamy w paragrafie 43707

e W jakim rozdziale umieszczamy srodki wtasne dotyczace Ukrainy?

¢ Gdzie mozna znalez¢ wytyczne o zmianie klasyfikacji w dodatku weglowym?

e Czy dodatek ostonowy jest Rb-507

e Czy z opieki wytchnieniowej i AOON koszty obstugi moga by¢ na dodatki?

e Czy pomoc w postaci zakupu lekéw umieszczamy w paragrafie 42307
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Czy wyposazenie apteczki (Pomoc Ukrainie-Fundusz Pomocy) to 42107

Czy artykuty spozywcze w domach seniora na zajecia 42207

Otrzymalismy od komornika niestusznie pobrany zasitek z lat ubiegtych i koszty upomnienia. Jak to
zaksiegowac i jaka klasyfikacje?

Zasitek nienaleznie pobrany. Czy zwracamy w ratach z ZUS naleznos¢ wymagalng?

Czy koszty upomnienia nalezy odda¢ gminie?

Czy nienaleznie pobrane $wiadczenia rodzinne w RB-27s?

Czy refundacje przez urzad pracy robét publicznych w biezgcym roku powinno sie zaksiegowad na
zmniejszenie kosztéw?

Co w przypadku duzej ilosci wolnych srodkéw na opiece wytchnieniowej? Czy mozna juz je oddacd,
czy nalezy czekac do konca roku, jezeli podopieczny zmart, a nikt z rodziny sie nie zgtosit?

Czy w sprawozdaniu Rb-27 s wykazujemy nienaleznie pobrane $wiadczenia rodzinne wraz z
odsetkami?

Czy w Rb-N juz nie wykazujemy nienaleznie pobranych?

Co zrobi¢, gdy podopieczni Zle wptacajg za SUO? Nalezy oddac czy zaliczy¢ na poczet przysztego
okresu?

Czy przypis naleznosci za SUO nalezy zrobi¢ na podstawie decyzji na caty okres, np. 6 miesiecy? Czy
Co miesigc nalezy robic przypis?

Zakup programu kadry-ptace we wrzesniu, ustuga instalacji dopiero w listopadzie. Czy program i
koszt instalacji bedzie ksiegowany na 0207

Co z inwentaryzacjg nisko cennego wyposazenia, ujetego w ewidencji ilosciowej?

Czy rejestr uméw wchodzi od 20237

Gdzie ujg¢ wydatki dotyczgce utrzymania stanowiska pracy, tj. wynagrodzenia z pochodnymi,
szkolenia pracownikéw zwigzane Senior + 85295, czy 85219?

Jak wykazywac srodki na rachunkach bankowych w sprawozdaniu RB-N i Rb-ZN?

Co nalezy uja¢ na koniec roku na koncie 9997

Czy nalezy wprowadzi¢ zarzadzeniem plan finansowy do opieki wytchnieniowej?

Jaki paragraf stosujemy w przypadku dzieci w pieczy zastepczej?

Jak ksiegowac od poczatku optaty za pobyt w DPS w sytuacji, kiedy rodzina zobowigzana jest do
partycypacji w kosztach pobytu? Jak to w kolejnosci ksiegowac od poczatku?

Czy ksiegowanie zaliczki alimentacyjnej w paragrafie 0970 jest btedem?

Prowizja za przelewy pobierana z konta gtéwnego jednostki czy mozna zrefundowac?

lle wynoszg koszty obstugi od Swiadczen rodzinnych?

Czy nalezny procent od wyptaconych dodatkéw ostonowych mozna przeznaczy¢ na druki, prowizje,
szkolenia, ustugi pocztowe, tonery?

Co w przypadku zwrotu opfat za SUO z lat ubiegtych?

Czy dodatek ostonowy ujmujemy w RB 50 rozdziat 852957

Czy konto 141 dotyczy wptat komornika z tytutu funduszu alimentacyjnego?

Czy wptate komornika z tytutu funduszu alimentacyjnego ksiegujemy na 141, w wysokosci tylko
40%7?

Decyzja o nienaleznie pobranym $wiadczeniu: Czy ksiegowac catg naleznos¢ kwota z decyzji, czy
ksiegowa¢ w momencie wptaty naleznos¢ i odsetki: wptata czesci naleznosci raz w miesigcu az do
sptaty catej naleznosci?

Konto 141 dotyczy tylko dochodéw wykazywanych w Rb 27 S, jesli chodzi o ujmowanie tych wptat?
Czy konto 141 dotyczy zadan zleconych na koniec kwartatu?

Jak wykazywac zalegtosci jesli chodzi o naleznosci z funduszu alimentacyjnego?
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AOON - jak ksiegowac na kontach, czy plan i paragrafy czy bez

Jak zaksiegowac wygaszenie naleznosci z tytutu zgonu dtuznika alimentacyjnego?

e Czy przy zwrocie nadptaty za ustugi opiekuncze trzeba mie¢ jakies pismo od wptacajacego, zeby mu
zwréci¢?

e Czy mozna dac delegacje osobie, ktdra nie jest pracownikiem? Kto ma wystawic¢ takg delegacje?

e W zesztym roku mieliSmy sporg inwestycje: remont budynku i zakup petnego wyposazenia do Klubu
Seniora. Wszystko ptacone z par. 6060. Czy cate wyposazenie nalezy uja¢ na koncie 011? Czy mozna
dzieli¢ wyposazenie ze wzgledu na wartos¢ i charakter na konto 011 i 013?

e Czy przeksiegowanie 223/800 nalezy robi¢ co miesigc czy mozna jednorazowo na koniec roku?

e Jesli komornik w opisie napisze date 30.05.2022, a przelew wykona 02.06.2022, to wptate zaliczamy
do maja?

e Czy powinien by¢ zrobiony plan na Srodki wtasne? Czy jesli brakuje srodkéw na koszty obstugi z
rodzinnego, to mozna planowac Srodki wtasne w 855027 Czy w czasie roku mozna wystapic¢ o zwrot
40% FA i zwiekszy¢ plan?

e Jaki paragraf przy odptatnosci za pobyt w DPS?

¢ Gdzie klasyfikujemy schronienie, sprawienie pogrzebu - w 85214 czy w 852957

e Co w sytuacji, kiedy cérka wptaci za ustugi opiekuncze ojca i jest nadptata?

e Czy konto 221 powinno by¢ podzielone na budzet panstwa i gminy w przypadku dtuznikéw
alimentacyjnych?

e Czy btedem jest, jesli pobyt w schronisku bezdomnego jest ptacony z klasyfikacji 85214 §3110?

* Jakie ksiegowanie nalezy zrobi¢ przy Smierci dtuznika?

e Czy nalezywyodrebni¢ w GOPS rachunek bankowy do celéw wydatkéw w ramach programu
»Wspieraj seniora”?

e Czy zastepca dyrektora moze podpisa¢ sprawozdania RB-27S RB-28S, jezeli dyrektor jest na
chorobowym, czy wymaga to odrebnych upowaznien?

* Na jakie konto nalezy przyjmowac wptaty za specjalistyczne ustugi opiekuhcze?

e Czy program Senior wchodzi w RB-28?

e Czy prawidtowy jest par. 4330 za pobyt w rodzinie zastepczej i placéwce opiekunczo wychowawczej?

e Na jakich kontach jest ksiegowany asystent osobisty?

e Czy asystent osobisty jest pozabudzetowo czy pozabudzetowo i bilansowo ?

e Czy umowe z firmg Play na ustugi telekomunikacyjne mozna zawrze¢ na 24 m-ce, jesli nie mamy
upowaznienia, a firma nie chce podpisa¢ umowy na krétszy okres?

e PRZYKLAD: ZUS zwracat zasitek pielegnacyjny - oddaliSmy na dochody. Po miesigcu ZUS stwardzit,
ze nie powinien zwracac, bo osoba zmarta i chce zwrotu. Co powinnismy zrobi¢?

e Czy wptaty rodzin za pobyt os6b w DPS, GOPS powinien wylicza¢ kazdego roku od nowa, czy optaty
mogq by¢ te same co roku?

e Czy moze by¢ wydruk z ewidencji, ze jest zgon czy musi by¢ wyciggniety akt zgonu?

¢ Czy optaty za obiady w osrodku dziennego pobytu mozemy zalicza¢ do paragrafu 08307

¢ Czy jesli odprowadzamy do gminy nienaleznie pobrany zasitek staty, to czy gmina odprowadza go w
petnej wysokosci, czy moze potracic¢ tak, jak to jest w specjalistycznych ustugach opiekunczych 5%?

e Czy doptata rodziny nie moze pomniejsza¢ wykonania wydatkéw za DPS?

e Jezeli za osobe przebywajgca w DPS ptacag 3 osoby, to przypis powinien by¢ na kazdego z osobna,
Czy na osobe przebywajacag w DPS?

e W jakim rozdziale schronisko dla bezdomnych?

¢ Co ze srodkami do wyjasnienia, ktére wptywaja na koniec miesiagca, a nie wiemy jak je zaksiegowac

lub wiemy ze musimy je zwrdcié, np. nadptata. Co zrobi¢, gdy wykazane dochody musimy przekazac
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do gminy a wiemy, ze bedziemy je zwracac? Zawiesi¢ na koncie bez paragrafu i nie wykazywac¢ w
Rb27S, Rb2722?

Czy zwrot przez DPS nadptaty za pobyt w DPS za biezacy rok, jest dochodem czy mozna pomniejszy¢
wydatki?

PRZYKLAD: zatrudniamy opiekunki i ptacimy im wynagrodzenia oraz mamy firme zewnetrzna, ktéra
realizuje ustugi specjalistyczne. Czy jest jakis limit, ktérego nie mozna przekroczy¢ (jak przy innych
dotacjach 2,3% obstugi) np. cena jednej godziny za ustuge opieki? Chcemy da¢ podwyzke
wynagrodzen opiekunkom, ale nie wiemy, do czego sie odnies¢?

Czy w przypadku doptaty do schronisk nie pomniejszamy wydatku?

Przy zwrocie nadptaty za ustugi opiekuncze trzeba miec jakie$ pismo od wptacajacego, zeby mu
zwréci¢ ?

Czy organ powinien wykazywac naleznosci pozostate do zaptaty dot. ZA w sprawozdaniu R -27S w
paragrafie 23607

Czy OPS musi mie¢ plan na nienaleznie pobrane swiadczenia rodzinne, czy wystarczy, ze ma go
gmina?

Gdzie wykazujemy 5% nalezne gminie z naleznos$ci SUO i KDR?

Czy ksiegowac zaangazowanie z umoéw np. energii, jezeli nie ma podanej kwoty?

Czy mozna ujmowac odsetki od nienaleznie pobr. $w. rodzinnych na paragrafie 09007

PRZYKLAD: w planie zasitkdw statych mamy zaréwno plan dotacji jak i Srodkéw wtasnych, czy jesli na
koniec miesigca nie starczy nam dotacji, to nalezy ksiegowac to na srodki wtasne, czy mozna na
dotacje?

Czy w RB-N wykazujemy naleznosci z funduszu alimentacyjnego gminy a w RB-ZN budzetu panstwa?
Czy naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej to paragraf 0940 czy 09707

Czy wydatki na dozywianie, ale poza programem Positek w szkole i w domu to tez rozdziat 852307
Czy naliczamy odsetki od nieterminowej wptaty za DPS cztonka rodziny na podstawie umowy
cywilno-prawnej?

Nienaleznie pobrane Swiadczenia powinno sie ujmowac¢ w Rb N czy w Rb ZN?

Gdzie nalezy ujmowac¢ wynagrodzenie opiekuna prawnego? Czy 85219-3110 jest prawidtowe?

Dodatkowo:

Odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych za
nieprzestrzeganie obowiazkow w zakresie sprawozdawczosci budzetowe;j

Czyny naruszajace dyscypline finanséw publicznych

Niesporzadzenie sprawozdania budzetowego

Nieprzekazanie sprawozdania w terminie

Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji
Istota naruszenia

Wykazanie rzetelnych danych w sprawozdaniu

Krag osob odpowiedzialnych

Trudne przypadki w ksiegowosci OPS:

Czy sg gotowe protokoty do weryfikacji kont?
Co zrobi¢ z kontami Srodkéw trwatych na koniec roku w projektach, ktére byty ksiegowane osobno i
sie skonczyty?

e Jak dtugo powinny by¢ salda na dodatkowych rozdziatach?
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Co bedzie wzajemnym rozliczeniem pomiedzy GOPS a gming? Czy przed bilansem musimy
przedstawic informacje o operacjach gospodarczych zawartych z poszczegélnymi jednostkami?

Jak zrobi¢ inwentaryzacje opasek z korpusu wsparcia senioréw?

Czy zwracamy do gminy $rodki utrzymane z PUP 60% prace spoteczne uzyteczne?

Czy nadptate podatku dochodowego oddajemy na dochody do gminy? Na jakim paragrafie?

Czy faktura, ktéra byta wktadem wtasnym w programie Senior+ na w kwote 57,70 zt i byta zaptacona
dwukrotnie w ubiegtym toku, a zostata zwrécona w tym roku, stanowi dochdd z lat ubiegtych?

Co w sytuacji, gdy podopieczny wptacit na konto za pobyt w placéwce, ktdéra nie chciata z nim
bezposrednio podpisa¢ umowy? Na nas zostata wystawiona faktura, a on caty koszt zwraca. Czy w
tym przypadku mozemy pomniejszy¢ koszty?

W jaki sposdb zrobic przypis, jezeli wptata trafia na zmniejszenie kosztow?

Czy srodki na rachunkach podopiecznych, ktére bank podpiat pod nasz rachunek powinny by¢
wykazane jako Srodki w drodze?

Czy ptacimy starostwu za koordynatora pieczy zastepczej?

Jak ksiegowa¢ dodatek do wynagrodzenia dla asystenta rodziny, ktéry czesciowo bedzie ptacony z
FP?

Czy sg gotowe protokoty do weryfikacji kont?

Co zrobi¢ z kontami Srodkéw trwatych na koniec roku w projektach, ktére byty ksiegowane osobno i
sie skonczyty?

Jak dtugo powinny by¢ salda na dodatkowych rozdziatach?

Co bedzie wzajemnym rozliczeniem pomiedzy GOPS a gming? Czy przed bilansem musimy
przedstawic informacje o operacjach gospodarczych zawartych z poszczegélnymi jednostkami?

Jak zrobi¢ inwentaryzacje opasek z korpusu wsparcia senioréw?

Czy zwracamy do gminy $rodki utrzymane z PUP 60% prace spoteczne uzyteczne?

Czy nadptate podatku dochodowego oddajemy na dochody do gminy? Na jakim paragrafie?

Czy faktura, ktéra byta wktadem witasnym w programie Senior+ na w kwote 57,70 zt i byta zaptacona
dwukrotnie w ubiegtym toku, a zostata zwrécona w tym roku, stanowi dochdd z lat ubiegtych?

Co w sytuacji, gdy podopieczny wptacit na konto za pobyt w placéwce, ktdra nie chciata z nim
bezposrednio podpisa¢ umowy? Na nas zostata wystawiona faktura, a on caty koszt zwraca. Czy w
tym przypadku mozemy pomniejszy¢ koszty?

W jaki sposdb zrobic przypis, jezeli wptata trafia na zmniejszenie kosztow?

Czy srodki na rachunkach podopiecznych, ktére bank podpiat pod nasz rachunek powinny by¢
wykazane jako Srodki w drodze?

Czy ptacimy starostwu za koordynatora pieczy zastepczej?

Jak ksiegowa¢ dodatek do wynagrodzenia dla asystenta rodziny, ktéry czesciowo bedzie ptacony z
FP?

Czy w dozywianiu stosujemy proporcje 80/20?

Czy przy asystencie rodziny na 2024 dodatek nalezy naliczy¢ jak w przypadku dodatku terenowego,
czyli 250zt = 200zt dotacja+50 zt?

Gdzie umieszczamy noty z PCPR?

Czy note za koordynatora ksiegujemy na paragrafie 43307

Czy catering za wigilie dla podopiecznych GOPS-u mozemy umiesci¢ w 85295 par. 43007

Jak ksiegowac¢ srodki na wydatki dot. Ukrainy, przekazane na konto GOPS-u?

Jak zaksiegowac fakture korygujaca nadptate z Orange za rozmowy?

Zaksiegowano 130/221, w sprawozdaniu 27S wykazano jako nadptata, przypis 0, dochody wykonane
600 nadptata 600. Czy jest to prawidtowe?
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e Czy sprawozdanie z zamdwien publicznych jest obowigzkowe?

e Czy btedem jest ksiegowanie odptatnosci za DPS za rok biezgcy na pomniejszenie wydatkéw 85202
43307

e Opfata za utrzymanie miejsca w schronisku dla 0os6b bezdomnych - jaka klasyfikacja i paragraf?

e Czy odpfatnosc rodziny powinna wptywac na rachunek dochoddéw?

¢ Co z klasyfikacjag schronienia?

¢ Na jakiej podstawie zwiekszamy plan finansowy w Funduszu Pomocy na rok 2024 - positek, 300, 40 i
Swiadczenia rodzinne?

e Czy w Rb-N powinnismy ujg¢ korekte nadptaty z Orange?

e AOON ksiegowano 136/240 pozabudzetowo 201/136 i 404/201, réwnolegty zapis 240/760. Na koniec
roku przeksiegujemy 760 na 860 i koszty na 860. Czy wykazujemy w rachunku zyskdéw i strat?

* Jak zaksiegowac kapitalizacje odsetek na rachunku AOON?

e Jaki paragraf telewizja internetowa?

¢ Czy na koniec kazdego kwartaty naliczamy odsetki od nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych i
wychowawczych i wykazujemy je w Rb-27S?

e Otrzymalismy postanowienie o zwiekszeniu wynagrodzenia za sprawowanie kurateli nad osoba
ubezwtasnowolniong. W jakim rozdziale nalezy to ksiegowac i jakie koszty sie nalicza?

e Mamy przypisang od 3 lat decyzje o zwrocie zasitku statego osobie, ktéra jednoczesnie za ten okres
otrzymata emeryture. ZUS miat dokona¢ potracenia, tylko nie ma mozliwosci, poniewaz ta osoba ma
za niskg emeryture. Czy powinnismy zrobi¢ co$ z tg naleznoscig?

¢ W jakich sprawozdaniach wykazujemy nienaleznie pobrane $wiadczenia z lat ubiegtych wraz z
odsetkami?

¢ Czy zwrot nienaleznie pobranych swiadczen wykazujemy w sprawozdaniu Rb-275?

e Kiedy przedawniajg sie naleznosci?

¢ Gdzie wykazujemy nienaleznie pobrane $wiadczenia za rok biezacy? Rb-N czy Rb-275?

e W jakim paragrafie umiesci¢ prace spotecznie uzyteczne w roku biezgcym?

¢ Koszty obstugi na Swiadczenia wychowawcze z 85502. Jezeli mamy wydane dwie decyzje uchylajace,
to czy nalezy sie nam petne 2000 zt?

e Czy srodki przeznaczone na AOON ksiegujemy pozabudzetowo?

e Czy $rodki na sesje zwiekszamy na podstawie zapotrzebowania CAS?

e Osoba jest zatrudniona na umowie zlecenia. Wyliczone 0,39 etatu, wiec 2000 x 0,39 = 780. Czy
bedzie w tym przypadku 100 % dodatku?

e W OPS wskazane jest, ze musi by¢ osobny numer konta na fundusz pomocy, na ktérym sg réwniez
srodki dot. Ukrainy. Czy mozna ksiegowac na tym réwniez AOON? Czy musimy otworzy¢ nowy
rachunek?

e Czy moze by¢ zatozone jedno konto do AOON i opieki wytchnieniowej?

e Czy 80 % dofinansowania za listopad i grudzien za asystenta rodziny trzeba wprowadzi¢ do budzetu
przez sesje?

e Czy w tresci pisma o przyznaniu dodatku trzeba wpisa¢, ze osoba otrzyma dodatek w wysokosci
2089,08 wraz z pochodnymi?

e W zapotrzebowaniu w CAS byto zapis, aby poda¢ kwote niezbedna na realizacje wynagrodzen z
pochodnymi. Czy w tej kwocie powinna by¢ tez kwota dodatku dla asystenta?

e W jakim rozdziale opieka wytchnieniowa?

e Czy gtéwny ksiegowy powinien mie¢ upowaznienie do kontrasygnaty w AOON?

e Czy w przysztym roku w kwartalnym Rb-N powinnismy wykaza¢ srodki z AOON?
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Czy wszystkie faktury wystawione w tym roku, ktérych termin ptatnosci przypada na przyszty rok
wykazujemy w zobowigzaniach?

Czy mozna zasitki okresowe w 100% finansujemy z dotacji bez udziatu srodkéw wtasnych?

Czy mozna koszty z AOON wykorzysta¢ w listopadzie?

Jezeli Srodki z opieki wytchnieniowej nie zostang wykorzystane w catosci i bedzie zwrot z
niewykorzystanych srodkéw, to czy 3 % obstugi mozna wyda¢ w catosci?

Jaki paragraf na zakup materiatéw albo ustug od Swiadczen rodzinnych?

Czy mozna zawrze¢ umowe 27.12. z datg obowigzywania od 2 stycznia?

Czy za odptatnos¢ za cztonka rodziny w DPS pobieramy odsetki?

Czy decyzje o nienaleznie pobranych swiadczen wydane przez wojewode w ramach koordynacja
przypisujemy w osrodkach?

Czy od nienaleznie pobranych $wiadczen naliczamy odsetki?

Jakg date wprowadzamy pod sprawozdaniem merytorycznym lub rachunkowym? Wpisujemy date
wptywu faktury, czy date, z ktérg ksiegujemy?

Jezeli ktos w 2023 r. oddat srodki pobrane nienaleznie, to czy zmniejszamy wydatki? Co z odsetkami?
Jaki zapis w polityce rachunkowosci na ponowne wykorzystanie srodkdw z odzyskanych nienaleznie
pobranych z roku biezacego zasitkéw celowych?

Czy od zwrotéw za przejazdy za kilometrowki AOON naliczamy podatek?

Jezeli nie wyptacimy do konca roku dodatku gazowego z uwagi na brak Srodkéw, to w ktérej pozycji
bilansu i sprawozdan budzetowych powinnismy to uja¢?

Czy OPS moze optacic fakture pro-forma ?

Nienaleznie pobrany zasitek staty od czerwca 2021. Czy przedawnienie to 3 lata?

Co w sytuacji, gdy nastgpi wzrost renty z ZUS?

Jesli robimy wydruki na koniec roku to jakie doktadnie powinny by¢ - dziennik, ksiega gtéwna?

Czy optata za schronisko 85214 ze Srodkéw wtasnych?

Zywnos¢ z banku zywnosci. Jezeli przyjmujemy i wydajemy ja tego samego dnia, to czy powinni$my
ewidencjonowac na 310 czy 3307 Czy ksiegowanie zywnosci podzieli¢ na poszczegélne
asortymenty?

Jakie jest rozwigzanie na ptacenie opiekunce, ktéra moze mie¢ maksymalnie 300 km kilometréwki
przyznanej a wyjezdza 500 km co miesigc?

Dostajemy note positek za dzieci z Ukrainy ptatna do 10-go a zapotrzebowanie na srodki jest pdzniej.
Czy mozna zaptaci¢ ze Srodkéw wtasnych?

Zatrudnienie na umowe zlecenia osoby, ktéra przeprowadzita szkolenie BHP. Jaki paragraf?

Czy noty i listy za odptatnos¢ za DPS ksiegujemy przez 402/201?

Co z ksiegowaniem prowizji bankowej?

Jak zaksiegowac fakture zaptacong stuzbowa kartg pracownika?

Czy na koniec roku wysyta sie potwierdzenie salda?

W ramach opieki, pracownik socjalny ma z tego tytutu dodatek specjalny przy wynagrodzeniu. Czy
mozna po rozliczeniu godzin zrefundowac¢ dodatek z konta wytchnienie na konto podstawowe w
nastepnym miesigcu lub na koniec miesigca?

Czy korekte deklaracji ZUS za lata poprzednie, dotyczacg nadptaty sktadek spotecznych za osobe
pobierajgca Swiadczenie pielegnacyjne, wykazujemy jako dochdd czy zmniejszenie wydatkéw roku
biezacego?

Jak zaksiegowac przekazanie dochodéw 098, ktére sg u nas, ale w sprawozdaniu bedg w gminie?
AOON kilometréwka - z podatkiem czy bez?

W ostatnim dniu kwartatu zostaty wptacone od komornika srodki z funduszu alimentacyjnego i
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dochody nie zostaty przekazane do gminy. Jak wykazac to w sprawozdaniu?

* Jakie operacje powinno sie wykona¢, zanim zwrot z lat ubiegtych dotyczacy sktadki zdrowotnej z ZUS
trafi na dochody?

e Czy ksiegujemy przypis na podstawie wydruku z programu merytorycznego SR, czy kazdego
dtuznika osobno?

¢ Czy sktadki spoteczne za podopiecznych Swiadczenia pielegnacyjnego ptacimy z paragrafu 3110 czy
41107

* Jak ksiegowac wydatki dotyczace Funduszu Pomocy dla Ukrainy - sktadki ZUS? Co zrobi¢, gdy nie ma
srodkdw, a ZUS trzeba zaptaci¢?

e Jak uja¢ wydatek z PCPR za piecze zastepcza i wynagrodzenie koordynatora rodziny pieczy
zastepczej? Czy w rozdziale 85508 paragraf 43307

e Czy zaangazowanie Srodkéw powinno by¢ do wysokosci kosztéw, czy planu finansowego?

¢ 85228 na SUO dla zaburzen psychicznych. Czy mozna mie¢ umowy zlecenia, czy tylko faktury za te
ustuge od firm?

* Jak zaksiegowac przyjecie produktéw zywnosciowych z banku zywnosci?

¢ Jaki paragraf przy pobycie w schronisku Brata Alberta w innej gminie?

e Jak ustrzec sie przed prowadzeniem magazynu? Jaki da¢ zapis w polityce rachunkowosci?

e Czy mozna czes¢ wynagrodzenia dozorcdw w schronisku finansowad z tzw. matpek?

e Z czego wynika podziat 80% i 20% przy dodatku terenowym?

e Czy wydatki na zapewnienie positku w szkole i w domu ksiegujemy w paragrafie 31107

¢ Czy majac wydanga decyzje na 300 dla Ukrainy mozna stworzy¢ liste wyptat i da¢ jg do ksiegowosci?
Jak zaksiegowac pomimo braku planu finansowego?

e Czy pokrywamy koszty positkéw dla dzieci z Ukrainy, jezeli juz uptynat termin dwéch miesiecy?

e Czy dzielimy skfadke zdrowotna dla podopiecznych z OPS - 80% dotacja i 20 % wtasne?

e Czy srodki na zesp6t interdyscyplinarny powinny mie¢ oddzielny budzet w OPS?

e Czy fundusz alimentacyjny mozna ujmowac na koncie 139?

¢ Czy nienaleznie pobrane $wiadczenia rodzinne wykazujemy w RB-27S?

e Czy nienaleznie pobrany zasitek okresowy wykazujemy w RB-27S?

e Jak rozlicza¢ koszty przejazdu opiekunek i asystenta rodziny do podopiecznych? Czy moze by¢
delegacja?

e Czy asystent nie jest pracownikiem?

e Czy jest ustalony limit na koszty przejazdu dla AOON?

e Jesli kto$ z banku nie pobrat dodatku ostonowego, to czy nadal moze go pobrad, jesli zlecenie do
banku byto ztozone w listopadzie?

e Jaki dziat i paragraf zastosowac dla wyptat dotyczacych refundacji podatku VAT dla odbiorcéw paliw
gazowych?

e Dodatek gazowy - jaka klasyfikacja?

¢ Na jakim koncie ksiegowac nienaleznie pobrane swiadczenia?

e Czy zakup licencji do obstugi $wiadczen rodzinnych trzeba ksiegowa¢ na kontach 020 i 0727

e Srodki Ukraina, COVID. Czy prawidtowe jest, ze mamy zasilany rachunek podstawowy na te zadania?

¢ Na jakim paragrafie uja¢ sktadki spoteczne i zdrowotne od Swiadczen pielegnacyjnych dla Ukraincéw,
Swiadczenia rodzinne i pielegnacyjne?

e Czy dodatek gazowy to zadanie zlecone?

e Czy jesli pracownik socjalny choruje, to nalezy pomniejszy¢ dodatek dla pracownika socjalnego?

o Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej przedktada co miesigc ewidencje przebiegu pojazdu w
celu zwrotu poniesionych kosztéw. Czy kwote nalezy pomniejszy¢ o podatek? Czy moze o podatek
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wraz ze sktadkami?
Centralna Aplikacja Statystyczna - dla kogo jest pomocnym narzedziem?
Na jakich kontach ksiegowa¢ pozabudzetowo?

Jak prawidtowo nalezy ksiegowa¢ nienaleznie pobrane swiadczenia z lat ubiegtych?

Co z kosztami egzekucyjnymi lub upomnieniami, ktére wyegzekwuje komornik? Jak oddajemy do
wojewody i w ktérym sprawozdaniu ujmujemy?

Czy powinniSmy dotgczac jakis zatgcznik do sprawozdania Rb-27S dla skarbnika, jezeli nie
wykazujemy w sprawozdaniu funduszu alimentacyjnego oraz zaliczki alimentacyjnej?

Czy noty ksiegowe za DPS ksiegowac przez 2017

Czy 40% z FA potrgcone przez JST wraca do OPS na wydatki?

Czy nienaleznie pobrany dodatek weglowy wykazujemy w Rb-27S7?

Czy koniecznym jest drukowanie zestawienia obrotéw za kazdy miesiac, czy wystarczy raz na koniec
roku?

Czy skfadki zdrowotne, optacane za Swiadczeniobiorcéw od zasitkdw statych i Swiadczenia
pielegnacyjnego, to koszt 405 czy 410

Sktadki Swiadczeniobiorcéw ksiegujemy 410/229 czy 410/240?

Czy odptatnos¢ za mieszkania socjalne oddane w trwaty zarzad pod OPS réwniez?

Czy w 27S powinny by¢ zwroty nienaleznie pobranych swiadczen?

Jaki paragraf zaliczka alimentacyjna?

Nienaleznie pobrane swiadczenia w Rb-27 - jaki paragraf?

Czy OPS moze nie wykazywac nienalezne pobranych w Rb-27s?

Jak ewidencjonowac sktadki zdrowotne i spoteczne za lata ubiegte, ptacone z dotacji?

Czy na podstawie sprawozdania 27ZZ mozna dokona¢ przeksiegowania na 800 zrealizowane
dochody budzetowe?

W jakiej klasyfikacji wprowadzone sa srodki na realizacje dodatkdw elektrycznych czy gazowych,
nowych?

Jak prawidtowo zrobi¢ odpis, czyli konto 290?

Na jakich kontach ksiegujemy pozabilansowo program AOON?

Jak pozabudzetowo to poza bilansem?

Czy Fundusz Solidarno$ciowy bedzie ujety gdziekolwiek w sprawozdaniu finansowym?

Czy w zobowigzaniach wobec budzetéw umieszczamy dtuznikédw FA w czesci dotyczacej BP?

W ktérym sprawdzaniu pokazac zwrot nienaleznie pobranego dodatku dla gospodarstw domowych
za rok ubiegty?

Czy w informacji dodatkowej dotyczycacej wynagrodzen uwzgledniamy wynagrodzenia z Funduszu
Solidarnosciowego?

Jak przeksiegowac¢ nienaleznie pobrane Swiadczenie z roku biezagcego na lata ubiegte, jezeli byto
zaksiegowane 240/410?

Czy srodki Funduszu Pomocy wprowadzamy do budzetu za kazdym razem, gdy wptyng Srodki?
Czy bilans, RZiS, zestawienie zmian i informacja dodatkowa musi by¢ podpisana elektronicznie? Czy
moze by¢ forma papierowa?

W jakim paragrafie ujgc sktadke zdrowotng od zasitku statego z Funduszu Pomocy?

W jakim paragrafie ujg¢ sktadki spoteczne od Ukrainy?

Czy sktadki emerytalno-rentowe $wiadczeniobiorcéw swiadczen rodzinnych w paragrafie 41107

Co z kapitalizacjg odsetek na rachunku przeciwdziatania Covid? Na jednym rachunku bedg zadania:
dod. elektryczny oraz dod. gazowy? Jak przekazywa¢ gminie? tacznie?

Faktura za positek powinna by¢ wystawiona na OPS czy podopiecznego?
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Jak dokona¢ zwrotu Srodkéw dotyczacych dodatku dla pracownikéw socjalnych z 85219.2030,

wydatkowanych w 2022r. w nadmiernej wysokosci (powyzej 80%)? Nie uwzgledniono tego zwrotu za

rok 2022 w dotacjach rozliczonych i zwréconych do 15 stycznia. Pozostatg czes¢ niewykonanego

planu GOPS zwrécono juz na konto gtéwne UG

¢ Czy nienaleznie pobrane Swiadczenie wychowawcze za lata ubiegte ujmujemy w rozdziale 85501 czy
855027

e Dodatek terenowy, czyli specjalny dla pracownika socjalnego?

e Czy koszty obstugi opiekuna prawnego to 1,5 % od otrzymanej dotacji, czy od wyptaconego
wynagrodzenia?

e W jakim paragrafie wydatkowym wyptaca sie wynagrodzenie dla opiekuna?

e Czy wydatki za dzieci w domach dziecka ujmujemy w rozdziale 855107

e Czy zwroty z tytutu kosztdw upomnien (koszty upomnien sfinansowane ze srodkdw budzetu
panstwa) wykazuje sie w sprawozdaniu 27zz?

e Czy w 27s wykazujemy zaliczke alimentacyjng, FA i KDR w czesci przypadajacej gminie?

e Czy dochody z KDR tez tylko w 27zz?

e Czy odsetki od nienaleznie pobranych swiadczeh w27s?

e W ktérym rozdziale w OPS ujg¢ wydatki na schronienie za bezdomnych, MONAR?

e Jak wyptaci¢ swiadczenia rodzinne dla Ukrainy, jezeli nie mamy srodkéw?

e Mamy nieptacong note ksiegowg za ustugi opiekuncze za miesigc 11/2022, ptatng do 15.12. W
styczniu podopieczny zmart. Co z naleznoscig?

e Czy refundacja z PUP powinna pomniejsza¢ wydatki na prace spoteczno-uzyteczne, czy by¢
dochodem?

e Czy do 13-stki od podstawy odliczamy wszystko wyptacone z ZFSS, czy tylko to, co byto
opodatkowane?

e Czy mozna wyptaci¢ dodatek do Zrdédta ciepta w styczniu, jezeli mamy pienigdze, a nie mamy planu?

¢ Przy budynku stotéwki mamy metalowe schody przeciwpozarowe, w ewidencji sg ujete jako srodek
trwaty, umarzamy je od roku 2006r. ze stawka 2,5%. Czy mozna zastosowac stawke amortyzacyjng
20% lub 50%, aby szybciej zamortyzowac?

e W styczniu z FA wptywa do gminy wptata od komornika i jest BP przekazana w styczniu do 5.
Natomiast do komornika wptyneto

e Czy otrzymang dotacje ksieguje sie w podziale na paragrafy? Czy tylko rozdziat i zadanie?

e Jak zrobi¢ odpis w przypadku pracownika, ktéry odszedt na emeryture 25 wrzesnia?

e Czy w grudniu konieczna jest korekta? Czy nadptata moze przej$¢ na poczet roku przysztego?

e Czy Srodki z funduszu muszg by¢ wydane w danym roku?

e Czy to, co wptywa na rachunek do 8 dnia miesigca i dotyczy poprzedniego miesigca ujmujemy w
sprawozdaniu poprzedniego kwartatu?

 Kiedy Swiadczenia nienaleznie pobrane z lat ubiegtych przeksiegowujemy na lata biezace? Czy z
koncem roku na dzien bilansowy, czy z bilansem otwarcia na poczatek roku?

e Czy dochody z alimentéw ksiegujemy na 852027

e Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy w wyniku nienaleznie pobranego swiadczenia z funduszu

alimentacyjnego przez wierzycielke za okres listopad 2021 pomniejszamy o kwote nienaleznie na

koncie dtuznika, a jesli w tym okresie byty wptaty na poczet zobowigzania, ktére zostaty rozliczone i

odprowadzone do budzetu (naleznos¢ gtéwna wraz z odsetkami) jako dochody? Czy organ powinien

na nowo rozliczy¢ wptaty dokonane przez dtuznika i ewentualnie zadac zwrotu od wojewody tych

dochoddéw? Czy tylko ograniczy¢ sie do odpisu nienaleznie pobranych swiadczen, a wptat juz

przekazanych nie korygowac i nie zada¢ zwrotu?
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Czy odsetki i naleznos¢ gtéwna od FA zawsze sg zalegtoscig w 27zz? Jak wykazujemy naleznosci FA
roztozone na raty?

Co, jesli mielisSmy podopieczng i ustugi opiekuncze, a pani zmarta i zostaty zalegtosci jeszcze z
poprzedniego roku?

Czy przekaz dochodéw zleconych (poza zaliczkg) przekazywany z konta 225 jest prawidtowy?
Jak z wyptaty biezacej przeksiegowac na nienaleznie pobrane Swiadczenie rodzinne?

Czy przed wystaniem upomnienia nalezy wezwac do zaptaty?

Czy w momencie umorzenia naleznosci i odsetek dtuznika mozna dokona¢ odpisu?

Gdzie wykaza¢ nadptate w RRN?

Co z odsetkami na rachunku AOON?

Czy sktadajac wniosek w generatorze o AOON trzeba posiadac rachunek bankowy?

Jak prawidtowo ksiegowa¢ wynagrodzenie dla AOON?

W jakim rozdziale i paragrafie ujg¢ kobiete z dzie¢mi w osrodku interwencji kryzysowe;j?
Zakup programu o wartosci 14 000 zt. w jakim paragrafie? W 6060 czy 42107

Jak ksiegowac licencje na programy i Swiadczenia rodzinne?

Czy rozliczenie ewidencji przebiegu pojazdu w AOON jest opodatkowane?

Czy refundacja za parkomat z AOON jest opodatkowana?

Dochody w ramach Funduszu Pomocy UKR. Czy wszystkie wykazujemy w Rb-27s? Zaréwno z
nienaleznie pobranych jak i odsetek bankowych?

Czy jezeli licencja kosztuje 1 000.00 zt, a mamy na obstuge tylko 800.00 zt? Czy mozna pokry¢
800.00 zt z dotacji, a pozostatos¢ z wtasnych srodkéw?

Jak prawidtowo zaksiegowac przebieg pojazdu z AOON?

Z nowym rokiem przeksztatcamy sie w CUS. Umowe podpiszemy z ROPS-em. Otrzymamy
dofinansowanie z UE i BP. Projekt jest na 2.500.000,00 zt 70% z UE 20% z BP i 10% wtasne. W tym
roku otrzymamy na wydatki 80 tys. zt z UE i BP, a 15 tys. mamy wydac¢ wtasnych. W jakim rozdziale
zaplanowac srodki z UE i BP, a w jakim rozdziale srodki wtasne?

Czy robimy nadal opiséwki pétroczne dla skarbnika?

Czy obstuga ksiegowa moze dostawac dodatek z programu AOON, jezeli go obstuguje?

Jak przekonac skarbnika, ze w sprawozdaniu RB27S OPS nie powinien wykazywa¢ dochoddw z
realizacji zadan zleconych w czesci naleznej JST?

Gdzie wskazac¢ koszty upomnienia od nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych lub zasitkéw
statych?

Czy zwrot kosztéw upomnienia wykazujemy w RB27S i zostawiamy w gminie?

Jezeli otrzymujemy z MUW informacje o dochodach R 85502 par. 2350, to czy gmina wprowadza to
do budzetu?

Na jakich kontach ksiegowa¢ na koniec roku odpisy naleznosci z FA?

Jak nalezy ksiegowac przypisy komornicze?

Czy ksiegowac zywnos¢ z banku zywnosci, jezeli nie mamy magazynu?

Mamy umowe z PUP-em na $rodki z KFS na zaptacenie za kurs szkoleniowy pracownika. Jak
zaksiegowac wptyw srodkéw z PUP-u, fakture i zaptate za szkolenie?

Czy odsetki od FA zawsze s w 100% zalegtoscig?

Czy w Rb-N wykazujemy srodki z Funduszu Pomocy, jezeli mamy w budzecie?

Jak zaksiegowac fakture zaptacong stuzbowa kartg pracownika?

Czy jest obowigzek przybijania daty zaptaty na fakturach?

Jak ksiegowac pienigdze wystane przekazem pocztowym?

Czy srodki z LUW, ktére zostaty z pierwszego poétrocza mozna wykorzysta¢ w drugim pétroczu?
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e Czy koszty na obstuge swiadczen rodzinnych z Funduszu Pomocy obliczmy tak samo jak w rozdziale

855027
e Kiedy oddawac kapitalizacje na koncie AOON?
¢ Jakie sg koszty obstugi z opieki wytchnieniowej?
¢ Czy Fundusz Solidarnosciowy bedzie ujety gdziekolwiek w sprawozdaniu finansowym?
e Czy gtéwny ksiegowy moze dostac¢ dodatek specjalny z obstugi programéw AOON i OW?
e Czy dyrektor moze dostac¢ dodatek z AOON?

e Czy mamy obowigzek dochodzenia odsetek od zalegtosci z odptatnosci za ustugi opiekuncze, DPS i

klub seniora?
e Czy wystawiamy tytut wykonawczy w przypadku zalegtosci za ustugi specjalistyczne?

e Czy za grudzien ustugi opiekuncze powinny by¢ zaptacone w grudniu 31 czy w styczniu nastepnego

roku?
e Czy mozna zrobic przypis na podstawie decyzji na pét roku do przodu?
e Jak ksiegowac faktury otrzymane w styczniu, ktére dotyczg grudnia roku poprzedniego?

e Czy wydatki zwigzane z pobytem podopiecznych w schronisku na podstawie decyzji ksiegujemy na

85214-3110 czy 43007
* Jaki procent Srodkéw wtasnych nalezy dotozy¢ do wydatkéw na zasitki state?
e Czy AOON wykazuje sie w bilansie?
e Czy w przypadku SUO musimy ogtosi¢ przetarg na przyszty rok?
* Jakie naleznosci w Rb-N i Rb-ZN?
e Czy FA i ZA w czesci dot. gminy wykazujemy w Rb-275?
¢ Czy na koniec kwartatu tez robi¢ przeksiegowania?
e Czy koszty upomnienia przypisujemy przy upomnieniu, czy zaptacie?

Akademia Mtodego Ksiegowego - jako bonus oméwimy dodatkowo zagadnienia dla
poczatkujacych ksiegowych

¢ Schematy ksiegowan
e Podziat zadan realizowanych przez OPS-y (zadania wtasne, zlecone)
e paragrafy - powiazane z kontami Zespotu "4" i Zespotu "7"

Prowadzacy:

Marzena Wojtyta - gtowna ksiegowa w MOPS w Bielsku-Biatej od 2008 roku. Praktyk z 26 letnim
doswiadczeniem, kieruje catym Dziatem Ksiegowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;j.

W latach 1995 - 2008, petnita te sama funkcje w Osrodku Pomocy Dziecku i Rodzinie w Czechowice-
Dziedzice.

W zakresie obowigzkéw posiada réowniez kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym w zakresie zadah realizowanych przez Osrodek oraz zapewnienie prawidtowosci,

terminowosci i zgodnosci sprawozdan sktadanych na zewnatrz przez Osrodek. Ukonczyta Wyzsza Szkote

Bankowosci i Finansdw w Bielsku-Biatej z tytutem magistra, kierunek: Finanse i Bankowos¢.

Terminy i szkolenia

Data: 03 czerwca 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie
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Data: 09 wrzednia 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 22 paZdziernika 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 09 grudnia 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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