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Private Covporate Consuiting

Srodki trwate w Starostwach Powiatowych

Jak poprawnie klasyfikowa¢ srodki trwate w JST? Jak ustali¢ wartosc¢

poczatkowq i skompletowad Srodek trwaty? Inwestycje czy remont?

Amortyzacja i likwidacja. Inwentaryzacja, majatek Skarbu Panstwa,
VAT i dokumenty OT/PT

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do 0s6b zajmujacych sie ewidencjg srodkéw trwatych, ich
klasyfikowaniem, amortyzacjg, likwidacja, inwentaryzacjg, a takze do 0séb z wydziatu finansowego oraz
ksiegowosci

Dowiedz sie, jak klasyfikowaé poszczegdlne elementy przy srodkach trwatych
Praktyczne wideoszkolenie dla jednostek samorzadu terytorialnego, ktére porzadkuje caty cykl zycia
$rodka trwatego: od klasyfikacji (KST/KTS), ustalenia wartosci poczatkowej i jego skompletowanie, przez
inwestycje/remonty i amortyzacje, po likwidacje, inwentaryzacje, VAT oraz dokumenty (OT/PT) — na
realnych case’ach: PV, drogi, sitownie zewnetrzne, wyposazenie, grunty.

W programie m.in.:

« Klasyfikacja i grupowanie KST/KTS (zestawy, elementy, WNiP, przypadki problemowe).

e Wartos$¢ poczatkowa i kompletowanie srodka trwatego: koszty dostawy, akcesoria, paragrafy, progi
(=/>10 tys. zt).

Grunty i nieruchomosci: wycen-a, rozdzielenie gruntu/budynku, drogi i pas drogowy, przekazania.
Inwestycje vs remont: naktady, modernizacje, zakonczenie inwestycji, finansowanie.

Amortyzacja: dobér stawek, metody, korekty podstaw i btedéw wstecz.

Likwidacja i komisja: procedura A-Z, dokumenty, odpowiedzialnos¢, OT/PT.

Inwentaryzacja i rozliczanie (w tym koszty posrednie), majatek Skarbu Panstwa, VAT, zarzadzenia i
ksiega inwentarzowa.

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Przyktady zarzadzen

¢ Pisma przydatne do likwidacji Srodka trwatego

e Przyktad zarzadzenia powotania komisji likwidacyjnej
e Wzory drukéw OT, LT, PT

Szczego6towy program szkolenia:

Klasyfikacja i grupowanie
Zagadnienia programowe

e Zakres grup KST/KTS i przyktady.

Przydziat srodkéw ztozonych do grup.

Trudne przypadki i brak dopasowania w klasyfikacji.
Wyodrebnianie elementéw vs komplet (zestawy).
Wartosci materialne i prawne w ewidencji.
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Pytania

e Klasyfikacja srodkdéw trwatych nawet w najtrudniejszych przypadkach - ztozonych z wielu
elementdéw, wartosci materialnych oraz prawnych. Grupowanie KTS

e Jakie sa grupy klasyfikacji i co w nie wchodzi?

e Jak przyjmowac na ewidencje sitownie zewnetrzng? W jakich wartosciach? W jakich kompletach?
Poszczegdlne elementy nalezy klasyfikowa¢ oddzielnie czy razem?

e Co w sytuacji, gdy trudno jest dopasowac srodek trwaty do danej grupy? Co nalezy zrobi¢, gdy
dostajemy co$ do przetworzenia, a nie ma tego w klasyfikac;ji?

e Przyktady klasyfikacji problematycznych przypadkow

e Czy zestaw komputerowy nalezy grupowac razem czy rozcztonkowywac?

e Jak klasyfikowac Srodek trwaty, ktéry sktada sie z wielu elementéw?

e Czy wartosci materialne i prawne, np. przedtuzenie licencji nalezy wciggac czy nie?

Obiekty sportowe, instalacje, budynki
Zagadnienia programowe

¢ Boiska i stadiony - podziat na grunt/infrastrukture.

e Instalacje PV i klimatyzacje - odrebna wartos¢ czy zwiekszenie wartosci budynku.
¢ Wyposazenie i meble przy inwestycjach budowlanych.

e Podziat procentowy pomiedzy sktadnikami majatku.

Pytania

* Jak klasyfikowa¢ boiska sportowe i stadiony, skoro nie sa doktadnie okre$lone w KST? Czy czeéciowo
powinny by¢ w gruntach, a czesciowo infrastruktura? Na co zwracac¢ uwage przed tworzeniem takich
boisk gruntowych?

* Jak klasyfikowa¢ instalacje fotowoltaiczne? Czy skoro montujemy je na budynku, to nalezy je
traktowac jako zwiekszenie wartosci budynku, czy jako odrebng wartos$¢?

e Czy w przypadku klimatyzacji na budynkach, nalezy traktowac jg jako odrebng wartos¢, czy
zwiekszenie wartosci budynku?

e Jak wyszczegdlni¢ poszczegdlne elementy np. wyposazenie, meble, gdy sa na 40 tys. zt. i sktadaja
sie z kilku elementéw, kiedy budujemy budynek? Czy jako Srodek trwaty, czy wyposazenie?

e Jak procentowo rozdzieli¢ przy klasyfikacji grunty?

e Jak procentowo rozdzieli¢ budynki, ktére maja iles$ lokali?

e Jak procentowo rozdzieli¢ niescistosci przy klasyfikacji w przypadku urzadzenh wielofunkcyjnych?

IT i oprogramowanie
Zagadnienia programowe

e Zestawy komputerowe i licencje.

e Oprogramowanie i sprzet na jednej fakturze.
e Wartosci niematerialne i prawne.

e Gwarancje i ustugi a wartos¢ poczatkowa.

Pytania

« Jak klasyfikowac zakupiony sprzet ksero lub drukarke i tonery - razem czy osobno?
e Czy jesli na fakturze oprogramowanie oraz sprzet komputerowy sg wymienione osobno, to czy
powinnismy brac je osobno, czy dorzuca¢ oprogramowanie do wartosci zestawu?
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e Czy programy nalezy wpisywac do zestawu komputerowego? Niektére majg licencje, niektére nie.
Czy taka licencja powinna by¢ na rok, czy na state?
e Jak uzna¢ zwiekszong gwarancje na sprzet? To jest wartos¢ czy ustuga?

Grunty i nieruchomosci
Zagadnienia programowe

¢ Ujecie gruntéw i nieruchomosci w ewidencji.

e Rozdzielenie wartosci gruntu i budynku.

e Przyjmowanie i wycena gruntéw (drogi, pas drogowy).
* Przekazywanie i dokumentowanie (akty, decyzje).

Pytania

e Jak klasyfikowac grunty?

e Czy jesli mamy nieruchomos$¢ z gruntem, to nalezy jg uznac za srodek trwaty z gruntem czy bez? W
jakiej formie? Czy lepiej jest to uznac razem, czy oddzielnie?

* Jaka jest niezbedna dokumentacja przy przyjmowaniu srodkéw trwatych drogowych na stan?

e Jak przebiega wycena srodkéw trwatych, gruntéw pod drogami, drég?

e Jak przyjmowac grunty?

e Co w przypadku, gdy kupujemy nieruchomos¢ zabudowang i w akcie oraz w operacie szacunkowym
podana jest jedna kwota, a trzeba rozdzieli¢ grunt i budynek na potrzeby amortyzac;ji?

e Czy grunty pod drogami powiatowymi, bedace w trwatym zarzadzie Zarzadu Drég Powiatowych
powinny by¢ w ewidencji bilansowej zarzadu drég, a w starostwie jedynie w ewidencji
pozabilansowej?

e Czy dziatki pod drogami, ktére sa w ewidencji starostwa mozna przekaza¢ bez decyzji?

e Czy dziatki pod drogami powinny by¢ wprowadzone jako ,dr"?

e Jaki dokument wykorzystujemy do sprzedazy gruntéw?

Wartos¢ poczatkowa i kompletowanie srodka trwatego
Zagadnienia programowe

¢ Ustalanie wartosci poczatkowe;.

e Komplet vs elementy; koszty dostawy.

e Zakupy powigzane (ubezpieczenia, licencje, akcesoria).
e Srodki ponizej 10 tys. zt a ujecie w ewidencji.

Pytania

e Jak ustala sie wartos$¢ poczatkowg $rodka trwatego?

e Jak liczy¢ wartos$¢ srodka trwatego?

Jak klasyfikowac koszt dostawy? Jako srodek trwaty, pozostate, czy moze bra¢ bez kosztéw dostawy?
Czy, jesli kupujemy samochdd, ubezpieczenie, dodatkowe kota, licencje do mapy, pokrowce, to
wchodzi to w sktad srodka trwatego?

e Czy mozna zalicza¢ jako srodek trwaty przedmiot ponizej 10 tys. zt, np. komputer, ktéry kosztuje
powyzej 3,5 tys. zt? Czy moze by¢ to ksiegowane?

Czy optata za rejestracje pojazdu zwieksza jego wartos¢ poczatkowg?

Co w przypadku, gdy ostatnia faktura jest wystawiona pdzniej niz protokét odbioru?

Czy zakup srodka trwatego wyszczegdlniony na fakturze osobno z kosztem dostawy wprowadzany
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jest na stan ogdlnej kwoty, czy mozna poming¢ koszt dostawy i wprowadzi¢ tylko sam srodek trwaty?
¢ Jakg wartos¢ wprowadzi¢ poszczegélnych elementdw, jezeli na fakturze jest jedna kwota?

Przyjecie na stan, ewidencja, dokumenty
Zagadnienia programowe

e Procedura wprowadzenia sktadnika majatku (od A do Z).
e Dokumenty: OT, PT, akty notarialne, decyzje.

¢ Przekazania, scalenia, brak dokumentéw.

¢ Ewidencjonowanie zmian (zbycie/nabycie).

Pytania

e Jak przebiega wprowadzenie srodka trwatego? Procedura od A do Z

e Jak traktowac srodki trwate w uzyczeniu?

e Jak rozwigzac problem z ustaleniem, czy co$ nalezy do Srodkdw trwatych, np. oprogramowanie,
subskrypcje?

e Jak przebiega kwestia scalenia, przyjecia i przekazania drég objetych programem, gdy jest tylko
nawierzchnia betonowa na drodze, nie jest to mienie, byta robiona inwestycja, a nalezy to przyjac
albo przekaza¢, jak to zrobi¢? Co w przypadku, gdy czes¢ jest zrobiona na srodku, ktéry nalezy do
kogos$ innego? Czy sg jakies$ przepisy, ktére to normuja?

e Jak przebiega przekazanie srodkéw trwatych aktem notarialnym, gdy nie ma dokumentéw PT?
Dostajemy duzo takich gruntéw od gmin, jak powinno sie to odbywacé? Czy tak w ogdle mozna?

e Jak przebiega zakup Srodka trwatego? Co nalezy wzig¢ pod uwage?

e Jak ewidencjonowac zmiany: zbycie, nabycie srodkédw?

e Czy dla majatku Skarbu Panstwa tworzy sie OT? Czy podstawg do ksiegowania moze by¢ decyzja lub
akt notarialny?

e Czy wprowadzajac srodek trwaty na 013 trzeba sporzadzi¢ OT?

e Jak tworzy¢ OT?

Inwestycje, ulepszenia, remonty

e Zagadnienia programowe

Naktady inwestycyjne i koszty.

Remont vs ulepszenie (réznice i przyktady).
Modernizacje i likwidacje a wartosc.
Finansowanie inwestycji; zakonczenie inwestyciji.

Pytania

¢ Inwestycje, ulepszenia, remont - jakie sg réznice? Szczegdétowe przypadki, ktére utatwig rozréznianie
Jak rozebra¢ prawidtowo i zaksiegowac inwestycje? Jak rozlicza¢ inwestycje?

Naktady inwestycyjne.

Co jest kosztem z inwestyc;ji?

Ulepszenia, modernizacje. Co jest remontem, a co ulepszeniem?

Wartosci niematerialne i prawne

Jak traktowad rzeczy, ktére tworzy sie na starych srodkach trwatych, np. modernizacja budynku na
cos? Jako remont czy duza inwestycja? Czy moze lepszym rozwigzaniem bytaby likwidacja? Jaka
wartos¢ przyjmowac w takich przypadkach?

e Jak rozlicza¢ inwestycje, ktére s3 mocno bogate w Srodki trwate, np. kompleks szkét, pod katem
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przyjmowania Srodkéw trwatych na stan?

« Jak finansowac inwestycje? Czy mogg by¢ z wydatkéw biezacych, czy srodki trwate i pozostate srodki
trwate?

e Kiedy koncza sie inwestycje?

e Jak modernizowac Srodek trwaty?

e Jakie sg réznice miedzy ulepszeniem $rodka trwatego a remontem?

¢ Czy jesli remontujemy dach, to jest to remont, czy ulepszenie wartosci?

Amortyzacja
Zagadnienia programowe

e Stawki amortyzacyjne i ich wyszukiwanie.
e Metody naliczania i progi wartosci.
e Korekty amortyzacji wstecz.

Pytania

e Jak ustalac¢ stawki amortyzacyjne?

e Jak umiejetnie wyszukiwac stawki amortyzacyjne?

« Jakie srodki trwate powinno sie nalicza¢ jaka stawkg?

¢ Od jakiej wartosci sie amortyzuje?

e Jak nalicza¢ amortyzacje, jakie sg sposoby jej naliczania?

¢ Jaka jest najlepsza reguta przy amortyzacji licencji?

e Co, jezeli stwierdzimy, ze btednie naliczaliSmy amortyzacje, poniewaz stawka byta wyzsza niz
powinna? Czy zmieniamy stawke na poprawng? Czy wyksiegowujemy z lat poprzednich btednie
naliczong amortyzacje?

Likwidacja i komisja
e Zagadnienia programowe
e Procedura likwidacji (A-Z).

e Dokumenty i odpowiedzialnosci.
e Powotanie komisji likwidacyjnej.

Pytania

e Likwidacja srodka trwatego - jak przebiega, jakich dokumentéw nalezy dopilnowac, aby wszystko
domkng¢ poprawnie

e Procedura od A do Z. Jak sporzadzac¢ dokumenty przy likwidacji?

e Kto powinien tworzy¢ dokumenty?

e Kiedy nalezy tworzy¢ dokumenty?

e Jak powota¢ komisje likwidacyjna?

e Czy komisja likwidacyjna jest stata? Czy kazdorazowo powotywana jest przez zarzadzenie?

Majatek Skarbu Panstwa i trwaty zarzad
Zagadnienia programowe

e Trwaty zarzad i uzytkowanie.
e Ujecie i wycena gruntéw SP.
e Inwentaryzacja majatku SP.
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e Dokumentowanie i ewidencja.
Pytania

« Srodki trwate Skarbu Panstwa, ktérymi zajmuje sie starostwo Czym jest trwaty zarzad? Jak wyglada
uzytkowanie majatku Skarbu Panstwa?

e Czy Skarb Panhstwa nalezy ujmowa¢ w ewidencji?

e Jak ujmowac grunty Skarbu Panstwa w srodkach trwatych?

¢ Skad nalezy brac¢ wartos¢ przy przejmowaniu gruntéw ze Skarbu Panstwa, ktére nie majg wartosci,
poniewaz nie s3 ewidencjonowane wartosciowo? Jak nalezy je wyceniac?

e Jak inwentaryzowa¢ grunty Skarbu Panstwa?

e Czy do obowigzkdw pracownikéw starostwa nalezy inwentaryzacja budynkéw Skarbu Pahstwa?

Inwentaryzacja i rozliczanie (w tym koszty posrednie)
Zagadnienia programowe

e Metody i zakres inwentaryzacji.

e Komisje, spisy, dokumentacja.

e Szczegdlne przypadki (sitownie, znaki, pas drogowy).
e Rozliczanie srodkéw i koszty posrednie.

Pytania

e Inwentaryzacja i rozliczanie Srodkéw trwatych - jakie sg metody, sposoby, z ktérych warto
skorzysta¢? Inwentaryzacja gruntdw i poszczegdlnych grup. Rozliczanie kosztéw posrednich

e Jak przeprowadzac inwentaryzacje, aby byta poprawnie zrobiona?

¢ Co nalezy brac¢ pod uwage przy inwentaryzacji?

e Gdzie szukac potrzebnych informacji?

e Jakie sa metody przy inwentaryzacji?

e Jakie aktywa jakg metodga nalezy inwentaryzowac?

¢ Jak przebiega inwentaryzacja w przypadku sitowni zewnetrznej? Czy jest to obiekt chroniony czy nie?

e Co w przypadku, gdy na stanie mamy znaki turystyczne, ktére sg w pasie drogowym, przytwierdzone
do drogi? Czy sg one czescig drogi czy jak nalezy je traktowac?

e Jak przebiega inwentaryzacja gruntéw?

e Jak inwentaryzowad poszczegdlne grupy srodkéw trwatych?

e Ktdre srodki trwate nalezy inwentaryzowac spisem z natury, a ktére droga weryfikac;ji?

¢ Jak przebiega tworzenie komis;ji?

e Jak tworzy¢ spis srodkdw trwatych?

e Jak rozlicza¢ srodki trwate?

¢ Kiedy nalezy robi¢ korekte roczng? W grudniu za caty rok czy w styczniu? Robilismy w lutym za
styczen - czy jest to prawidtowe?

e Jak rozlicza¢ koszty posrednie przy poszczegdlnych srodkach trwatych?

e Jaka jest wymagana dokumentacja przy rozliczaniu kosztéw posrednich na poszczegdlne srodki
trwate?

* Jak wyglada ksiegowanie srodka trwatego?

e Jak poinformowa¢ wtasciciela srodka trwatego o wynikach inwentaryzacji? Czy nalezy mu wystac
arkusz spisowy?

¢ Czy mozna arkusze spisowe generowac z programu dotgczonego do skanera?

¢ Nie na wszystkie sktadniki majatku mozna naklei¢ naklejke. Czy woéwczas trzeba recznie spisa¢ na
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arkusz?
VAT, standardy, zarzadzenia, prawa autorskie

Zagadnienia programowe

Zrédta zmian prawnych.

VAT przy srodkach trwatych.

Standard rachunkowosci (KSR nr 11/9).

e Zarzadzenia i obieg dokumentéw, prawa autorskie.

Pytania

« Srodki trwate. Jak nalicza¢ VAT? Dokumentacja, zarzadzenia. Jak przeprowadzi¢ nietypowe
transakcje? Jak tworzy¢ OT?

e Gdzie nalezy szuka¢ informacji o zmianach prawnych? Czy sa jakies strony internetowe, portale, na
ktérych publikowane sg wszystkie zmiany dotyczace srodkéw trwatych?

e Jak wyglada kwestia VAT przy srodkach trwatych?

e Jaki jest standard rachunkowosci srodkéw trwatych 11 lub 9?

e Co zrobi¢ w przypadku niekompletnej przekazywanej dokumentacji?

¢ Jak wyglada kwestia praw autorskich przy np. oprogramowaniach?

e Jak wdrazac tworzenie zarzadzen np. przetozonych, jesli chodzi o obieg dokumentdéw lub likwidacje?
Jakie sg zasady tworzenia takich dokumentéw?

e Jak aktualizowa¢ zarzadzenia?

e Kto powinien podpisywa¢ dokumenty jako osoba odpowiedzialna?

e Co powinna zawiera¢ ksiega inwentarzowa?

e Czy grunty, ktérymi zarzadzaja jednostki samorzadu terytorialnego powinny by¢ w ewidenc;ji
jednostek powiatowych czy w innych, np. trwatego zarzadu? Chodzi o np. grunty pod szkotg

Elementy sktadowe, progi i ewidencja
Zagadnienia programowe

e Elementy techniczne i ich kompletowanie
« Srodki ponizej/powyzej 10 tys. zt.

¢ Ewidencja iloSciowa vs srodek trwaty.

® Przenoszenia miedzy kontami (011/013).

Pytania

e Elementy sktadowe $rodkéw trwatych od strony techniczne;j.

* Jak przenies¢ Srodek trwaty sktadajacy sie z kilku elementéw?

e Co ze srodkami trwatymi, ktére wczesniej byty ujmowane, a teraz sg ponizej 10 tys. z1?

¢ Jak wprowadzac kwoty? Jak je uregulowac? Jakie sg sposoby?

Jak tworzy¢ OT?

e Czym sa Srodki trwate?

Co wchodzi w zakres srodkéw trwatych?

Co wchodzi w sktad $rodka trwatego?

Jak nalezy okresli¢, co jest tylko w ewidencji iloSciowej, a co jest Srodkiem trwatym? Czym to nalezy
okresli¢? Kwota? Jak to okresli¢?

Co zrobi¢, gdy osoba chce wykupi¢ smartfon, ktéry jest wprowadzony na pozabilansowg ewidencje
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¢ Jezeli Srodkowi trwatemu powyzej 10 tys. zt zostat nadany paragraf wydatkdw biezacych, to czy
mozna go wprowadzi¢ na 0117
e Czy meble przy nowym budynku nie sg traktowane jako zwiekszenie wartosci budynku?

Sprawozdanie F03
Zagadnienia programowe

e Zakres i zawartos¢ FO3.
¢ Narzedzia do sporzgdzania.
e Rubryki i obliczenia.

Pytania

e Sprawozdanie FO3 - co nalezy o nim wiedzie¢, aby wykona¢ je prawidtowo i bez korekt
e Rubryczki do sumowania, odejmowania

e Jak nalezy wykona¢ sprawozdanie F03?

¢ Co jest potrzebne do stworzenia sprawozdania?

e Jakie sg programy, ktére utatwiajg wykonanie sprawozdania F03?

e Co nalezy zawrze¢ w sprawozdaniu?

Przypadki szczegdlne i biezace
Zagadnienia programowe

o Etykiety, windy, rejestracja pojazdu.
e Terminy dokumentdw a rozliczenia.
o Wyposazenie przestrzeni publiczne;.
e Paragrafy klasyfikacyjne i ,kierunki inwestowania”.

Pytania

e Czy urzadzenie z licencjg do zabezpieczenia poczty nalezy zakwalifikowac pod grupe 8 czy 67?

¢ Na jaka grupe wprowadzi¢ okulary multimedialne bedacym odrebnym Srodkiem trwatym
nietgczonym z zadnych innym, posiadajgce wtasne oprogramowanie, ktére beda stuzy¢ do szkolen i
symulacji bezpieczenstwa przeciwpozarowego?

e Czy przekazanie srodkéw trwatych do jednostki kultury moze odbywac sie tak samo jak do jednostek
podlegtych?

e Czy winda zewnetrzna przeznaczona dla 0séb niepetnosprawnych o wartosci 50 tys. zt zwieksza
wartos¢ budynku?

¢ Klimatyzacja z montazem na kwote 5 tys. zt - paragraf 4210, czy 43007?

e Czy przeszkolenie pracownika z obstugi programu zwieksza warto$¢ oprogramowania, jezeli firma
wystawita odrebne FV - jedna za szkolenie (1 tys. zt), a drugg za program komputerowy (9,5 tys. zt)?

e Jest teren rekreacyjny, ktéry zostanie przekazany po 5 latach szkole. Teren sktada sie z
poszczegdlnych sktadnikéw: plac pokryty kostka 200 tys., wiaty 80 tys., osSwietlenie 30 tys., tawki 15
tys., grill 8 tys., zbiornik na wode 3 tys., brama wjazdowa 3 tys., palenisko 500 zt. Czy powinniSmy
przyjac to jako jeden srodek trwaty, czy poszczegdline elementy osobno?

e Czy wiate przystankowg powyzej 10 tys. zt mozna uznac jako wydatek biezacy? Czy mozna
wprowadzi¢ na srodek trwaty, czy na pozostate srodki trwate?

e Czy komplet klimatyzacji zakupiony ponizej 10 tys. zt ewidencjonujemy w grupie 6?

¢ Co rozumiec pod pojeciem ,naktady wedtug kierunkéw inwestowania”?
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e Co w przypadku, gdy w operacie szacunkowym jest podana taczna wartosci gruntu i budynku i nie
mozna tego wyodrebnic?

* Jezeli rejestracja samochodu podwyzszyta wartos¢ Srodka trwatego, to czy jest to btedem i moze
zostac zakwestionowane przez RIO?

Prowadzacy:

Michat Pyra - Inspektor ds. kontroli jednostek organizacyjnych w Starostwie Powiatowym w Garwolinie

Terminy i szkolenia

Data: 28 wrzesnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 17 listopada 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie
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