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Szczegblne tryby rejestracji aktéw stanu cywilnego

Transkrypcja aktéw stanu cywilnego. Rejestracja zdarzenh z zakresu
rejestracji stanu cywilnego, ktére nastapity poza granicami RP i nie
zostaty tam zarejestrowane. Odtworzenie tresci zagranicznego aktu

stanu cywilnego.

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane jest do kierownikéw i zastepcédw kierownikéw USC, a takze osdb
zajmujacych sie transkrypcjg aktéw stanu cywilnego, rejestracja zdarzenh z zakresu rejestracji stanu
cywilnego, ktére nastapity poza granicami RP i nie zostaty tam zarejestrowane czy odtworzeniem tresci
zagranicznego aktu stanu cywilnego a takze administracyjng zmiang imienia i nazwiska.

Omowione zostana niecodzienne sytuacje zwiazane z transkrypcja oraz rejestracja aktow stanu
cywilnego
Dzieki udziale w naszym szkoleniu uzyskaja Panstwo mozliwos¢ szczegétowego wejscia w problematyke
zwigzang zardéwno z transkrypcjg aktéw stanu cywilnego, rejestracji zdarzen w obszarze stanu cywilnego,
ktére nastapity poza granicami RP i nie zostaty tam zarejestrowane. Prelegentka szczegétowo zagtebi sie
rowniez w problematyke zwigzang z administracyjng zmiang imienia i nazwiska. Zdobyta podczas
szkolenie wiedza pozwoli Pahstwu na szybkie i zdecydowane podejmowanie decyzji oraz zdejmie z Panhstwa
watpliwosci wynikajace z koniecznosci pracy z zagranicznymi dokumentami. Dlatego tez, podczas
wideoszkolenia prelegent z ponad 20-letnim stazem pracy w zakresie rejestracji stanu cywilnego, powie
Panstwu jak sprawdzi¢, czy dokumenty zagraniczne sa autentyczne, jesli nie ma konwencji i odpiséw
wielojezycznych? Jakimi Zzrédtami badac wiarygodnos¢ dokumentéw? Jakie cechy charakterystyczne
zawieraja te dokumenty? A takze kiedy nastepuje data wykonalnosci decyzji zmiany imienia i nazwiska?
Czy jest to data dostarczenia do strony, data, kiedy minie okres na odwotanie, czy decyzja
natychmiastowa?

W programie m.in.:

e Obywatel Francji, posiadajacy réwniez obywatelstwo polskie, ztozyt wniosek o transkrypcje aktu
matzenstwa z Francji, na ktérym widnieje wzmianka o rozwodzie. Jednoczesnie ztozyt wniosek o
uznanie orzeczenia zgodnie z wyrokiem sadu, w ktérym brakuje klauzuli wykonalnosci, a rozwéd byt
w 2014 r. Potrzebne jest zaswiadczenie dotyczace orzeczeh w sprawach matzenskich. Jezeli wyrok
rozwigzujacy matzenstwo jest z 2014 roku, to czy Francja wyda zaswiadczenie na podstawie nowego
rozporzadzenia (przepis art. 36) czy jeszcze wg starego (przepis art. 39), jezeli we Francji nie chca
wydac zaswiadczenia?

e Transkrypcja zagranicznych aktéw potwierdzajgcych zwigzki partnerskie, zwigzki tej samej pici - jak

zachowac sie z aktem matzenstwa, gdzie partnerami s dwaj mezczyzni? Jaka jest procedura

administracyjna w takim przypadku? Do kogo mozna sie odwotac?

Sktadanie oswiadczen przez matzonkéw o noszonych nazwiskach - wybér wtasciwego prawa, zasady

Jak radzi¢ sobie z osobami zaburzonymi psychicznie lub wnioskami z zaktadéw karnych?

e Czy mozna dokona¢ zmiany nazwiska na wniosek osoby bedgcej w zwigzku partnerskim?

¢ Decyzja odmowna w przypadku zmiany imion i nazwisk. Czy zawsze godzi¢ sie na zadanie strony?

¢ Jaka jest procedura zmiany nazwiska dziecka (nazwisko biologicznego ojca) na nazwisko obecnego
meza, zanim nastgpi proces adopcyjny/przysposabiajacy?
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Szczego6towy program szkolenia:
Pytania uczestnikow, na jakie udzielilismy odpowiedzi podczas ostatnich szkolen:

e Transkrypcja aktu urodzenia kobiety, ktéra urodzita sie w Toronto. Jako dziecko wrécita z rodzicami
do Polski. Gdy miata 18 lat zostat jej wydany dowdd osobisty i nadany numer PESEL, ale okazato sie,
ze nigdy nie zostata zarobiona transkrypcja aktu urodzenia. W numerze PESEL ma wpisane imie Julia
Zofia, a w akcie urodzenia imie Julie. Jak w takim przypadku przeprowadzi¢ transkrypcje aktu?

e Czy matzenstwo zawarte w Finlandii moze by¢ udzielone przez notariusza?

e Czy mozna oddac do transkrypcji oryginat aktu, ktéry ciezko uzyskac na Ukrainie?

e Czy mozna pozostawi¢ poswiadczong kopie i protokét zwrotu?

¢ MieliSmy kobiete z Izraela, ktéra miata dokument od notariusza potwierdzajgcy ttumaczenie, z
ktérego wynikato, ze notariusz zawart w ich imieniu na podstawie petnomocnictwa matzehstwo w
Paragwaju. Akt matzenstwa przettumaczony byt z jezyka hiszpanskiego na hebrajski. Co w takiej
sytuacji?

e Transkrypcja aktu zgonu na podstawie niemieckiego odpisu wielojezycznego, w ktédrym sg dane
drugiego matzonka. Czy przepisujemy dane drugie matzonka, jezeli osoba zmarta jest wdowcem?

¢ Otrzymalismy z konsulatu wniosek o transkrypcje aktu urodzenia dziecka, jego rodzice sg
obywatelami Polski. Wniosek zostat podpisany tylko przez matke. Co w takiej sytuacji?

e Transkrypcja aktu urodzenia, w ktérym wpisany jest ojciec dziecka, ale matka jest tuz po rozwodzie.
Zgodnie z prawem mamy domniemanie pochodzenia dziecka od meza matki. Czy wniosek podpisuje
matka i ojciec, ktéry jest wpisany w akcie?

e W brytyjskim akcie urodzenia dziecka rodzice majgcy polski akt matzehstwa nadali dwucztonowe
nazwisko, sktadajace sie z nazwiska ojca i matki. W akcie matzenstwa jest wpisane, ze dziecko ma
mie¢ nadane nazwisko ojca. Co w takiej sytuacji?

o Rejestracja noworodka. Matka stan cywilny panna, pochodzi z Kolumbii, ojciec Wenezuelczyk.
Oswiadczyli, ze dziecko zgodnie z uznaniem ojcostwa ma nosi¢ nazwisko dwucztonowe, lecz
pierwszym cztonem ma by¢ nazwisko ojca. Co w takim przypadku?

e Mezczyzna jest obywatelem Egiptu i posiada tréjcztonowe nazwisko. Kobieta jest Polka i po Slubie
chce miec¢ podwdjne nazwisko. Czy musi wybrad, ktéry czton nazwiska po mezu bedzie nosic?

e Jak poinformowa¢ cudzoziemca, jezeli nie ztozyt wniosku o transkrypcje i oswiadczenia o nazwisku?
Gdzie wystac taka informacje?

e Czy mozemy odméwic transkrypcji, jezeli pierwszy Slub nie jest umiejscowiony?

e Czy na wniosek stron mozna wpisa¢ nazwe zagraniczna, jezeli jedno dziecko ma wpisane w akcie
urodzenia Hannover, a drugie Hanower?

e Jezeli w akcie urodzenia miejsce urodzenia dziecka jest Polska, to czy nalezy zrobic¢ sprostowanie?

e Mezczyzna jako dziecko wyjechat z rodzicami do Niemiec i tam zostato mu zmienione imie i nazwisko
na niemieckie. W Polsce funkcjonuje pod polskimi danymi, ma polski dowdd osobisty, a w Niemczech
ma niemieckie dokumenty. W Polsce przeprowadzono transkrypcje aktu matzenstwa z danymi
niemieckimi, a w Polsce funkcjonuje z polskimi danymi jako kawaler. Dzieci w aktach urodzenia majg
wpisane niemieckie dane ojca. Co w takim przypadku?

e Czy do transkrypcji mozemy przyjmowa¢ dokument w formie elektronicznej, np. dokument
elektroniczny od koronera z Wielkiej Brytanii, stwierdzajacy zgon obywatela Polski?

e Jak zweryfikowac rozwdd elektroniczny w Wielkiej Brytanii? Czy wymagac apostille do takiego
rozwodu?

e Czy informujemy ojca o wszczeciu postepowania, jezeli do wniosku byto doreczone postanowienie
sadu o0 zgodzie na zmiane nazwiska dziecka?
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Czy istnieje strona lub wzorzec z listg imion dla dzieci? czy jest strona/ wzorzec dot. imion, bo dzisiaj
rodzice majg rézne pomysty imion.

1. Transkrypcja zagranicznych aktow stanu cywilnego - zasady transkrypcji aktéw stanu
cywilnego oraz najwazniejsze przestanki

Kiedy dokonujemy transkrypcji z urzedu?
Czy przy transkrypcji nalezy robi¢ uzupetnienie lub/i sprostowanie i wydac odpis po kazde;j
Czynnosci?

e Jakie dane nalezy wpisa¢ z aktéw stanu cywilnego krajéw muzutmanskich, w ktérych wystepuje

kilkanascie nazwisk? Czy wpisywac¢ wszystko? Skad pochodzi wiedza, jak dana osoba ma na imie i na
nazwisko?

Czy wniosek o transkrypcje aktu matzenstwa wraz z oswiadczeniem o noszonych nazwiskach
podpisanych przez matzonkéw moze ztozy¢ w ich imieniu ktos z rodziny lub petnomocnik?
Dostalismy do transkrypcji aktu zgonu z Niemiec, w ktérym imie zmartego jest Henrich a w akcie
urodzenia i matzenstwa mamy imie Henryk. Czy po dokonaniu transkrypcji mozna sprostowac ten
akt?

Co w przypadku transkrypcji aktu urodzenia dziecka w Norwegii, jezeli rodzice nie sg matzehstwem?
W ttumaczeniu AU z Egiptu jest jedno imie, natomiast osoba twierdzi, ze postuguje sie dodatkowo
trzema imionami od ojca. Jak sporzadzi¢ zapewnienie?

Obywatel Francji, posiadajgcy réwniez obywatelstwo polskie, ztozyt wniosek o transkrypcje aktu
matzenstwa z Francji, na ktérym widnieje wzmianka o rozwodzie. Jednoczesnie ztozyt wniosek o
uznanie orzeczenia zgodnie z wyrokiem sadu, w ktérym brakuje klauzuli wykonalnosci, a rozwéd byt
w 2014 r. Potrzebne jest zaswiadczenie dotyczace orzeczeh w sprawach matzenskich. Jezeli wyrok
rozwigzujacy matzenstwo jest z 2014 roku, to czy Francja wyda zaswiadczenie na podstawie nowego
rozporzadzenia (przepis art. 36) czy jeszcze wg starego (przepis art. 39), jezeli we Francji nie chca
wydac zaswiadczenia?

Transkrypcje aktéw matzenstwa z krajéw egzotycznych. Jakie dokumenty nalezy przyjmowac z
panstw arabskich?

Transkrypcje aktu matzenstwa z USA. Czy prostowac akt w sytuacji, w ktérej ttumacz wpisat imie i
nazwisko w miejsce rubryki z imieniem?

Whniosek o transkrypcje AM - Polska i obywatel USA. Czy wniosek podpisujg oboje matzonkowie czy
tyko Polska?

Pisownia nazw miejscowosci potozonych poza granicami RP

Odmowa transkrypcji aktéw stanu cywilnego - Czy wydajemy decyzje odmownag, jezeli nie mozemy
potwierdzi¢ tozsamosci osoby, jezeli zostata wezwana do uzupetnienia brakéw formalnych?
Postepowanie w przypadku transkrypcji zagranicznych elektronicznych aktéw stanu cywilnego - czy
na ttumaczeniu musi by¢ informacja, ze jest to ttumaczenie z dokumentu elektronicznego?
Transkrypcja zagranicznych aktéw potwierdzajacych zwiagzki partnerskie, zwigzki tej samej ptci - jak
zachowac sie z aktem matzenstwa, gdzie partnerami s dwaj mezczyzni? Jaka jest procedura
administracyjna w takim przypadku? Do kogo mozna sie odwotac?

Rejestracja zdarzen z zakresu rejestracji stanu cywilnego, ktére nastgpity poza granicami RP i nie
zostaty tam zarejestrowane lub gdy w danym panstwie nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego - przestanki rejestracji, odmowa rejestracji a takze zadania konsula przy rejestracji
zdarzeh majgcych miejsce za granica

Odtworzenie tresci zagranicznego aktu stanu cywilnego
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e Inne szczegdlne tryby rejestracji stanu cywilnego

¢ Sktadanie oswiadczen przez matzonkéw o noszonych nazwiskach - wybdr wtasciwego prawa, zasady

e Jak zastosowac¢ dokumenty z Kenii, w ktérych wystepuja imiona i nazwiska plemienne lub ukrainskie,
gdzie imiona sg odojcowskie? Jak dokonac rejestracji w sytuacji, w ktérej ciezko okresli¢ co jest
imieniem, a co nazwiskiem?

e Z aktéw zagranicznych wynika, ze Polka uzywa za granica innego nazwiska, pozbawionego znakéw
diakrytycznych. Czy jesteSmy w mocy zostawic¢ uzywane nazwisko, czy wydac transkrypcje z
prawidtowym nazwiskiem? Co w sytuacji wniosku o uzupetnienie aktu, w ktérym nazwisko jest inne?
Czy stuszne jest sprostowanie nazwiska, ktére przyjeta przy zawarciu matzenstwa? Do ktérego
momentu mamy prawo ingerowac w sprawe sprostowania nazwiska?

2. Sprawdzanie waznosci oraz wiarygodnosci zagranicznych aktéw stanu cywilnego

e Jak sprawdzi¢, czy dokumenty zagraniczne sg autentyczne, jesli nie ma konwencji i odpiséw
wielojezycznych? Jakimi zrédtami badac wiarygodnos¢ dokumentdéw? Jakie cechy charakterystyczne
zawierajg te dokumenty?

e Jak sprawdzi¢, czy otrzymany dokument jest wtasciwy?

e Jakich dokumentéw nalezy wymaga¢ od norweskich rodzicéw, ktérzy nie sa matzehstwem, a
rejestrujg urodzenie dziecka na podstawie przepisu art. 997

e Legalizacja czy apostille - réznice, zasady zadania niniejszych dokumentéw

3. Zmiana imienia i nazwiska w trybie administracyjnym. Aspekty prawne oraz przestanki
zmiany imienia lub nazwiska - jakie sa zasady prowadzenia postepowania 0 zmiane imienia i
nazwiska? Jakie sa obowiazkowe elementy podania o zmiane nazwiska i imienia?

¢ Jaki jest stosunek Rady Jezyka do zmiany imienia i nazwiska?

e Procedura nadawania nazwisk dwucztonowych - Kiedy nazwisko powinno by¢ pisane z pauza, kiedy
bez, a kiedy z kreskg? Co w przypadku, gdy nazwisko jest dwucztonowe, a po $lubie bedzie trzecie
nazwisko? Czy takie nazwiska powinny by¢ pisane przy zmianach z kreskg?

e Jak radzi¢ sobie z osobami zaburzonymi psychicznie lub wnioskami z zaktadéw karnych?

¢ Jaka jest procedura powrotu do nazwiska rodowego po 3 miesigcach od rozwodu?

* Rejestracja imion staropolskich i ich prostowanie np. Franek/Franciszek

e Kto moze zosta¢ wnioskodawca, a kto nie moze i jak to zrobi¢? Czy nalezy ztozy¢ wniosek o zmiane
imienia i nazwiska? Czy to dotyczy osoby petnoletniej, czy niepetnoletniej? Czy osoba niepetnoletnia
moze dziatac przez petnomocnika? Jak postepowac aby wydawane decyzje nie byty pdzniej
negowane przez sady?

e Kiedy nastepuje data wykonalnosci decyzji zmiany imienia i nazwiska? Czy jest to data dostarczenia
do strony, data, kiedy minie okres na odwotanie, czy decyzja natychmiastowa?

e Czy muszg by¢ dwa podpisy obojga rodzicéw, jesli jeden rodzic jest ubezwtasnowolniony lub
pozbawiony praw rodzicielskich?

e Czy ojciec z ograniczong wtadzg rodzicielskg musi wyrazi¢ zgode na zmiane nazwiska dziecka?

e Czy mozna zmieni¢ nazwiska w rejestrze PESEL, nanies¢ wzmianki o zmianie imienia i nazwiska w
sytuacji, w ktérej konsulat przyjat decyzje, ale nie przekazat ich do oséb zainteresowanych?

e Jak postepujemy w przypadku ztozenia wniosku o zmiane nazwiska, jezeli kobieta Zle sie czuje z
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nazwiskiem meza, a sg 22 lat po $lubie i nie zamierzajg sie rozwies¢?

e Kobieta miata nie$lubne dziecko, wyszta za maz (nie za ojca dziecka). M3z przyjat nazwisko zony.
Nastepnie przysposobit dziecko zony. Teraz chcg zmienic sobie i tréjce dzieci nazwiska na nazwisko
rodowe meza, zeby cyt.: ,byto tak, jak ma by¢ prawidtowo”. Jakg znalez¢ podstawe zmiany
nazwiska?

e Matka bedzie sktada¢ wnioski o zmiane nazwisk dzieci, wczesniej dokonata zmiany swojego nazwiska
po rozwodzie, ale po uptywie 3 miesiecy. Ojciec pozbawiony praw. Babcia jako opiekun prawny tych
dzieci pobiera $wiadczenia rodzinne, wiec prawdopodobnie matka ma zabrane prawa lub miata
prawa ograniczone. Co w takiej sytuacji?

e Czy mozna dokona¢ zmiany nazwiska na wniosek osoby bedacej w zwigzku partnerskim?

e Czy ojciec z ograniczong wtadzg rodzicielska powinien wyrazac zgode na zmiane nazwiska lub
imienia dziecka? Czy urzad powinien go zawiadamiac o zmianie?

e PRZYKLAD: osoba ztozyta wniosek 0 zmiane imienia i drugi wniosek o zmiane nazwiska. Po zmianie
imienia osoba sktadajgca wniosek o zmiane nazwiska juz nie istniata, zostato to zmienione w
rejestrze PESEL. Jaka powinna by¢ procedura w takiej sytuacji?

¢ Polka mieszkajgca we Francji przestata wniosek o zmiane nazwiska, nie wskazujac, na jakie nazwisko

chce zmieni¢, bez o$wiadczenia, ze nie sktadata wniosku przed innym organem. WezwaliSmy jg o

uzupetnienie wniosku ze wskazaniem, ze moze te sprawe zatatwi¢ przed konsulem

Jaka jest specyfika nadawania nazwisk w Hiszpanii?

4. Uzasadnienie wniosku oraz zasadnos¢ Zzadania dokumentéw potwierdzajacych
przedstawione uzasadnienie

¢ Czy nalezy wymagac uzasadnienia zmiany nazwiska?

e Czy jest obowigzek przedstawienia dokumentu o przemocy w rodzinie, aby przejs¢ na nazwisko
matki nie ojca? Czy kierownik USC musi mie¢ potwierdzenie, ze taka sytuacja ma miejsce?

e Czy do zmiany nazwiska w trybie administracyjnym wystarczajacy jest powdd, ze jest przemoc w
rodzinie i dziecko nie chce nosi¢ nazwiska swojego ojca, a chce nosi¢ nazwisko panienskie matki?

e Jakie argumenty mozna uznac¢ w uzasadnieniu zmiany imion i jakie zatgczniki/dowody bra¢ pod
uwage na potwierdzenie tych argumentéw? Przyktady waznych argumentéw/uzasadnieh na zmiane
imion/nazwisk

* Jakiego dokumentu urzedowego nalezy wymagac na potwierdzenie zmiany imienia/nazwiska np. we
Wtoszech, w Niemczech, w Wielkiej Brytanii, w Japonii oraz panstw, w ktérych nie ma USC?

5. Zmiana nazwiska rodzica z rozciagnieciem zmiany na nieletnie dziecko. Zmiana nazwiska i
imienia matoletniego

¢ Kiedy stosujemy rozcigganie zmiany nazwiska na dzieci?

e Czy zmiana imienia matki rozcigga sie na akty urodzen dzieci?

» Kobieta drugi raz zawarta zwigzek matzenski i przyjeta nazwisko meza. Nastepnie ztozyta wniosek o
zmiane nazwiska dla dzieci. WydaliSmy decyzje pozytywng. Czy powinniSmy wystgpi¢ z wnioskiem o
dotgczenie wzmianki o zmianie nazwiska w aktach urodzen dzieci?

¢ Jak wyglgda wniosek o zmiane imienia i nazwiska matoletniego ztozony przez rodzine zastepczg?

¢ Jaka jest procedura zmiany nazwiska dziecka (nazwisko biologicznego ojca) na nazwisko obecnego
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meza, zanim nastgpi proces adopcyjny/przysposabiajacy?
e Czy dziecko w wieku 13 lat réwniez musi wyrazi¢ zgode na zmiane imienia lub nazwiska?

6. Zmiana imienia i nazwiska obywatela polskiego za granica - zasady uznawania orzeczen
organdow panstw obcych. Ostatecznos¢ decyzji administracyjnych

e Czy mozemy nanie$¢ zmiane imienia lub nazwiska na podstawie orzeczenia sgdowego z innego
kraju?

e Procedura zmiany imion na angielskie

e Czy sformutowanie w amerykanskim orzeczeniu rozwodowym o powrocie do nazwiska kobiety
sprzed rozwodu jest wigzgce w Polsce?

¢ Kobieta w Niemczech zmienita imie i od kilku lat nazywa sie inaczej niz w Polsce. Ma polski dowéd
osobisty. Czy zmieniamy jej imie zgodnie z ustawg? Czy nalezy sporzadzi¢ wzmianke o zmianie
imienia na podstawie niemieckiej decyzji?

e Czy dokument o zmianie nazwiska w trybie administracyjnym przez wtadze Iranu powinien posiadac
legalizacje?

7. Odmowa zmiany nazwiska i imienia

¢ Kiedy mozna zastosowac decyzje odmowng?

¢ Decyzja odmowna w przypadku zmiany imion i nazwisk. Czy zawsze godzi¢ sie na zgdanie strony?

e Zmiana imion przy matoletnich dzieciach. W jaki sposéb pisa¢ decyzje odmowne, jesli prosba o
zmiane nie jest dobrze uzasadniona lub sg braki formalne np. brakuje podpiséw?

e Jak powinna wygladac¢ decyzja odmowna w postepowaniu zmiany nazwiska lub imienia? Co sie
dzieje, gdy decyzja odmowna trafia do organu nadzoru? Co moze zrobi¢ organ nadzoru i co powinien
zrobic¢ kierownik, kiedy wniosek wraca do ponownego rozpatrzenia?

Prowadzacy:
Magdalena Mietta

Wieloletni pracownik administracji samorzadowej z ponad 23 - letnim stazem pracy w zakresie
rejestracji stanu cywilnego; Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Siemianowicach Slaskich; cztonek
Zarzadu Stowarzyszenia Urzednikéw Stanu Cywilnego - Oddziat Slaski.

Absolwentka studidw magisterskich na kierunku Administracja Publiczna w systemie prawa europejskiego
Uniwersytetu Opolskiego, studidw podyplomowych na kierunku Zarzadzanie zasobami ludzkimi w Wyzszej
Szkole Humanitas w Sosnowcu, studiéw Master of Business Administration (MBA) w Akademii WSB w
Dabrowie Gérniczej.

Niejednokrotnie wypowiadata sie jako ekspert w srodkach masowego przekazu np. Telewizja Katowice,

Radio Katowice, Antyradio, Dziennik Zachodni.
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karng oraz cywilng
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