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Testament allograficzny

Jak dobrze sporzadzi¢ testament, by miat pewng wartos¢? Jak prawnie
wyglgda procedura uniewaznienia testamentu? Jak oceni¢ czy testator
jest w stanie petnej swiadomosci? Jakie przepisy RODO majg

zastosowanie przy sporzadzaniu testamentu?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do 0séb zajmujgcych sie sporzagdzaniem testamentu
allograficznego: do kierownika urzedu stanu cywilnego, a takze do wojta, burmistrza, prezydenta miasta,
starosty, marszatka wojewddztwa, sekretarza powiatu lub gminy.

Jak dobrze sporzadzi¢ testament, by miat pewna wartos¢?

Szkolenie jest poswiecone testamentowi alograficznemu oraz jego problematyce. Oméwimy podstawy
prawne i role Swiadkdw, przez procedure sporzadzania i sporzgdzenie protokotu, az po archiwizacje i
przekazanie dokumentu po $mierci spadkodawcy. Ponadto szczegdlng uwage poswiecimy zasadom ceny
zdolnosci testatora, kwestie RODO, dziedziczenie oraz sytuacje, w ktérych testament moze by¢ zmieniony,
uniewazniony lub uznany za wadliwy. Praktyczne wzory i przyktady pomoga unikna¢ bteddw i zapewnic
petng zgodnos¢ z przepisami.

W programie m.in.:

¢ Jakie s wymogi przy sporzadzeniu testamentu allograficznego?

e Jak dobrze ustali¢ stopien pokrewienstwa swiadkow?

e Jak wyglada przeliczanie udziatéw spadkowych na podstawie mapy spadkowej?

¢ Jak ma wygladac protokot testamentu allograficznego? Co musi zawiera¢?

e Co zrobi¢ w sytuacji, gdy testator zostanie oskrazony o zrobienie testamentu pod grozba?

* Jakie dane wrazliwe mogg by¢ przetwarzane w zwigzku ze sporzadzeniem testamentu
allograficznego?

e Jakie sg procedury w przypadku testamentéw juz sporzadzonych? Czy przechowywac kopie
testamentu?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wz6r testamentu allograficznego
e Wzér oSwiadczenia Swiadkdw
e Wzér zawiadomienia do sgdu o przestanie testamentu

Szczegdtowy program szkolenia:
1. Ramy prawne i znaczenie testamentu allograficznego

e Czy w ostatnim czasie nastapity zmiany prawne dotyczace testamentu allograficznego?
e Jaka warto$¢ ma testament allograficzny?
¢ Jakie sg konsekwencje prawne testamentu?
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e Kto moze sporzadzac testament allograficzny, a kto nie?

e Przed kim mozna oswiadczy¢ testament allograficzny?

e Jakie sg mozliwosci pisemne?

¢ Jakie sg podstawy sporzadzenia testamentu?

e Jaki jest sposdb sporzadzenia testamentu?

¢ Jakie sg formy sporzadzenia testamentu?

¢ Jakie przepisy regulujg sporzadzenie ostatniej woli?

e Jakie sg formy swiadkéw?

e Jakie sg udziaty Swiadkéw w procesie sporzadzania testamentu?

e Jakie korzysci i dla kogo ma testament?

¢ Jaka jest rola organu w procesie testamentu allograficznego?

¢ Jakie s wymogi przy sporzadzeniu testamentu allograficznego?

Kiedy mozna sporzadzi¢ taki testament?

lle czasu wyczekuje sie na testament allograficzny?

Jakie sg obowigzujgce przepisy prawa zwigzane z testamentem allograficznym? Na czym polega
testament allograficzny?

Co stanowi kodeks cywilny na temat testamentu allograficznego?

e Kiedy mozna przyja¢ taki testament?

e Jaki jest zasieg terytorialny testamentu allograficznego?

e Jaka jest roznica pomiedzy testamentem allograficznym a windykacyjnym?

2. Swiadkowie

¢ Kto moze by¢ swiadkiem przy sporzadzaniu testamentu allograficznego, a kto jest z tego wytaczony?

Czy cztonkowie rodziny lub osoby opiekujace sie spadkodawcg moga petni¢ role Swiadkow, czy

powinny by¢ to osoby obce?

Czy osoba, przed ktérg sktada sie oswiadczenie woli w formie testamentu allograficznego moze

wskazac swiadkéw?

Jaka role petnig Swiadkowie podczas sporzgdzania protokotu - czy majg prawo co$ dopowiadac, czy

tylko podpisuja dokument (podobnie jak przy Slubie)?

e Czy sasiedzi mogg by¢ swiadkami?

e Jakie wymogi musza spetnia¢ swiadkowie?

e Jak sprawdzi¢ warunki pokrewienstwa swiadkéw?

* Jak dobrze ustali¢ stopien pokrewienstwa? Jaka powinna by¢ linia pokrewienstwa miedzy swiadkiem
a spadkodawcg? Czy w ogdle moze by¢ linia pokrewienstwa?

* Jakie dokumenty musi podpisa¢ $wiadek?

3. Tresc testamentu i ograniczenia spadkodawcy

¢ Co spadkodawca moze wpisa¢ do testamentu allograficznego, a czego nie moze?

¢ Co w sytuacji, gdy spadkodawca pomija zone w swoim o$wiadczeniu woli i przepisuje wszystko na
dzieci bez uwzglednienia wspdlnoty majatkowej? Czy osoba, przed ktérg sktada sie oSwiadczenie
woli w formie testamentu alograficznego, moze powiedzie¢, ze taki zapis jest btedny?

e Jakie dokumenty powinna przedstawi¢ osoba chcaca sporzadzi¢ testament allograficzny? Co musi
uwzgledni¢?

e Co w sytuacji, jesli testator chce podzieli¢ gospodarstwo numerami dziatek, to czy mozemy rozpisac
to w testament ? Czy tylko ogdlnie uzywac¢ sformutowan?

¢ Czy spadkodawca musi przedstawia¢ dokumenty potwierdzajace posiadanie majatku, ktéry chce
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zapisa¢ w testamencie?

Czy osoba, przed ktérg sktada sie oswiadczenie woli w formie testamentu alograficznego, powinna
weryfikowad, czy spadkodawca faktycznie posiada sktadniki majgtkowe, ktére obejmuje
testamentem?

Czy w testamencie allograficznym sad dzieli spadek wedtug wartosci udziatéw, a nie wedtug zapisu?
Jak wyglada przeliczanie udziatéw spadkowych na podstawie mapy spadkowej?

Jak upewnic sie, ze tres$¢ testamentu odzwierciedla rzeczywistg wole spadkodawcy?

Czy zapis prawa do lokalu spétdzielczego ma wptyw na testament? Jak zapisac taki zapis? Co jesli
kto$ ma prawo w spétdzielniach inne niz forma wtasnosci?

Czy urzednik moze korzystac z systeméw informatycznych w celu potwierdzenia danych testatora?
Czy w tresci testamentu allograficznego mozna odnosi¢ sie do nieruchomosci?

Czy organ powinien weryfikowa¢ majagtek, ktérym chce rozporzadzi¢ testator w celu jego
wiarygodnosci?

Co w sytuacji, gdy testator chce rozporzadzi¢ majatkiem, ktérego czes¢ wtasnosci nalezy juz do
dzieci jego niezyjgcej zony?

Czy w testamencie allograficznym mozna zamieszczac¢ zwroty o charakterze emocjonalnym lub
religijnym, np. ,Szczes¢ wam Boze"?

4. Procedura sporzadzania testamentu allograficznego

Jak dobrze sporzadzi¢ testament, by miat pewng wartos¢?

W jaki sposéb prawidtowo sporzadzi¢ testament? Co nalezy w nim wpisa¢? Jak od podstaw powinna
wygladac procedura sporzgdzenia testamentu allograficznego?

Jakie dane spadkobiercy i innych o0séb nalezy zamiesci¢, aby prawidtowo zidentyfikowa¢ kazdg
osobe? Czy wystarczy imie i nazwisko? Czy potrzebne sg dodatkowe dane?

Jak osoba, przed ktérg sktada sie oswiadczenie woli w formie testamentu alograficznego, powinna
poprowadzi¢ rozmowe, aby prawidtowo przeanalizowa¢ dang sprawe i upewnic sie, ze testament
zostanie sporzgdzony zgodnie z wolg testatora oraz przepisami prawa?

Jaka jest procedura oswiadczenia woli?

Co jest potrzebne przy sporzadzaniu testamentu allograficznego? Co powinien zawiera¢ testament?
Kto musi by¢ obecny przy sporzadzaniu testamentu allograficznego?

Jakie dane spadkobiercy i innych o0séb nalezy zamiesci¢, aby prawidtowo zidentyfikowa¢ kazdg
osobe? Czy wystarczy imie i nazwisko? Czy potrzebne sg dodatkowe dane?jakie dane wpisac przy
matzonkach?

Jak spisa¢ dane do testamentu?

Jak nalezy ujmowa¢ dobra wskazane w spadku?

Jak sporzadzi¢ testament, zeby nie byt podwazany?

Jakie btedy mogg wystepowac przy sporzgdzaniu testamentu?

Co w sytuacji, gdy przy oSwiadczeniu woli kto$ nie moze sie podpisac?

Kto musi uczestniczy¢ w sporzgdzeniu testamentu allograficznego?

Jakie osoby sg uprawnione do ztozenia testamentu?

W jakich sytuacjach wydaje sie sporzadzony testament allograficzny?

Jakie sg elementy sktadowe testamentu?

Jakie sg elementy obligatoryjne testamentu?

Jak formalnie spisywac¢ wole spadkodawcy?

Jaka forma odmdwicé postepowania i sporzadzenia testamentu allograficznego? Decyzjg czy zwyktym
pismem?
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¢ Jak powinien wyglada¢ wniosek wptywajgcy do urzedu o sporzadzenie testamentu allograficznego?

Ustnie, osobiscie czy w formie papierowej?

Jak powinna wyglada¢ procedura od przygotowania sie do sporzadzenia, napisania i przekazania

testamentu do sgdu?

e Czy mozna sporzadzi¢ ostatnig wole przed urzednikiem z innej miejscowosci?

lle razy moze by¢ spisywany testament allograficzny?

Czy urzednik moze sporzadzi¢ testament w szpitalu?

Jak najlepiej zapisa¢ informacje spadkodawcy?

Przy kim spisywany jest testament?

Czy urzednik moze przyjechac do spadkodawcy w miejsce zamieszkania, by méc sporzadzi¢

testament allograficzny?

Jakie elementy formalne musi zawiera¢ testament allograficzny?

e W ilu egzemplarzach nalezy przygotowac testament allograficzny?

e Jak powinna wyglada¢ klauzula?

e Czy testament allograficzny powinien by¢ umieszczony w kopercie wraz z podpisami?

¢ Jak wyglada procedura zamkniecia i zapieczetowania koperty z testamentem?

* Jakie dane powinny znalez¢ sie w rejestrze?

e Jakie przestanki muszg zostac spetnione, by testament zostat przyjety?

e Czy urzednik ma prawo i obowigzek udac sie do domu testatora w celu sporzgdzenia testamentu
allograficznego?

5. Protokoét testamentu allograficznego

e Czy istnieje jednolity wzdr protokotu testamentu allograficznego, czy kazdy urzad opracowuje wtasny
dokument? Czy istnieje urzedowy wzér protokotu testamentu allograficznego?

e Czy powinniSmy sporzadzac protokét na podstawie doktadnych stéw spadkodawcy?

e Jaka powinna by¢ tres¢ protokotu testamentu allograficznego? Jakie sg elementy protokotu? Co
powinno by¢ ujete w protokole? Co musi zawiera¢?

e Jakie dane swiadkéw powinny by¢ zawarte w protokole?

* Jakie dane spadkobiercy powinny by¢ zawarte w protokole?

¢ Jakie podstawowe dane spadkodawcy muszg by¢ zawarte w protokole?

e Jakie dane osobowe nalezy zawrze¢ w protokole testamentu alograficznego?

Jakie podpisy powinien zawiera¢ protokoét?

Kto ma spisac protokét testamentu allograficznego?

Co jesli protokét testamentu allograficznego jest juz spisany?

e W ilu egzemplarzach nalezy sporzadzi¢ protokét?

Czy konieczne jest potwierdzenie odbioru protokotu?

Komu wydaje sie protokot?

Jak powinien wygladac protokét pod wzgledem pieczeci?

e Co w sytuacji, gdy dana osoba nie potrafi sie podpisac?

6. Postepowanie po sporzadzeniu testamentu allograficznego

e Co zrobi¢ ze starymi testamentami, ktére zalegaty przez wiele lat w urzedach?
e Jaki jest wzdr postepowania po sporzgdzeniu testamentu?

e Co sie dzieje z oryginatem sporzadzonym w urzedzie?

e Jakie czynnosci wykonuje sie po postepowaniu?

¢ Jak monitorowac testatoréw po sporzadzeniu testamentu?
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e Jak organ ma sie dowiedzie¢, ze testator umart?
e Czy chcac dowiedzied sie o smierci testatora, trzeba bra¢ pod uwage miejsce ostatniego
zamieszkania, czy zameldowania?

7. Archiwizacja i przekazywanie testamentu

e Co pdzniej dzieje sie z testamentem, gdy dowiemy sie o Smierci testatora?

¢ Co w sytuacji, gdy gmina zawiadomita sad i przekazata mu testament w chwili informacji o Smierci
testatora zgodnie z kodeksem cywilnym, a sad uznat gmine jako strone postepowania?

e Czy testament nalezy przekazac niezwtocznie po sporzadzeniu? Czy przechowywac go do w
urzedzie? Jesli tak, to do jakiego momentu?

e Komu powinien by¢ przekazany testament allograficzny - notariuszowi czy sadowi spadku? Jesli do
notariusza, to do jakiego?

e Czy urzad przechowuje oryginat testamentu allograficznego, czy przekazuje go spadkodawcy?

e Co zrobi¢ w przypadku $mierci testatora?

e Jakie sg procedury w przypadku testamentéw juz sporzadzonych? Czy przechowywac kopie
testamentu?

e Czy testamenty allograficzne sporzgdzone w USC podlegajg zgtoszeniu do notarialnego Rejestru
Testamentow?

¢ Co dzieje sie z testamentem, jesli wystepuje o niego sad lub notariusz?

e W jakich sytuacjach urzad moze wydac do wgladu testament? Czy moze to zrobic tylko sad albo
notariusz?

¢ Pod jaka kategorig archiwalng przechowywac testament? Czy pod kategorig nigdy nieniszczong?

e W jaki sposéb przekazac testament do sadu? Formalnie, papierowo?

¢ Jaki sad otwiera spadek? Sgd miejsca ostatniego zamieszkania czy zameldowania testatora?

e Gdzie powinien by¢ przechowywany testament? Jak przechowywad testament?

e Czy muszg by¢ okreslone warunki archiwizacji testamentu?

e Czy strona, ktéra posiada oryginat testamentu, jest zobowigzana przekazac go sadowi spadku?

¢ Kiedy urzad moze wysytac¢ testamenty do sadu? Czy w momencie, kiedy urzad dostaje informacje o
Smierci testatora?

8. Zmiana i uniewaznienie testamentu

¢ W jakich sytuacjach testament allograficzny moze zosta¢ uniewazniony?

e Co oznacza uniewaznienie testamentu?

¢ Jak prawnie wyglada uniewaznienie testamentu, gdy sporzadzany jest kolejny testament testatora?
e Kiedy moze wystapic¢ uniewaznienie testamentu?

e Jak zmieni¢ testament allograficzny? Czy wycofa¢ poprzedni i napisa¢ nowy?

¢ Jak prawnie wyglgda procedura uniewaznienia testamentu?

e W przypadku zmiany testamentu trzeba odwota¢ poprzedni?

e Jak zmieni¢ ostatnig wole? W jaki sposéb?

Czy w sytuacji zmiany testamentu pobierane sg dwie optaty, za odwotanie i sporzgdzenie nowego
testamentu? Czy powinno to by¢ traktowane jako jedna czynnos¢?

Co jesli przyczyna uniewaznienia testamentu allografocznego jest urzad?

Jakie moga by¢ przyczyny uniewaznienia testamentu? Kiedy moze nastgpi¢? Jakie sg przestanki
uniewaznienia?

Co sie pdzniej dzieje z uniewaznionym testamentem? Jakie s obowigzki kierownika USC w zwigzku z
tg sytuacjg?Kiedy testator moze zmieni¢ testament?
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Czy zmiana testamentu to wola testatora, czy musza by¢ uwarunkowania prawne?

Czy procedura przy zmianie testamentu jest taka sama jak za pierwszym razem?

Co sie dzieje z pierwszym testamentem? Czy trzeba dotgczy¢ jakas wzmianke?

Czy mozna uniewazni¢ testament allograficzny ze wzgledu na tres¢? Jesli tak, to w jakich
okolicznosciach?

Jakie sg przypadki uniewaznienia testamentu allograficznego?

Co w sytuacji, gdy sad stwierdzi niewaznos$¢ testamentu allograficznego z powodu btedu urzednika?
Jak sie uniewaznia testament?

Jakich czynnosci musi dokona¢ osoba, przed ktérg sporzadza sie testament w sytuacji uniewaznienia
testamentu?

9. Wadliwos¢ i ochrona testamentu

Czy osoba, przed ktérg sktada sie oswiadczenie woli w formie testamentu alograficznego, moze
podpowiadac osobie sporzgdzajacej testament, aby dokument zawierat jak najmniej wad?

Co jest najczesciej podwazane w sadach, jezeli chodzi o testament allograficzny?

Co warto umocowac¢ prawnie albo podkresli¢ by testament allograficzny i wola testatora byta
trudniejsza do podwazenia?

Czy warto w testamencie uwzgledni¢ dodatkowe zapisy, np. ,,za opieke”, aby jasno okresli¢ wole
spadkodawcy?

Jak i co warto podpowiedzie¢ spadkodawcy, by dany zapis byt zgodny z jego wolg i nie budzit
watpliwosci prawnych przy podziale majatku?

Co zrobi¢, aby testamenty nie byty podwazane?

Kto ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne btedy w tresci testamentu allograficznego? Urzednik czy
osoba przyjmujaca oswiadczenie?

Co grozi sporzadzeniem wadliwego testamentu? Jak mozna temu zapobiec?

Co sad stanowi o wadliwych testamentach?

10. Ocena stanu psychicznego i zdolnosci testatora

Jak zbadac i ocenic¢ czy testator jest w stanie petnej Swiadomosci oraz zdrowia psychicznego?

Jak sprawdzi¢, ze ktos jest ubezwtasnowolniony? Co nalezy zrobi¢ w takiej sytuacji? Czy nalezy
przestac¢ zapytanie do sadu?

Co jesli testatorem jest osoba, ktéra nie ma petnej zdolnosci do czynnosci prawnych? Jak to
wybadad?

Co w sytuacji, gdy po sporzadzeniu testamentu rodzina przekaze osobie, przed ktdérg sktada sie
oswiadczenie woli w formie testamentu alograficznego, ze testator jest osobg ubezwtasnowolniong?
Jakie mamy narzedzia w tej sytuacji? Jak zbadad taka osobe? Czy urzad jest uprawniony do zbadania
stanu spadkobiercy

Czy organ powinien bazowac tylko na oswiadczeniach potwierdzajgcych stan Swiadomosci i stan
psychiczny testatora?

Co w sytuacji, gdy po $mierci spadkodawcy, jego cztonek rodziny wstepuje do sadu o stwierdzenie
nabycia spadku na podstawie testamentu allograficznego, a pozostali spadkobiercy podwazajg
testament, powotujgc sie ha ubezwtasnowolnienie testatora?

Co w sytuacji, gdy urzednik dostanie wezwanie do sporzadzenia testamentu allograficznego w domu
testatora? Jak oceni¢, w jakim stanie jest spadkodawca? Czy trzeba brac jakies zaswiadczenie od
lekarza?

Jakie jest orzecznictwo w tym temacie?
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e Co w sytuacji, gdy po sporzadzeniu testamentu allograficznego przychodzi cztonek rodziny, np. syn
testatora i informuje, ze jego ojciec ma demencje i chce podwazy¢ testament? Jak zareagowac w tej
sytuacji?

e Co zrobi¢ w sytuacji, gdy testator zostanie oskarzony o zrobienie testamentu pod grozbg?

e Jak urzednik powinien oceni¢, czy testator jest w stanie swobodnie i Swiadomie ztozy¢ o$wiadczenie
woli?

11. RODO a testament allograficzny

e Jakie dane wrazliwe moga by¢ przetwarzane w zwigzku ze sporzadzeniem testamentu
allograficznego?

 Jakie przepisy RODO majg zastosowanie przy sporzgdzaniu testamentu allograficznego?

¢ Co jesli oswiadczenia ze strony swiadkéw nie sg kompatybilne z RODO?

e Czy urzad powinien uzyska¢ pisemne zgody lub oswiadczenia dotyczace przetwarzania danych?

* Jak powinna wygladac klauza RODO dla 0séb uczestniczacych w czynnosci sporzadzenia testamentu
allograficznego?

12. Dziedziczenie

e Co powinna wiedzie¢ o dziedziczeniu osoba, przed ktérg sktada sie oswiadczenie woli w formie
testamentu allograficznego?

Prowadzacy:

Aktualne stanowisko - Kierownik referatu administracyjno-organizacyjnego oraz Zastepca
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. W urzedzie miasta pracuje od 2015 r. poczatkowo na stanowisku
ds. obstugi Rady Miasta i kadr. W chwili obecnej oprécz wykonywania funkcji Kierownika referatu
organizacyjno-administracyjnego oraz Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wykonuje wszelkie
czynnosci zwigzane z ewidencja ludnosci i dowodami osobistymi.

Na zajmowanym stanowisku zajmuje sie wydawaniem decyzji z zakresu ewidencji ludnosci oraz dowodow

osobistych, zobowigzana jestem do znajomosci i prawidtowej interpretacji szeregu ustaw normujacych ww.
zagadnienia tj. ustawa o ewidencji ludnosci, ustawa o dowodach osobistych, ustawa prawo o aktach stanu
cywilnego, kodeks cywilny - gdzie gtownie tam unormowana jest instytucja testamentu allograficznego.

Dodatkowo prowadze Biuro Rady Miasta a takze wykonuje zadania zwigzane z prowadzeniem kadr
pracownikéw zatrudnionych w urzedzie. Przy wykonywaniu ww. zadah wspétpracuje z Warminsko-
Mazurskim Urzedem Wojewddzkim w Olsztynie, Starostwem Powiatowym, Policjg oraz jednostkami
podlegtymi.

Dodatkowo z ramienia Szefa Krajowego Biura Wyborczego zostatam powotana na stanowisko Urzednika
Wyborczego Gminy. Do moich zadan jako urzednika wyborczego nalezy w szczegdlnosci przygotowanie i
nadzér nad prawidtowym przebiegiem wyboréw w gminie, tworzenie i aktualizowanie systemu szkolen dla
cztonkéw komisji a takze przeprowadzenie szkoleh. Przy wykonywaniu ww. obowigzkéw wspédtpracuje z
PKW, komisarzem wyborczym, dyrektorem delegatury a takze z komisjami wyborczymi.

Oprdcz tego podczas swojej Sciezki zawodowej wspdtpracowatam z innymi firmami w zakresie prowadzenia
szkolen zawodowych w zakresie pracownika administracyjno-biurowego i inne. Jesli chodzi o wyksztatcenie
ukonczytam studia licencjackie a nastepnie magisterskie kierunek: administracja na Wydziale Prawa i
Administracji Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie. Na co dzieh w mojej pracy oczywiscie
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pogtebiam wiedze z ré6znych dziedzin na zajmowanych stanowiskach, jestem rzetelna oraz asertywna w
wykonywaniu obowigzkéw zawodowych.

Terminy i szkolenia

Data: 22 lipca 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 22 wrze$nia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 30 listopada 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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