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Zamkniecie roku budzetowego w PIW

Jak przypisa¢ naleznosci do wtasciwych kont? Jak zaksiegowac faktury,
ktére wptynety po zamknieciu roku? Jak planowa¢ wydatki, by na
koniec roku nie zostaty niewykorzystane srodki budzetowe?

Inwentaryzacja

Wideoszkolenie PCC Poland dla pracownikéw dziatéw finansowo-ksiegowych PIW, odpowiedzialnych za
zamkniecie roku budzetowego, sprawozdawczos¢ oraz planowanie i realizacje budzetéw w inspektoratach
weterynarii.

Bilans na zywo!
Szkolenie pomoze zrozumie¢, jak skutecznie przeprowadzi¢ inwentaryzacje, prawidtowo zaksiegowac
srodki oraz przygotowac dokumentacje zgodnie z wymogami kontroli. Omdéwimy kluczowe problemy
Zwigzane z zamknieciem roku oraz organizacjg pracy w jednostkach sektora publicznego, wskazujgc
praktyczne rozwigzania.

W programie m.in.:

 BILANS NA ZYWO!

e Jak prawidtowo zaksiegowac odsetki od naleznosci budzetowych?

e Co zrobi¢ z przeterminowanymi lekami na magazynie - jak je usungc i zaksiegowac?
e Jak zaksiegowac zwiekszenie wartosci budynkéw po modernizacji?

e Co zrobi¢, gdy wydatki zaczynajg przekraczac zatozenia budzetowe?

¢ Co zrobi¢, gdy kontrahent odmawia uregulowania naleznosci zgodnie z przepisami?
e Jak efektywnie utozy¢ harmonogram pracy w okresie sprawozdawczym?

e Jak udokumentowac przekazanie Srodka trwatego do innej jednostki?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Arkusz spisu z natury

e Protokét réznic inwentaryzacyjnych

¢ Protokét likwidacji sktadnikdéw majatkowych

¢ Protokdt uzgodnienia sald

e RB-27 - Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
e RB-28 - Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
¢ Bilans jednostki budzetowej

e Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy)

¢ Protokét przekazania srodka trwatego

e Zestawienie sald i obrotéw kont ksiegowych-

Szczegdbtowy program szkolenia:
1. Sprawozdawczos¢ i zamkniecie roku w PIW

e Jak przygotowac dodatkowgq informacje do bilansu?
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e Jakie dane nalezy uwzgledni¢ w informacji dodatkowej do bilansu?

e Jak sporzadzi¢ rachunek zyskéw i strat w jednostce sektora publicznego?
e Jak przenies¢ salda na koniec roku?

e Jak sporzadzi¢ dokumentacje dla zmiany funduszu jednostki?

2. Konta i ewidencja

e Jak przypisac¢ naleznosci do wtasciwych kont, aby unikna¢ btedéw w ksiegach?

¢ Na jakie konta nalezy zaksiegowac faktury poza biezgcym rokiem?

* Jak zaksiegowac zwiekszenie wartosci budynkéw po modernizacji?

e Jak zaksiegowac zmiany w funduszu jednostki?

e Jakie réznice nalezy uwzgledni¢ przy weryfikacji kont bilansowych (np. 800) i wynikowych (np. 860)?
¢ Kiedy naleznosci powinny zostac przeniesione z konta 221 na konto 227 226?

* Jakie naleznosci nalezy ujmowac¢ w ewidencji ksiegowej, a jakie mozna poming¢?

« Jakie operacje nalezy ksiegowac¢ na kontach dochoddéw budzetowych?

* Jak zaksiegowac korekty zwigzane z poprzednim rokiem?

e Jak prawidtowo ksiegowac odpisy naleznosci na koncie 2907

¢ Na jakie konto nalezy przekazac zwracane srodki budzetowe?

¢ Jakie dokumenty sg niezbedne przy sporzadzaniu sprawozdania w systemie TREZOR?

3. Odsetki i naleznosci

* Jak prawidtowo zaksiegowac odsetki od naleznosSci budzetowych?
e Jak nalicza¢ odsetki od nieterminowych naleznosci?

e Jak prawidtowo nalicza¢ odsetki od zalegtych naleznosci?

e Jak rozlicza¢ i ujmowac naleznosci z poprzednich lat?

4. Faktury

e Co zrobi¢, gdy faktury za dany rok sptywaja z opdznieniem?
e Jak ujac faktury, ktére wptynety po zamknieciu roku?

- Jak zaksiegowac fakture:

e Data wystawienia: 06.11.2025
e Data sprzedazy: 01-31.10.2025
¢ Data wptywu do jednostki: 08.11.20257

- Czy w takim przypadku nalezy zaksiegowac fakture z data:

e Operacji: 31.10.2025
e Zapisu: 31.10.2025
e Dokumentu: 06.11.20257

5. Srodki trwate i amortyzacja
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« Jakie dokumenty sg wymagane przy przeniesieniu Srodka trwatego do innej firmy/jednostki?

e Jak przeniesc srodek trwaty (np. trychinoskop) zakupiony w 1999 roku na konto 013 jako , pozostate
srodki trwate”?

e Jak przygotowac dokumentacje do amortyzacji sSrodkdw trwatych?

e Jak wyglada proces zatwierdzania amortyzacji przez komisje i kierownikow?

e Jak zaksiegowad zwiekszenie wartosci Srodkéw trwatych?

6. Koszty i wydatki

e Jak sprawdzi¢, czy koszty zostaty prawidtowo zaklasyfikowane?
e Jak zaksiegowad wydatki na inwestycje zwigzane ze Srodkami trwatymi?
* Jakie konta nalezy przypisa¢ do kosztéw napraw i przegladow (4270 vs 4300)?

7. Budzet i planowanie

« Jak planowa¢ wydatki tak, aby na koniec roku nie zostaty niewykorzystane srodki?

e Jak stworzy¢ plan pracy nad sprawozdaniami budzetowymi, aby zdazy¢ na czas?

e Co zrobi¢, gdy srodki budzetowe nie zostaty wykorzystane w planowanym terminie?
* Jak efektywnie utozy¢ harmonogram pracy w okresie sprawozdawczym?

8. Organizacja pracy i wspotpraca oraz przepisy i regulacje

e Jakie zmiany w doreczeniach obowigzujg w biezgcym roku?
e Co robi¢, gdy wspdtpraca z innymi dziatami op6znia przygotowanie raportu?
e Jak priorytetyzowac zadania zwigzane z zamknieciem roku w obliczu presji czasu?

9. Inwentaryzacja w PIW

e Jak podczas inwentaryzacji rozliczy¢ zalegajgce leki w magazynie?

e Co zrobi¢ z przeterminowanymi lekami na magazynie - jak je usungc¢ i zaksiegowac?

¢ Jak dokumentowad inwentaryzacje, aby spetniata wymogi kontroli zewnetrznej?

e Jak przygotowa¢ dokumentacje, aby unikngc¢ chaosu podczas realizacji wielu spiséw i zestawien?
¢ Jakie dokumenty sg niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia inwentaryzacji?

e Czy arkusze inwentaryzacyjne w formie elektronicznej muszg by¢ numerowane?

e Jak uzgodni¢ stan wyposazenia i Srodkéw trwatych z ewidencjg ksiegowa?

e Jakie konta nalezy weryfikowa¢ podczas inwentaryzacji na koniec roku?

¢ Co powinno sie znalez¢ w protokole inwentaryzacyjnym?

e Kiedy najlepiej przeprowadzac inwentaryzacje - na koniec roku czy w innym terminie?
e Jak wyznaczac¢ terminy inwentaryzacji, aby byty zgodne z obowigzujgcymi regulacjami?
* Jak zaplanowac inwentaryzacje, aby nie zaktdcata biezgcej pracy jednostki?

Prowadzacy:

Jolanta Zouitine

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

0d 2022 roku pracuje jako gtéwna ksiegowa w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w
Ztotowie.

Posiada wieloletnie, ponad 17-letnie doswiadczenie na stanowisku gtéwnej ksiegowej w panstwowych i
samorzadowych jednostkach budzetowych oraz w pionie kadrowo- ptacowym. Wczesniej przez 10 lat
pracowata jako inspektor w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych. Posiadane kompetencje i kwalifikacje
wykorzystuje w swojej codziennej pracy zawodowej.

Absolwentka Policealnego Studium Zawodowego w Pile o specjalnosci finanse i rachunkowos¢, Wyzszej
Szkoty Zarzadzania i Bankowosci w Poznaniu na kierunku administracja oraz studiéw podyplomowych z
rachunkowosci na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu.

Terminy i szkolenia

Data: 24 listopada 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 15 grudnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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