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Zaméwienia publiczne typowo w OPS

Jakie sg nowosci w temacie zamdwien publicznych dla OPS? Jak
poprawnie sporzadzi¢ opis szczegdtowy przedmiotu zamdwienia? Jak
poprawnie wyznaczac kwoty szacunkowe wartosci zamowienia? Na

czym polega procedura oceny ofert?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do 0séb prowadzacych zaméwienia publiczne w OPS, MOPS, GOPS,
MOPR, CUS oraz urzedéw miejskich i gminnych prowadzacych zaméwienia publiczne dla OPS, MOPS, GOPS,
MOPR, a takze CUS.

Co ma znaczenie i na co zwrdci¢ uwage przy spetnianiu warunkéow udziatu w postepowaniu?
Szkolenie dotyczace zaméwien publicznych w jednostkach OPS oraz urzedéw miejskich i gminnych
prowadzacych zaméwienia publiczne dla OPS. Poruszane sg kwestie dotyczgce miedzy innymi szacowania
wartosci zamdwienia, projektéw ponizej i powyzej progu 170 tys. zt. Uczestnicy dowiedzg sie, w jaki sposéb
wdrozy¢ wytyczne i poznaja procedury postepowania z nimi zwigzane.

W programie m.in.:

¢ Jak wyglada procedura wszczecia i prowadzenia postepowania w trybie podstawowym?

¢ Jak wyglada procedura wszczecia i prowadzenia postepowania w trybie przetargu nieograniczonego?
* Jakie sg sposoby szacowania?

¢ W jaki sposéb dobiera¢ kryteria dodatkowe przy ustugach?

e Co i w jakiej kolejnosci jednostka powinna badac przy rozstrzygnieciach postepowania?

e Jaka jest procedura przy zmianach umoéw przetargowych?

e Co powinno sie zawrze¢ w sprawozdaniu rocznym?

Szczegdbtowy program szkolenia:
1. Podstawy zamodwien publicznych

e Wprowadzenie w zagadnienie zamdwien publicznych.

e Omdwienie najwazniejszych kwestii dotyczacych ustawy Prawo zamdwienh publicznych.

e Jakie sg zalety i wady korzystania z art. 359 lub art. 275 w zamdwieniach publicznych? Kiedy
korzystniej jest wykorzystac kazdy z nich?

e Oméwienie odwotan w ustawie PZP do innych ustaw i ich zaleznosci

e Jakie sg nowosci w temacie zamdwien publicznych dla OPS?

¢ Jak wyglada procedura wszczecia i prowadzenia postepowania w trybie podstawowym?

¢ Jak wyglada procedura wszczecia i prowadzenia postepowania w trybie przetargu nieograniczonego?

e Jak wyglada procedura Sciezki zakupéw?

2. Przygotowanie do zamdwienia

e Jak powinno zostac przygotowane ogtoszenie ofertowe?
e Co powinno znalez¢ sie w zamdwieniu?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

Jak poprawnie sporzadzi¢ opis szczegétowy przedmiotu zamowienia?

Czy omytki i btedy w ofertach powinny by¢ uwzgledniane?

Omowienie kwestii RODO w zamdwieniach publicznych.

Czy i w jakich przypadkach w zamdéwieniach publicznych powinna by¢ stosowana umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych?

W jaki sposéb poprawnie sporzadzi¢ zamdwienie na ustugi opiekuncze?

Jakie sg praktyczne wskazdéwki dotyczace korzystania z platformy e-zaméwien?

e Jakie sg procedury i tajniki ogtaszania postepowan na platformie?

3. Zamodwienia do progu 170 tys. zt

e Podstawy zamdéwien ponizej progu 170 tys.

* Jakie zachodzg zmiany w postepowaniu dotyczgce zwiekszonego progu kwoty zaméwien do 170 tys.
zt?

e Jak powinny wyglada¢ zapytania ofertowe ponizej progu 170 tys. zt?

e W jakich wypadkach powinno sie tworzy¢ takie zapytania, a w jakich nie?

¢ Jak wyglada procedura postepowania przy przetargach krajowych?

e Na czym polega marza w zamowieniach zakupow spozywczych?

¢ Na czym polega specyfikacja w zakupach spozywczych?

e Jakie kryteria przyja¢ w zamdéwieniach artykutéw spozywczych?

e Na czym polegaja i jak poprawnie prowadzi¢ zamoéwienia na ustugi cateringowe, obiady dla
podopiecznych? Jak napisa¢ specyfikacje?

e Jak wyglada procedura przy zaméwieniach na ustugi, np. dostawy obiaddw, ustugi psychologiczne
dla podopiecznych?

4. Zamowienia powyzej progu 170 tys. zt, projekty unijne i Baza Konkurencyjnosci

¢ Podstawy zamoéwien powyzej progu 170 tys.

Jaka jest procedura przy projektach unijnych?

Czy zakupy dokonane w czasie trwania projektu dotyczg tylko tego projektu, czy catosci jednostki

OPS?

Czy zakupy i ustugi musza by¢ taczone z projektami unijnymi?

Kiedy powinno sie ogtaszac konkurs, a kiedy sktada¢ zamowienie, w przypadku projektéw unijnych i

od czego to zalezy?

e Jak prowadzi¢ przetargi na ustugi opiekuhcze powyzej progu 170 tys. zi?

e Jakie progi ZP powinny mie¢ jednostki OPS w odniesieniu do Bazy Konkurencyjnosci?

e Czy do ustalenia progéw wystarczg zakupy na podstawie zaméwienia, czy muszg by¢ dokonane
osobne rozeznania? Jesli tak, to od jakiej kwoty?

e Jakie progi ZP powinnismy ustali¢, aby pdzniejsze rozliczenia byty jak najprostsze?

e Czy jednostka rozliczajgca OPS (lider) moze wymagac tgczenia zakupdw z projektami unijnymi? Czy
jest to prawidtowe z prawnego punktu widzenia?

¢ Jakie sg najczestsze btedy i sytuacje przy pracy nad projektami unijnymi?

* Jaka procedura obowigzuje przy Bazie konkurencyjnosci od ogtoszenia do rozstrzygniecia konkursu?

e Jakie dokumenty powinny zosta¢ przygotowane i w jakiej formie przy projektach unijnych i Bazie
Konkurencyjnosci oraz co powinno by¢ w nich zawarte?
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e Jak poprawnie przeprowadzi¢ procedure przetargu na ustugi specjalistyczne?

e Jak poprawnie okresli¢ warunki udziatu w takim przetargu?

¢ Na jakich artykutach prawnych sie opierac przy prowadzeniu procedury takiego przetargu?
e Techniczne aspekty Bazy Konkurencyjnosci - jaka jest kolejnos¢ wykonywania operacji?

e Jak obstugiwac zapytania oferentéw w Bazie Konkurencji?

e Jak udziela¢ informacji w Bazie Konkurencyjnosci?

e Jak zamiesci¢ protokét w Bazie Konkurencyjnosci?

5. Szacowanie wartosci zamowien

e Jak poprawnie wyznaczac¢ kwoty szacunkowe wartosci zamdwienia?

¢ Jakie sg sposoby szacowania?

e Jak poprawnie szacowa¢ wartos¢ dla zamowien ponizej progu 170 tys. zt?

Jak poprawnie szacowa¢ wartos¢ zamdwien powyzej progu 170 tys. zi?

Skad urzad moze pozyskac informacje potrzebne do oszacowania wartosci zamdwienia?

Na co zwrdcic¢ szczegdlng uwage pod katem kontroli przy szacowaniu wartosci zaméwien?

Na czym polega badanie razaco niskiej ceny?

Jak okresla¢ wartos¢ zamoéwienia pod katem badania razgco niskiej ceny?

e Co w przypadku, gdy przedmiot zamdwienia jest trudny do oszacowania? Jakich narzedzi mozna
uzyc?

e Jak oszacowac wartos¢ zamdwienia, gdy oferent nie odpowiada na zapytania?

¢ W jaki sposéb oszacowa¢ zamodwienia dla OPS np. catering, ustugi szkoleniowe dla podopiecznych,
warsztaty w ramach dziatania Swietlic?

e Jak oszacowac¢ zamowienie dostawy energii cieplnej?

6. Kryteria oceny

e Na czym polega procedura oceny ofert?

e Omdwienie aspektdéw spotecznych w kwestii zamdwien publicznych.

W jaki sposdb dobierac kryteria dodatkowe przy ustugach?

Na co zwrdci¢ uwage przy kryteriach oceny?

Przyktady kryteriéow ocen ofert.

Jak w pdzZniejszym czasie weryfikowac poszczegdlne kryteria oceny?

e Jakie zapisy w umowach zastosowac w odniesieniu do kryteriéw oceny?

* Jakie zapisy w specyfikacjach zastosowac w odniesieniu do kryteriéw oceny?

e Co powinno by¢ brane pod uwage przy kryteriach oceny, by nie wykluczy¢ zadnego z wykonawcéw?

e Co ma znaczenie i na co zwrdci¢ uwage przy spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu?

e Jak stosowac aspekty spoteczne w projektach EFS+?

e Czyje i jakie doswiadczenie powinno by¢ brane pod uwage w kryteriach oceny przy specjalistycznych
ustugach opiekunczych?

¢ Jak badac doswiadczenie? Czy ten obowigzek spoczywa tylko na pracodawcy?

7. Rozstrzygniecie postepowania

e Omowienie etapdw i kolejnosci czynnosci wykonywanych po otwarciu ofert.
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e Procedura rozstrzygniecia postepowania - kiedy, jak i 0 co mozna dopytywac w kwestii
podmiotowych i przedmiotowych Srodkéw dowodowych?

e Czego jednostka moze zgda¢, a czego nie, jako uzupetnienie oferty?

e Co i w jakiej kolejnosci jednostka powinna badac przy rozstrzygnieciach postepowania?

e W jaki sposéb badac¢ poprawnos¢ podpiséw elektronicznych?

e Czy jednostka powinna sama jako pierwsza badac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, czy
zgdac od podmiotu, by przestat odpowiednie dokumenty?

e PRZYKLAD: Jezeli zamdwiony zostat sprzet komputerowy, cz urzad powinien najpierw zadac
referencji, czy sam powinien sprawdzi¢ zgodno$¢ z warunkami specyfikacji i opisu przedmiotu
zamoéwienia? Jaka jest kolejnos¢ wykonywania tych czynnosci?

8. Umowy i klauzule

e Wprowadzenie w zagadnienie uméw w zamdwieniach publicznych

¢ Na co zwrdci¢ uwage przy konstruowaniu uméw?

e Jak operowa¢ umowami? Jakie s mozliwosci?

e Jak poprawnie waloryzowa¢ umowy?

e Jaka jest procedura realizacji uméw przetargowych?

e Jaka jest procedura przy zmianach umoéw przetargowych?

e Jaka jest procedura przy zmianach umoéw przetargowych w przypadku zewnetrznego finansowania z
dotac;ji?

e Jak sporzadza¢ klauzule waloryzacyjne?

e Jak stosowac klauzule waloryzacyjne?

e Jakie najbezpieczniejsze zapisy mozna zastosowa¢ w klauzuli waloryzacyjnej?

e Co w przypadku uchylania sie wykonawcy od realizacji umowy?

e Na czym polega réwnowaznos¢ miedzy karami w umowie?

e Omowienie kwestii zmiany terminu zwigzania ofertg?

9. Tajemnica przedsiebiorstwa

e Co nalezy traktowac jako tajemnice przedsiebiorstwa?

e Jak urzad powinien podchodzi¢ do zagadnienia tajemnicy przedsiebiorstwa?

e Jakie warunki ma spetni¢ wykonawca w kontekscie tajemnicy przedsiebiorstwa?

* Jakie obowigzki ma zamawiajgcy w kontekscie tajemnicy przedsiebiorstwa?

e Omdwienie zagadnienia tajemnicy przedsiebiorstwa pod katem zaméwien

e Jakie informacje mozna odtajni¢?

e Ktdre przepisy zazebiajg sie w kwestii tajemnicy przedsiebiorstwa i w jaki sposéb?

10. Sprawozdania i regulaminy

e Omowienie sprawozdan rocznych

e Co powinno sie zawrze¢ w sprawozdaniu rocznym, a czego w nim nie zawierac?

e Co uznawane jest za zaméwienie w sprawozdaniu rocznym, w przypadku jednostki nie budzetowej?
e Jak poprawnie tworzy¢ nowe regulaminy?

e Jakie zatgczniki powinny by¢ dodane do nowych regulaminéw?
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Prowadzacy:

Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych. Absolwent Politechniki Wroctawskiej. Od
ponad 15 lat pracuje w zamdwieniach publicznych, gtéwnie dla JST. Aktywny uczestnik wielu branzowych
foréw. Zajmuje sie kompleksowym prowadzeniem zaméwien od umowy o dofinansowanie poprzez
przeprowadzenie procedury, wytonienie wykonawcy, realizacje zadania az do kompletnego kohcowego
rozliczenia. Prowadzi postepowania, koordynuje, uczestniczy w komisjach przetargowych, nadzoruje
poprawnos¢ przeprowadzania procedur zamoéwieniowych.

Terminy i szkolenia

Data: 17 sierpnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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