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Zaméwienia publiczne w procedurze krajowej

Jakie kryteria powinny by¢ brane pod uwage podczas oceny
podwykonawcdw w postepowaniach przetargowych prowadzonych
przez starostwo? Jaki rodzaj podpisu elektronicznego jest uznawany

za prawidtowy w postepowaniach przetargowych?

Wideoszkolenie PCC Poland przeznaczone dla pracownikéw urzeddw, zajmujacych sie zamdéwieniami
publicznymi.

Dowiedza sie Panstwo, jak efektywnie zrealizowac proces zamoéwien publicznych w ramach
procedury krajowej.

Uczestnicy szkolenia otrzymaja niezbedne informacje dotyczace catej procedury zamoéwienh publicznych.
Dowiedza sie o kluczowych zapisach, ktére powinny zosta¢ uwzglednione w nowej wersji umowy w
przypadku zmiany wynagrodzenia. Omdwiona zostanie réwniez tematyka zwigzana z klasyfikowaniem
oferty w postepowaniach przetargowych, czy tez zarzadzaniem umowami zwigzanymi z robotami
budowlanymi. Uczestnicy otrzymajg réwniez wzér pisma dotyczacego ,wyjasnienie razaco niskiej ceny”, a
takze odpowiemy na pytania zwigzane z tym aspektem.

W programie m.in.:

e Jakie zapisy powinny zosta¢ uwzglednione w nowej wersji umowy w momencie, gdy chcemy zmieni¢
wynagrodzenie?

e Czy w momencie, gdy okaze sie, ze oferta zawiera omytki rachunkowe, ktére powinny prowadzi¢ do
jej odrzucenia, nalezy jg odrzuci¢, czy jednak zostawi¢?

e Jak nalezy weryfikowac podpisy elektroniczne?

e PRZYKLAD: Roboty budowlane maja obnizony VAT, ktéry moze wynosi¢ 5% lub 8%. Jak zatem osoba
zamawiajgca powinna ustalac¢ te stawki podatku VAT? Jedna oferta moze mie¢ 23% VAT, a inna tylko
8%, co utrudnia bezposrednie poréwnanie tych ofert z uwagi na rézne stawki VAT. Jak nalezy
prawidtowo poréwnac wtedy takie oferty?

* Jak nalezy ustala¢ wartos¢ prawa opcji w konteksScie zaméwien publicznych?

e Jak powinno sie prawidtowo umieszcza¢ w aneksie informacje o dodatkowych robotach
budowlanych?

* Jak nalezy ocenia¢ wyjasnienia razaco niskich cen, ktére nie s poparte dowodami?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wyjasnienie razaco niskiej ceny

Szczegdbtowy program szkolenia:
Nowe zagadnienia w programie:

e Gdzie nalezy publikowac ogtoszenie o zamoéwieniu i SWZ?
e Kiedy wszczyna sie postepowanie o zamoéwienie publiczne?
e Jak powinna by¢ ztozona oferta i kiedy jest ztozona prawidtowo?
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e Zamawiajacy btednie wpisat kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, czy w takim
przypadku bedzie moégt skorygowac te kwote po otwarciu ofert? Czy tej kwoty zamawiajacy nie moze
juz skorygowac?

¢ Jak mamy zamdwienie podzielone na czesci to podajemy jedng kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
realizacje catego zamdwienia, czy na kazdg czes¢ osobno?

e Czy polisa OC musi by¢ optacona?

¢ Do kiedy musimy odpowiada¢ na pytania? Czy zawsze musimy odpowiadac na pytania?

e Co zawiera ogtoszenie o wykonaniu umowy oraz kiedy je publikujemy?

1. Jak przygotowac sie do postepowania?

¢ Jakie potrzebujemy informacje do postepowania?

e Plan zaméwien, a plan postepowan.

¢ Rodzaje zamoéwien.

e Szacowanie wartosci zamoéwienia.

e Jak opisac przedmiot zamdwienia?

e Jak stawia¢ wymagania dla wykonawcow?

e Czy konieczny jest wniosek o wszczecie postepowania/zamdéwienia?

e Czy musimy mie¢ zabezpieczone srodki finansowe na etapie wszczecia postepowania?

2. Procedura ogtoszenia i sktadania ofert:

e Jakie elementy mozna uwzgledni¢ w OPZ (opisie przedmiotu zamdwienia), a co niekoniecznie?
¢ Co to jest podpis zaufany, a co to jest podpis kwalifikowany? Jakie sg rodzaje podpiséw?

e Gdzie nalezy publikowa¢ ogtoszenie o zamdwieniu i SWZ?

¢ Kiedy wszczyna sie postepowanie o zamdwienie publiczne?

e Jak powinna by¢ ztozona oferta i kiedy jest ztozona prawidtowo?

3. Oceny ofert w postepowaniach przetargowych - jak nalezy klasyfikowa¢ oferty?

* Jak stworzy¢ specyfikacje wymagan, ktéra umozliwi wtasciwe dopuszczenie i klasyfikacje ofert?

* Jak powinna przebiega¢ ocena wykonawcéw w zakresie podmiotowych Srodkéw dowodowych?

* Jakie nalezy stosowac kryteria w przypadku pozacenowej ocenie ofert?

e Zamawiajgcy btednie wpisat kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, czy w takim
przypadku bedzie moégt skorygowac te kwote po otwarciu ofert? Czy tej kwoty zamawiajacy nie moze
juz skorygowac?

¢ Jak mamy zamdwienie podzielone na czesci to podajemy jedng kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
realizacje catego zamdwienia, czy na kazdg czes¢ osobno?

e Czy w momencie, gdy okaze sie, ze oferta zawiera omytki rachunkowe, ktére powinny prowadzi¢ do
jej odrzucenia, nalezy ja odrzuci¢, czy jednak zostawic?

e Czym rézni sie omytka rachunkowa od omytki pisarskiej w kontekscie ocen ofert? Jakie sg kluczowe
cechy omytki rachunkowej, a jakie omytki pisarskiej?

e Czy polisa OC musi by¢ optacona?

e Do kiedy musimy odpowiada¢ na pytania? Czy zawsze musimy odpowiadac na pytania?

4. Zarzadzanie umowami w zamdéwieniach publicznych: Typy uméw, waloryzacja i zmiany
wynagrodzenia.

e Jakie sg kluczowe réznice miedzy umowg kosztorysowg a ryczattowa, i w jakich sytuacjach kazda z
nich jest korzystniejsza?
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e Jakie kroki powinny zostac podjete w celu przeprowadzenia waloryzacji umowy?

e Jakie zapisy powinny zosta¢ uwzglednione w nowej wersji umowy w momencie, gdy chcemy zmieni¢
wynagrodzenie?

¢ W jakich sytuacjach mozna zmieni¢ umowe?

5. Zarzadzanie umowami i procedurami zwigzanymi z robotami budowlanymi:

* Jakie sg mozliwosci w sytuacji, gdy starostwo nie zgadza sie na przedtuzenie terminu wykonania
umowy o prace budowlane, mimo posiadania zabezpieczenia umownego? Czy sg zobowigzani do
przedtuzenia terminu, czy moga podjac inne dziatania?

e Roboty budowlane majg obnizony VAT, ktéry moze wynosi¢ 5% lub 8%. Jak zatem osoba
zamawiajgca powinna ustalac te stawki podatku VAT?

¢ Jedna oferta moze mie¢ 23% VAT, a inna tylko 8%, co utrudnia bezposrednie poréwnanie tych ofert z
uwagi na rézne stawki VAT. Jak nalezy prawidtowo poréwnac wtedy takie oferty?

e Jak aneksowac¢ umowe na roboty budowlane?

Czy mozliwe jest zwiekszenie kwoty w umowie?

Kiedy mozna zwiekszy¢ kwoty w umowie?

Jakie s klauzule waloryzacyjne dotyczace robo6t budowlanych?

Do jakich cen powinny odnosic¢ sie klauzule waloryzacyjne?

W jaki sposéb mozna poréwnywac ceny w kontekscie klauzul waloryzacyjnych?

6. Zarzadzanie dokumentami elektronicznymi w postepowaniach przetargowych:

¢ Jakie dokumenty sg uznawane za wazne w procedurze elektronicznej?

e Czy mozna uzywac pieczeci elektronicznej przy podpisach dokumentow?

¢ Jaki rodzaj podpisu elektronicznego jest uznawany za prawidtowy w postepowaniach przetargowych?

e Jak nalezy weryfikowac podpisy elektroniczne?

e W jaki sposéb nalezy wnosi¢ wadium w ramach postepowania przetargowego w sposéb
elektroniczny?

7. Procedury i zasady postepowania w negocjacjach

e Jak nalezy przeprowadzi¢ postepowania o udzielenie zamdéwienia w trybie podstawowym z
negocjacjami (art. 275 ust. 3)7?

* Jaka jest procedura postepowania w przypadku trybu z mozliwoscig negocjacji (art. 275 ust. 2)?

o Jakie sg prawa i obowigzki zwigzane z trybem drugim (art. 275 ust. 2)?

8. Uniewaznienia postepowania przetargowego

¢ Jak powinno przebiegac uniewaznienie postepowania w przypadku, gdy cena oferty przewyzsza
srodki, ktére zamawiajgcy wpisat w dokumentacji przetargowe;j?

e Jak powinno sie sankcjonowa¢ wykonawcdw, ktérzy sa nieuczciwi i nie wywigzujg sie ze swoich
umow?

9. Zasoby trzecie - oSwiadczenia, wezwania i orzecznictwo

¢ Kiedy sktadane sg o$wiadczenia dotyczgce zasobdw trzecich?
e W jakich sytuacjach wzywa sie do wezwania podmiotu trzeciego?
e Jak rozrézniamy zasoby wiasne, dysponowanie, a takze posrednie oraz bezposrednie?

10. ,Razaco niska cena oferty” w zamowieniach publicznych:
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* Jak nalezy ocenia¢ wyjasnienia razaco niskich cen, ktére nie s poparte dowodami?
e Czy w przepisach dotyczacych razgco niskiej ceny jest jasno okreslone, ze dotyczy ona wszystkich
oferentéw, czy nalezy bra¢ pod uwage tylko jednego?

11. Prawo opcji w zamodwieniach publicznych: zasady, wartosci i kryteria

* Jaki jest zakres prawa opcji w zaméwieniach publicznych?
e Jak nalezy ustala¢ wartos¢ prawa opcji w kontekscie zamdwien publicznych?
e Jakie kryteria powinny by¢ brane pod uwage przy okreslaniu przedmiotéw prawa opcji?

12. Sprawozdania

¢ Co zawiera ogtoszenie o wykonaniu umowy oraz kiedy je publikujemy?
e Co powinny zawierac¢ sprawozdania z zaméwien publicznych?

Prowadzacy:

Wojciech Rézycki - Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych. Absolwent Politechniki
Wroctawskiej. Od ponad 15 lat pracuje w zamédwieniach publicznych, gtdwnie dla JST. Aktywny uczestnik
wielu branzowych foréw. Zajmuje sie kompleksowym prowadzeniem zamoéwien od umowy o
dofinansowanie poprzez przeprowadzenie procedury, wytonienie wykonawcy, realizacje zadania az do
kompletnego koncowego rozliczenia. Prowadzi postepowania, koordynuje, uczestniczy w komisjach
przetargowych, nadzoruje poprawnos$¢ przeprowadzania procedur zaméwieniowych.

Terminy i szkolenia

Data: 06 sierpnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 27 pazdziernika 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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