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Zarzadzanie kryzysowe

Jak dobrze tworzy¢ i aktualizowa¢ dokumentacje dotyczaca
zarzgdzania kryzysowego i obronnosci? Jakie zmiany wprowadza
ustawa o ochronie ludnosci? Jak postapi¢ w przypadku braku zgody

podmiotu na natozenie Swiadczen rzeczowych?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw urzedéw odpowiedzialnych za zarzadzanie
kryzysowe lub obronnos¢.

Jaki jest kierunek zmian? Jak je interpretowac? Ustawa o ochronie ludnosci i obronie cywilnej
W ramach naszego wideoszkolenia poznajg Pafnstwo zasady tworzenia i aktualizowania planéw i procedur z
zakresu zarzadzania kryzysowego i obronnosci. Otrzymaja Panstwo gotowe szablony planéw i procedur
oraz dowiedzg sie, w jaki sposdb je zastosowa¢ w prowadzonej dokumentacji - co przyczyni sie do
skrécenia czasu ich tworzenia od podstaw oraz pomoze w szybkiej aktualizacji obecnych planéw i
procedur. Rozwiejemy réwniez Panstwa watpliwosci zwigzane z ustawg o obronie ojczyzny i o ochronie
ludnosci. Powiemy o dziataniach w zakresie zarzgdzania kryzysowego w kontekscie niebezpieczenstwa
ataku bronig atomowa. Nasze szkolenie jest forma praktycznego doskonalenia zawodowego -
uzupetniajaca wiedze z zakresu zarzadzania kryzysowego i realizacji nowych obowigzkéw wynikajacych z
ustawy o ochronie ludnosci. Moze by¢ z powodzeniem wykorzystywane przez urzedy jako szkolenie
wewnetrzne, wspierajgce wdrazanie procedur, uzupetniajagce dokumentacje i podnoszgce kompetencje
zespotu.

W programie m.in.:

* Niebezpieczenstwo ataku bronig atomowa, a dziatania w zakresie zarzadzania kryzysowego

e Jak stworzy¢ i na co zwréci¢ uwage tworzac plany i procedury w konkretnych sytuacjach
kryzysowych?

¢ Jak wprowadzac stopnie alarmowe? Jak gminy do tego podchodzg i jak sobie z tym radza? W jakiej
ustawie mozna sie z nimi zapoznac?

e Jak czesto nalezy aktualizowa¢ dokumentacje akcji kurierskiej?

e Z czym wigze sie wprowadzenie stanu wyjgtkowego? Co zmienia w funkcjonowaniu samorzgdow?

¢ Kontrole dokumentacji dotyczace zarzadzania kryzysowego i obronnosci - kto i jakie dokumenty
sprawdza?

* Jakie upowaznienia powinien mie¢ pracownik, aby méc przetwarza¢ dokumenty ,zastrzezone"?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

¢ Szablony plandéw i procedur zarzagdzania kryzysowego w gminie
Instruktaz stopni alarmowych

Wskazoéwki do tworzenia dokumentacji akcji kurierskiej
Zataczniki do dokumentacji akcji kurierskiej

Plan dystrybucji jodku potasu

Instrukcja Statego Dyzuru

Wzér decyzji - kurier
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Szczego6towy program szkolenia:
Pytania uczestnikow, na ktére odpowiedzieliSmy podczas ostatniego szkolenia:

e Od kiedy nalezy zacza¢ sporzadzac informacje o stanie przygotowania gminy do realizacji zadah z
ochrony ludnosci i obrony cywilnej?

e Co dalej z obrong cywilng?

e Czy ze srodkdéw rezerwy celowej moze by¢ sfinansowany zakup t6zek polowych?

e Czy nadal mozna wydatkowac $rodki z rezerwy celowej, ktére zostaty uruchomione w zwigzku z
kryzysem uchodzczym?

e Jak przeprowadzi¢ ¢wiczenia z akcji kurierskiej? Czy jest to praca z dokumentami i przyblizenie tras
kurierskich?

e Czy pracownik urzedu gminy przeznaczony do funkcji kuriera nie moze by¢ w obsadzie statego
dyzuru?

e Czy mozna odwota¢ kurieréw powotanych 10 lat temu, ktérzy nie ukonczyli jeszcze 60 lat?

e Jak sporzadzi¢ plan zarzadzania kryzysowego? Czy zasadne jest spotkanie sie z cztonkami GCZK i
omowienie zagrozeh oraz procedur?

e Czy wydatki moga by¢ realizowane w sytuacjach kryzysowych bezposrednio z podziatu rezerwy na
zarzadzania kryzysowe? Czy musza by¢ przesuniete na paragrafy wydatkéw biezacych?

1. Zarzadzanie kryzysowe — jak dobrze tworzyc¢ i aktualizowac¢ dokumentacje? Kiedy i w jaki
sposodb postugiwac sie srodkami z rezerwy finansowej? Jak reagowac przy wprowadzeniu stopni
alarmowych?

e Czy od 24 pazdziernika nie ma podstawy prawnej do funkcjonowania statego dyzuru?

* Jak pogodzi¢ funkcjonowanie statego dyzuru dla potrzeb zarzgdzania kryzysowego z ustawg Kodeks
pracy w zakresie czasu pracy?

e Rezerwa celowa z zarzgdzania kryzysowego. W pewnym artykule byto napisane, ze jedna z gmin w
wojewddztwie opolskim wystapita do RIO w Opolu o odpowiedZ na pytanie: ,,Czy mozna z rezerwy
celowej na zarzadzanie kryzysowe kupi¢ agregaty pradotwdrcze dla jednostek organizacyjnych w
celu zapewnienia zapasowego Zrddta energii w przypadku jej braku?” Wedtug RIO w Opolu mozna
kupi¢ agregaty. My wystgpiliSmy do RIO w Warszawie i nie otrzymalismy jednoznacznej odpowiedzi.
Czy taki zakup mozna zrobic?

e Z czego wynika posiadanie poswiadczenia dostepu do informacji niejawnych?

e Co w przypadku, gdy kurier nie jest pracownikiem urzedu gminy?

¢ Podziat obowigzkéw - kto i za co jest odpowiedzialny? Jakie sg organy nadrzedne? Kto i kiedy
wykonuje czyje polecenia?

* Jak efektywnie komunikowac sie z innymi podmiotami?

e Zastosowanie srodkéw tacznosci w praktyce - jak postugiwac sie srodkami tgcznosci
radiotelefonicznej miedzy urzednikami, a stuzbami ratowniczymi?

e Kto przejmuje kontrole nad MOPS-em w sytuacji kryzysowej?

e Czy w momencie wystapienia zagrozenia, gdy niezbedna jest pomoc w postaci cieptego positku lub
napoju odpowiedzialng osobg jest pracownik urzedu gminy czy OPS-u?

¢ Skad pozyskac srodki finansowe?

o Tworzenie rezerwy z budzetu gminy? lle powinna wynosi¢ rocznie?
o Jak rozpoznac sytuacje kryzysowq aby moc skorzystac ze srodkéw rezerwy?
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o Jak skutecznie skorzystac z rezerwy finansowej?
o Na co mozna przeznaczy¢ rezerwe finansowg w 1. etapie?
¢ Jak wprowadzac stopnie alarmowe? Jak gminy do tego podchodzg i jak sobie z tym radza? W jakiej
ustawie mozna sie z nimi zapoznac?
¢ Z jaka czestotliwoscig powinny by¢ wykonywane zadania wynikajgce z obowigzujacego i
przedtuzanego stopnia alarmowego?
e Jak informowac obywateli o zdarzeniach kryzysowych? Jak uspokoi¢ ludnos¢?
¢ State dyzury - jak maja wygladad, ile powinny trwac - 6, 12 czy 24h?
e Jak interpretowac Kodeks pracy w stosunku do oséb zaangazowanych w SD, np. matki wychowujgce
dzieci do 8 roku zycia?
e Czy dokumentacja z treningu SD powinna by¢ zastrzezona?
¢ Dokumentacja SD jest jawna, jednakze przyjmujemy zadania, ktdére sg ujete w dokumentach
niejawnych. Czy w dzienniku ewidencji nie powinnismy rozwija¢ tresci zadan?
¢ Plan operacyjny funkcjonowania gminy .... z 2010 a nowy z 2021 r. czy jest przestanka do zniesienia
klauzuli tajnosci starego planu?
e Zarzadzenie wojta w sprawie statych dyzuréw do aktualizac;ji?
e Czy staty dyzur musi by¢ organizowany w jednostkach organizacyjnych gminy?
e Jak nalezy archiwizowa¢ dokumentacje o klauzuli "zastrzezone"?
e Jak skutecznie przeprowadzi¢ akcje kurierska? Na podstawie jakiego rozporzadzenia jest
przeprowadzana?
e Dokumentacja akcji kurierskiej. Jakie dokumenty sg jawne, a jakie tajne?
e Czy kurier powinien posiada¢ poswiadczenie bezpieczehstwa?
e Czy powinien posiadac swoje auto? Co jezeli kurier sprzedat auto?
e Koszty i ich zwrot - do kogo sie mozna o nie zwrécic?
e Od czego nalezy zaczac przygotowujac plany i procedury zarzadzania kryzysowego?
e Jak stworzy¢ i na co zwréci¢ uwage tworzac plany i procedury podczas takich sytuacji jak:
o wichury
o gradobicia
o podtopienia
o ostre mrozy
o susze
o wymrozenia zb6z
o problemy z owadami
o ASF/dziki - jaka jest podstawa prawna do powotywania rzeczoznawcow?
o odtawianie zwierzyny lesnej w zwigzku z kolizjami drogowymi
o zatrucia wodociggu E. Coli
o dostarczanie wody w warunkach specjalnych
o braki pradu
o cyberataki
o informacja o podtozeniu fadunku wybuchowego

2. Niebezpieczenstwo ataku bronia atomowa, a dziatania w zakresie zarzadzania kryzysowego

e Plan dystrybucji jodku potasu - podstawy prawne
¢ Na co zwrdéci¢ uwage przy opracowaniu planu?
e Plan dystrybucji jodku potasu - czy musi by¢ uzgadniany z podmiotem leczniczym?
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e Jak prawidtowo wypetni¢ karty realizacji do Planu operacyjnego funkcjonowania gminy, jak rozpisa¢
procedury?

3. Ustawa o ochronie ludnosci i obronie cywilnej

o zakres ustawy
podstawowe organy ochrony ludnosci
Rzadowy Zesp6t Ochrony Ludnosci
zadania wéjta, burmistrza, prezydenta miasta
obiekty zbiorowej ochrony - wg ustawy
¢ Schrony dla ludnosci - Jak szybko schroni¢ ludzi? Jak informowac obywateli o naturalnym schronie?
e Projekt rozwigzanh dotyczacych schronienia ludnosci w sytuacji zagrozenia
o obrona cywilna od 2025 roku

o

[¢]

o

[¢]

4. Obronnosc - jak dobrze petni¢ swoje funkcje i obowiazki podczas stanu wyjatkowego? Jak
odniesc sie do kwestii Swiadczen rzeczowych i osobistych?

e Z czym wigze sie wprowadzenie stanu wyjgtkowego? Jak funkcjonujg wtedy samorzady?
¢ Plany tworzenia stanowiska zapasowego - jak je stworzy¢?
« Swiadczenia rzeczowe i osobiste - postepowanie
o W jaki sposéb informowac obywateli? Jak ich do tego przygotowac? Jak ttumaczy¢ ludziom
koniecznos¢ oddania samochodu dla wojska?
o Jak postapi¢ w przypadku braku zgody podmiotu na natozenie Swiadczen rzeczowych?
o Czy nalezy przeprowadzi¢ ogledziny w terenie w przypadku braku zgtoszenia sie stron
postepowania we wskazanym terminie? Czy od razu natozy¢ decyzje?
o Jak uSwiadamiad spoteczenstwo? Jak zachecac ludzi do dziatalno$ci charytatywnej - pomocy
jako wolontariusz?

5. Kontrole - jakie jednostki kontroluja plany i procedury? Jak dobrze przygotowad swoja
dokumentacje?

¢ Kto kontroluje dokumentacje dot. z zarzgdzaniem kryzysowym, a kto zwigzang z obronnoscia?

* Jakie dokumenty sa kontrolowane najczesciej i najdoktadniej? Na ktdre plany i procedury nalezy
zwréci¢ uwage?

* Na jakie elementy dokumentacji zwraca sie uwage najczesciej?

e Jak przygotowac sie do kontroli?

6. Ustawa o obronie ojczyzny — co powinien o niej wiedzie¢ pracownik urzedu gminy?

Prowadzacy:
Katarzyna Sadowska

Zastepca Burmistrza Bojanowa, Sekretarz Gminy Bojanowo, z samorzadem zwiazana od 2009 r.
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15 lat doswiadczenia w zakresie spraw bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych, OSP,
wieloletni petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych i in. - wczesniej kierownik Biura Zarzadzania
Kryzysowego i Obrony Cywilnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Gorze.

Ukonczyta studia na kierunku jezyk polski o specjalnosci komunikacja spoteczna i medialna oraz studia
podyplomowe w zakresie inzynierii bezpieczehstwa ogdlnego i BHP.

Terminy i szkolenia

Data: 24 czerwca 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 19 sierpnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 09 grudnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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